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1 
AGO/23 

 

MZO/24 

 

SECRETARIA DE EDUCACION DE GUANAJUATO 

 

 

 

 

APOYO EN EL ÁREA DE CONTROL INTERNO DEL 

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 

 

COLABORACIÓN EN LA REALIZACIÓN DE LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN 

DE LAS EVALUACIONES DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORÍA DEL 

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL, EMITIENDO LOS INFORMES DE 

RESULTADOS Y DE CIERRE, IDENTIFICAR CONTROLES INTERNOS, 

POLÍTICAS Y PROCESO ESTABLECIDAS, PARA EMITIR UNA OPINIÓN 

SOBRE LA EFECTIVIDAD DE ESTOS; VERIFICAR QUE LAS ACTIVIDADES 

DESEMPEÑADAS POR LOS ENTES EVALUADOS HAYAN SIDO CON 

APEGO A LAS LEYES Y NORMATIVIDAD APLICABLES, APLICAR 

PROCEDIMIENTOS DE AUDITORÍA EN LA REVISIÓN Y COMPROBACIÓN 

DEL PRESUPUESTO, APLICAR COMPULSAS E INSPECCIÓN FÍSICA EN LAS 

SITUACIONES QUE LE INDIQUEN, SEGUIMIENTO Y ANÁLISIS DE 

PRESUNTAS SOLVENTACIONES A LAS OBSERVACIONES DE AUDITORÍA 

EMITIDAS. 

 

 

2 

 

SEP/2021 

 

JUN/2023 DESPACHO VILLEGAS ASESORES 

 

 

 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 

REVISIÓN Y ELABORACIÓN DE CONTRATOS DE PÓLIZAS, 

MODIFICACIÓN Y ANULACIONES, SEGUIMIENTO Y RESOLUCIÓN DE 

INCIDENCIAS, GESTION DOCUMENTAL DE SEGUROS, GENERACIÓN DE 

ESTADOS FINANCIEROS, INTEGRACIÓN, ELABORACIÓN Y 

PRESENTACIÓN DE PAGOS ANTE EL IMSS, INTEGRACIÓN. 

ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE DECLARACIONES TRIBUTARIAS. 

 

3 

 

JUL/18 

 

SEP/21 COCO CHAI – EMPRENDIMIENTO- 

 

EMPRENDEDORA INDEPENDIENTE 

ELABORACIÓN DE PLAN DE NEGOCIO Y ARRANQUE DE UNA TIENDA DE 

ENSALADAS Y PRODUCTOS ORGÁNICOS, COMPRA DIRECTA DE 

INSUMOS, ADMINISTRACIÓN DE ALMACÉN, ATENCIÓN A CLIENTES. 


