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POLITICAS PARA USO Y CONSERVACION DE UNIDADES VEHICULARES Y MAQUINARIA

Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto de las Politicas
Articulo 1. Las presentes politicas tienen por objeto regular el uso y conservacion de las unidades
vehiculares y maquinaria de los sujetos obligados.

Sujetos Obligados
Articulo 2. Son sujetos obligados de las presentes politicas el Consejo Directivo, la Direccion
General, el Organo Interno de Control, las Gerencias y las Coordinaciones.

Articulo 3. Para efectos de las presentes Politicas, resultan aplicables los siguientes conceptos:

JAPAMI: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Irapuato, Gto.

Maquinaria: Equipos motorizados con  funciones especificas de excavacion como 5
retroexcavadoras, excavadoras y desvaradora.

Organismo: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Irapuato, Gto. s

Resguardatario: Trabajador del Organismo que se le atribuye la custodia de algun bien propiedad
de JAPAMI.

Titular de las Unidades Administrativas: El Presidente del Consejo Directivo, el Director General,
Contralor Interno, los Gerentes y Coordinadores.

Unidades Administrativas: El Consejo Directivo, el Organo de Control Interno, la Direccion /)Y
General, Gerencias y Coordinaciones que forman parte de la estructura organizacional del

Organismo. /
Unidad Vehicular: Equipos motorizados con funciones especificas de transporte de personas 0 e
materiales diversos como motocicletas, automéviles, camionetas, camiones, pipas y equipos de

succion.

Usuario: Todo aquel trabajador de JAPAMI que utilice vehiculos oficiales.

ciales: Unidades anaria propiedad del Organismo p
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Capitulo Il
Del uso y conservacion de las unidades vehiculares y maquinaria

Articulo 4. Los vehiculos oficiales propiedad de JAPAMI solo podran ser utilizados por servidores
publicos de este Organismo, asignando el resguardo correspondiente al(los) operador(es) de la
unidad vehicular, obligandose a:

. Portar la licencia de conducir vigente acorde a la unidad a su cargo.

Il Portar la péliza del seguro vigente.

lll. - Portar placas y copia de la tarjeta de circulacién.

IV." Portar casco en los casos aplicables.

V. Conservar la verificacion vehicular al corriente. La verificacion vehicular sera revisada por
el area de Mantenimiento del Parque Vehicular: el resguardatario de la unidad cubrira el
importe de la multa por falta de verificacion vehicular si se presentara ese supuesto.

Yl Custodia y buen uso del vehiculo a su cargo.

- VI Respeto de las Leyes y Reglamentos de Transito tanto federales, estatales como
municipales y lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Guanajuato y sus Municipios, y en caso de incumplimiento cubrir el importe de las
infracciones correspondientes.

Il Mantener y preservar los vehiculos en las mismas condiciones en que les fueron asignados,
salvo el desgaste que por el uso normal y adecuado sufran las unidades durante el tiempo
referido, siendo responsables de informar oportunamente a la Direccién de Mantenimiento
y Servicios Generales los desperfectos o fallas que presenten, asi como de los siniestros
en los que participen.

Cualquier cambio de resguardatario debe ser notificado oportunamente al area de control
patrimonial para actualizar el registro correspondiente, en caso contrario cualquier inconveniente
con la unidad vehicular sera responsabilidad del trabajador que omitié la notificacion oportuna. m

Articulo 5. Los vehiculos oficiales solo podran transitar dentro del municipio de adscripcion, para
atender alguna comision oficial fuera del lugar de adscripcion, deberan contar previamente con e \/l
oficio de comisién, debidamente firmado por el Titular de la Unidad Administrativa que corresponda.
Articulo 6. Los vehiculos oficiales deben contar con logotipos oficiales para su identificacion en
lugares visibles, a excepcion de aquella que debido a la naturaleza de sus funciones requiere
discrecionalidad en el uso de la misma, el resguardatario es responsable de reportar en caso que _
alguno de los logotipos de identificacion requiera reemplazo por perdida o mal estado a la Direccion
de Mantenimiento y Servicios Generales.

/4

horas del dia, a
dades, conform

Articulo 7. Los vehiculos oficiales podran asignarse para su resguardo las
aquellos trabajadores que lo requieran para el buen desarrollo de sus acti
siguiente tabla: ga N
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JAPAM

TIPO DE GUARDIA ALCANCE
E :
"”"; 50, AREA RESGUARDATARIO(S) PUESTO SOLO FINES| EXCEPTO JUSTIFICACION SOLOPOR
ECONOMICO 24 HORAS DE FINES DE TEMPORADA | CONTINUO
SEMANA |SEMANA (ESPECIFICAR)
TURNOS  VARIABLES
DE LUNES A
DANIEL GUTIERREZ PEREZ DOMINGO EN
DISTRITO TA A FUGAS IT, BAJ
U00051 STRITO 1 sEnie pERErToRREs | o NERO HORRRIS T G ATENCION ADSCRITAS AL DISTRITO 1Y TRABAJOS DE OPTIMIZACION X
16:00 Y 12:00 A 20:00
HORAS
OPERACION Y ROGELIO DANIEL LIAN
T
UO00B7 |\ e IMIENTO DE POZOS o JEFE DE AREA X ATENDER ACTIVIDADES DE SALIDAS Y ENTRADAS DE MATERIALES DE ALMACEN X
I GAS
U00602 DISTRITO 2 mszt;j"‘z::é FONTANERO X  |ATENCION A FUGAS DE AGUA CORRESPONDIENTES AL DISTRITO 2 X
OPERACION Y
oLd 05
UO0BO3 | o EMIMIENTO DE POZOS ADRIAN CAUDILLO LOPEZ | TECNICO A X ATENDER OPERACION Y MANTENIMIENTO DE POZ X
ANALISTA ATENDER ACTIVIDADES DE SUPERVISION DEL DISTRITO 1Y TRABAJOS DE
ITO 1
U626 DISTR JAVIERMENA RANGEL | o cor i 7e b0 X I dey - Sy X
FRANCISCO JAVIER
uo00627 DISTRITO 2 e e FONTANERO X |ATENCION A FUGAS DE AGUA CORRESPON DIENTES AL DISTRITO 2 X
TURNDS VARIABLES
DE LUNES A
JUAN BUENO GUTIERREZY DOMINGO EN
ISTRITO 10N A FUGAS ITAS 1Y TRABAJ M
U00629 DISTRITO 1 SERGIO FUENTES PEREZ FONTANERO X e —— ATENCION ADSCRITAS AL DISTRITO 05 DE OPTIMIZACION X
16:00 Y 12:00 A 20:00|
HORAS
OPERACION Y MIGUEL ANGEL FLORES
U060 | ENIMIENTO DE POZOS e TECNICO A X ATENDER OPERACION Y MANTENIMIENTO DE POZOS X
JOsE TURNOS VARIABLES|
u00647 DISTRITO 1 ;ﬂ';f;’;?ﬂ FONTANERO DE LUNES A|ATENCION A FUGAS ADSCRITAS AL DISTRITO 1Y TRABAJOS DE OPTIMIZACION X
DOMINGO EN
HORARIC DE 08:00 A
U00648 DISTRITO 1 MARTIN ALVARADO SILVA| FONTANERO 16:00 Y 12:00 A 20:00|ATENCION A FUGAS ADSCRITAS AL DISTRITO 1Y TRABAJOS DE OPTIMIZACION X
HORAS
A
100649 DISTRITO 2 RAYMRLLNND‘?E:"' B FONTANERO X  |ATENCION A FUGAS DE AGUA CORRESPONDIENTES AL DISTRITO 2 X
RAUL HUICHAPA ANALISTA
RITO 2 TRABAJOS DE OPTIMIZACION DE Al ESPONDIENTES AL DISTRI
u00652 DISTRITO MENDOZA ESPECIALIZADOE X R ZAC GUA CORR S AL DISTRITO 2 X
ROSENDO FABIAN ANALISTA
i
U00653 DISTRITO 2 MERALES MAGTINEL. | BsesiALiZADO E X ATENDER ACTIVIDADES DE SUPERVISION DEL DISTRITO 2 X
OPERACION DE REDES DANIEL ALEJANDRO
R
U00659 DIETRIBUCION e g et JEFE DE AREA X ATENDER ACTIVIDADES DE ENTRADAS Y SALIDAS DE MATERIALES DE ALMACEN X
OMAR IVAN LOPEZ ANALISTA ATENDER ACTIVIDADES DE SUPERVISION DEL DISTRITO 1 Y TRABAJOS DE
e PR RAMIREZ ESPECIALIZADO E X OPTIMIZACION X
D A EMERGENC|
Lio0E MANTENIMIENTO DE JOELALEIANDROROQUE | oo o oo X ATENCION A EME 1AS, COLAPSOS, REVISION DE TRABAJOS FUERA DE X
DRENAJE VAZQUEZ HORARIO, GUARDIAS EN TEMPORADA DE LLUVIAS
OPERACION ¥
GUARDIA DE ATENCION DE REPORTES DE EQUIPO DE BOMBEO EN CARCAMOS,
00082 MANTENIMIE IMENEZ POZOS TECNI
Y il LT oA X EMERGENCIA Y TEMPORADA DE LLUVIAS X
CARCAMOS
OPERACION Y JOSE SALVADOR ANALISTA
PORADA D
V0077 |\ ANTENIMIENTO DE REDES | SOTOMAYOR GALLAGA | ESPECIALIZADO E X TRARAIGS DEEMERGENCIA TEMPORADA DELLIVIAS X
OPERACION ¥ SUPERVISION DE PERSONAL DE MANJENIMIENTO DE CARCAMOS,
I
U00684 MANTENIMIENTO DE ]UL'O::S:‘RREOPEZ ESP:(::L:::D 5 X RECORRIDOS DE MONITOREO EN PUNTOS DK.ENCHARCAMIENTO, GUARDIA X
CARCAMOS POR TEMPORADA DE LLUVIAS <= U
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TIPO DE GUARDIA ALCANCE
NUMERQ AREA RESGUARDATARIO(S) PUESTO SOLO FINES| EXCEPTO JUSTIFICACION SOLO POR
ECONOMICO 24 HORAS DE FINES DE TEMPORADA [CONTINUO
SEMANA [SEMANA (ESPECIFICAR)
JOSENI
U00606 | ADMINISTRACIGN DE OBRAS| "0t N C&}":;omzco SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
AVO G 1
U607  |ADMINISTRACION DE OBRAS GUSTPERALTQRC A SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
UDOS08  (ADMINISTRACION DE OBRAS c‘mospi?;’;“cgo SOUS | supeavisor X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
UD0609  |ADMINISTRACION DE OBRAS 'RV'NGﬂin':ESZ'“EC'D SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
us RIA LO
U061 |ADMINISTRACION DE oBRAS| ‘E° m;igﬁo tare SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
DAVID ULI
U00614  |ADMINISTRACION DE OBRAS c“é f&sz';'w'o SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE DBRAS X
R
U00G16  [ADMINISTRACIGN DE osras|MAR'O ASL::ZLDE:A RETO|  sUpervisor X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
RAFAEL ALEJANDRO
UD0674 | ADMINISTRACION DE OBRAS HERNANDEZ MERNANDEZ | SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
JEFE DE RESCATE DE UNIDADES EN LOS CASOS DE FALLA MECANICA, DESABASTO DE
iiiins MANTENIMIENTO DEL VICTOR DAVID SIERRA  |MANTENIMIENTO X COMBUSTIBLE Y OTRAS FALLAS QUE NO PERMITAN EL TRASLADO DE X
PARQUE VEHICULAR GARNICA DEL PARQUE VEHICULOS A 5US LUGARES DE RESGUARDO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
VEHICULAR CORRECTIVO DE MOTORES DE COMBUSTION EN CARCAMOS.
RESCATE DE UNIDADES EN LOS CASOS DE FALLA MECANICA, DESABASTO DE|
MANTENIMIENTO DEL COMBUSTIBLE ¥ OTRAS FALLAS QUE NO PERMITAN EL TRASLADO DE|
Uogodg PARQUEVEHICULAR | TONIO TORRES CHAVEZ| - MECANICO X VEHICULOS A SUS LUGARES DE RESGUARDO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y X
CORRECTIVO DE MOTORES DE COMBUSTION EN CARCAMOS.
PARA TRASLADO DE PERSONAL DE CONTROL PATRIMONIAL A LA ENTREGA DE
Uogszz | APQUISICIONES Y CONTROL [ CARLOS DANIELRESENDIZ | ANALISTA X MATERIAL UBICADO EN PTAR SALIDA PUEBLO NUEVO, TALLER MECANICO Y X
PATRIMONIAL HERRERA ESPECIALIZADO E ENTREGAS FUERA DE HORARIO LABORAL Y FINES DE SEMANA, ENTREGA DE|
MATERIAL EN DBRAS,
SUPERVISION DE PROCESOS PROPIOS DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES Y|
CONTROL PATRIMONIAL ¥ TRASLADO DE PERSONAL A LA ENTREGA DE|
UisICl JERONI| ECTOR
uooszz | P9 PA;#&;:‘E&NTROL mm’;’zﬁo D'RAR i CDE X MATERIAL UBICADO EN PTAR SALIDA PUEBLO NUEVD, TALLER MECANICO ¥ X
ENTREGAS FUERA DE HORARIO LABORAL Y FINES DE SEMANA. ENTREGA DE| (
MATERIAL EN OBRAS.
RAMON ALEJANDRO
MURILLO BARCENAS,
DIEGC ARMANDO TRASLADO DE PERSONAL DE VIGILANCIA, ATENCION A INCIDENTES Y|
S VIGIEANGIA GoNzalezomopEzay | SUPERVISOR X SUPERVISION DEL PERSONAL DE VIGILANCIA X
JUAN RUBEN ZARAGOZA
GONZALEZ
1
U00660 VIGILANCIA 105551';5:;%;”0 JEFE DE AREA X ATENCION A SINIESTROS VIALES DEL ORGANISMO (/ X
SUPERVISION DE PROCESOS PROPIOS DE LA DIRECCION DE MANTENIMIENTO ¥,
I
U00668 sﬁlﬁz’;:z;:l;s ROBERTO RIVERA LARA | ©' R:::E DE X SERVICIOS GENERALES, INCLUYENDO LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO EN X
LAS INSTALACIONES DEL ORGANISMO,
PARA TRASLADO DE PERSONAL DEL ALMACEN GENERAL A LA ENTREGA D
ADQUISICIONES Y CONTROL ANALISTA MATERIAL UBICADO EN PTAR SALIDA PUEBLO NUEVO, TALLER MECANICO Y|
""ﬁz PATRIMONIAL AUAN CARLOS SAINZ SOTO | oo eyt zan0 g X ENTREGAS FUERA DE HORARIO LABORAL Y FINES DE SEMANA. ENTREGA DE X
MATERIAL EN OBRAS.

Cabe mencionar que los vehiculos autorizados para guardia las 24 horas deben realizar el ingreso
diariamente al inicio y fin de la guardia correspondiente en el sitio asignado para su resguardo,
registrando diariamente en el &rea de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos.

En todos los demas casos, los vehiculos deberan ser ingresados diariamente sin excepcién de
manera puntual al término de sus labores en el sitio asignado para su resguardo, registrandp/al

inicio y fin de su jornada en el 4rea de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos. / -
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8. El personal usuario solo debera utilizar los vehiculos que les sean asignados para

actividades oficiales que se relacionen con los trabajos de JAPAMI.

Queda estrictamente prohibido a los trabajadores usuarios de las unidades:

Il.
I,
V.
VI,

VL.

VIIIL
IX.

En caso

El uso de vehiculos oficiales en fines de semana, periodos vacacionales, dias feriados y
fuera del horario laboral, a excepcion de aquellos que por su operacion y naturaleza de
uso lo requieran, dando aviso a su jefe inmediato, o bien previo oficio de comisién
autorizado por el Titular de la Unidad Administrativa o quien él designe.

Utilizar la unidad en asuntos particulares que denoten un mal uso de la misma.

Portar propaganda politica o comercial de cualquier tipo.

Ser conducidos por personas ajenas a este Organismo.

Realizar actividades que perjudiquen la imagen de JAPAMI.

Transportar y/o consumir bebidas embriagantes, drogas, enervantes o demas sustancias
toxicas, asi como conducir bajos los efectos de los mismos.

Realizar cualquier acto que dafie o altere las caracteristicas fisicas, mecanicas o
eléctricas, asi como de sus refacciones, equipos o accesorios que modifiquen en cualquier
forma su apariencia o funcionamiento, sin previa autorizacién del area de Control
Patrimonial.

En caso de descompostura abandonar la unidad vehicular.

En caso de colision o accidente, abandonar la unidad o el lugar del siniestro hasta en tanto
no intervengan las autoridades de transito competentes y el vehiculo haya sido trasladado
a un corralon, excepto que el conductor resultaré con lesiones que ameriten inmediata
atencion médica o que tengan que acompafiar a las autoridades que conozcan de la
colisibn o accidente, en caso de colision o accidente deberan seguir el protocolo
establecido en el capitulo IV de las presentes politicas.

Utilizarse para trasladarse al domicilio particular del resguardatario, a excepcion de los
sefialados en el articulo 7.

de incumplir alguna de las prohibiciones, el conductor sera sujeto de un procedimiento

sancionatorio substanciado por la Direccion de Recursos Humanos.

Articulo

9. El Organo Interno de Control, las Direcciones de Adquisiciones y Control Patrimonial y

Mantenimiento y Servicios Generales, podran realizar revisiones periddicas aleatorias, sin previo
aviso, al
area de Control Patrimonial de manera oportuna, se le daré un plazo al personal resgua

usuario no mayor a 15 dias habiles, para reparar el dafio de la unidad por su cuenta. *

R AL N
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No obstante, a ello, la reparacion debera ser validada por la Direccion de Mantenimiento y Servicios
Generales, en caso de que no sea aprobada, el resguardatario cubrira los gastos de la reparacion
en el taller que indique la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales.

En los casos de que la reparacién no se realice en el plazo establecido, el personal resguardatario
cubrira los gastos de la reparacion en el taller que indique la Direccion de Mantenimiento y Servicios
Generales y el pago podra ser en efectivo o a través de descuentos via némina, previa autorizacion
del Gerente de Administracion y Finanzas.

Si el trabajador se niega a cubrir el monto erogado de la reparacion, la Direccion de Adquisiciones
y Control Patrimonial turnara el asunto a la Comisién de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Capitulo [l
Mantenimiento

rticulo 10. El mantenimiento y verificacion del vehiculo, debe ajustarse a lo siguiente:

. Sera responsabilidad del personal resguardatario y/o usuario del vehiculo oficial, cumplir
en tiempo y forma con los servicios de mantenimiento y verificacion del vehiculo, de
conformidad al kilometraje recorrido, programa de mantenimiento preventivo y al calendario
de verificacion vehicular, que emite el area de Mantenimiento del Parque Vehicular, en caso
contrario, los gastos respectivos correran por su cuenta.

IIl.  Parala realizacion del mantenimiento del vehiculo oficial, el personal resguardatario debe
realizar y entregar oportunamente la solicitud de servicio de mantenimiento vehicular (\/y
autorizada y firmada por el Titular de la Unidad Administrativa, debiéndola entregar al area \r
de Mantenimiento del Parque Vehicular para su seguimiento, para el caso del reemplazo
de llantas debe incluirse el dictamen técnico del estado en que se encuentran, en el caso
de mantenimiento derivado de un siniestro debe incluir el acta de hechos correspondiente.

lll. - En caso de descompostura de vehiculos oficiales, el personal resguardatario-sera
responsable de notificar al area de Mantenimiento del Parque Vehicular para la realizacio
de las reparaciones que correspondan, realizando cuando sea indicado por el area de
Mantenimiento del Parque Vehicular la solicitud de servicio de mantenimiento vehicular
autorizada y firmada por su Director de &rea.

Articulo 11. La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales a través del area de
Mantenimiento del Parque Vehicular ser4 responsable de:

. Emitir y administrar el programa anual de mantenimiento preventivo del parque vehicular,
equipo y maquinaria, notificando al titular del &rea correspondiente acerca de los
mantenimientos de los vehiculos oficiales del Organismo.
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Il.  Emitir y administrar el calendario de verificacion y revision vehicular, notificando al area
correspondiente acerca de la fecha y horarios de atencion de los vehiculos oficiales del
Organismo.

lll.  Gestionar la contratacion de los servicios y la compra de refacciones para otorgar el
mantenimiento a los vehiculos oficiales, con validacion y autorizacion del Titular de la
Unidad Administrativa correspondiente, atendiendo a la suficiencia presupuestal y
considerando que durante la vigencia de la garantia otorgada por el fabricante, los
mantenimientos deberan realizarse en la agencia correspondiente a efecto de no perder
la garantia, tratandose de los vehiculos que ya no se encuentran en periodo de garantia
de servicio su atencion se realizara en donde sea indicado. En los casos aplicables se
consideraré que la reparacion se realice por parte del servicio de seguros vehicular,
siempre que resulte beneficiado este Organismo Operador en lo relacionado al costo y el
tiempo de la reparacion del dafio al vehiculo oficial.

IV.  Proponer las unidades oficiales que sean candidatas para la baja del padron de vehiculos
oficiales, cuando: la reparacion exceda el 50% del valor comercial del vehiculo oficial,
cumplan diez afios de antigliedad, cuyo kilometraje supere los 200,000 kilémetros en
unidades vehiculares, los 100,000 kildbmetros en motocicletas o 10,000 horas en
maquinaria, y/o sea de nula utilidad para las funciones de este Organismo.

V. Formular el dictamen técnico de baja respectivo y en conjunto con la Direccién de
Adquisiciones y Control Patrimonial iniciar con el proceso de baja y enajenacion del bien,
dicho proceso se debera remitir al Comite de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como a la Comisién de Finanzas, Hacienda.y Patrimonio
de JAPAMI para su aprobacion en términos de la normativa aplicable, conforme al reporte
que emita el valuador. \
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Capitulo IV
Siniestros

Articulo 12. En el caso de siniestros de vehiculos oficiales, para hacer valida la poliza del seguro,
se atendera de acuerdo a lo siguiente:

El conductor del vehiculo oficial, debera reportar telefonicamente el siniestro a su jefe
inmediato, asi como al encargado de siniestros.

Cuando en el siniestro, existan lesionados, se debera priorizar la atencion medica,
solicitando los servicios de emergencia
El personal conductor del vehiculo oficial no esta facultado para celebrar o firmar algun tipo

de convenio o arreglo con el tercero involucrado en el siniestro, siendo el Gnico facultado
para realizarlo, el encargado de siniestros.

Se solicitara la intervencion de la compaiiia de seguros, una vez que el encargado de
siniestros haya valorado los hechos y considere que es lo mas favorable, tanto para el
trabajador como para el Organismo.

Queda estrictamente prohibido abandonar el vehiculo oficial, debiendo esperar la
intervencion de la autoridad de trénsito y del encargado de siniestros de JAPAMI, excepto
cuando el conductor resulte lesionado y que haya sido trasladado para recibir atencion
medica.

Articulo 13. El personal conductor del vehiculo oficial que haya estado involucrado en un siniestro,
debera entregar al area de siniestros, un acta de hechos, en la que haga una breve explicacion de
la forma en que ocurri6 el siniestro, con circunstancias de modo, tiempo y lugar, acompafiada de la
copia de la licencia de conducir.

Cuando no fuere posible entregar el acta de hechos en el mismo dia del siniestro, contara con 48
horas posteriores al siniestro para realizar la entrega.

Articulo 14. El personal conductor de vehiculos oficiales respondera por los desperfectos que se
originen al vehiculo oficial en siniestros ocurridos, asi como los causados a terceros, siempre que:

_TABLA DE CRITERIOS PARA SANCIONES DE SINIESTROS
' No Descripcidn Conclusidén
: No resulte responsable y siga el protocolo, aunque L /
& 1 ; P Y SIE p. G No hay sancion alguna
resulte algtn costo para el Organismo
, R /
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No resulte responsable pero no sigue el protocolo y ia :
2 ! . Hay sancion escrita
no exista gasto de parte del Organismo
3 No resulte responsable pero no sigue el protocolo y | Hay sancién escrita y econdmica
exista gasto de parte del Organismo conforme tabulador de descuentos
Resulte responsable, sigue el protocolo y no existe a5 ;
4 P 1 Sif v P Y Hay sancion escrita
gasto de parte del Organismo
Resulte responsable, no sigue el protocolo y no o :
5 . P & . P ¥ Hay doble sancién escrita
existe gasto de parte del Organismo
6 Resulte responsable, sigue el protocolo y existe Hay sancién econdmica conforme
gasto de parte del Organismo tabulador de descuentos
- Resulte responsable, no sigue el protocolo y existe | Hay sancién escrita y econémica
gasto de parte del Organismo conforme tabulador de descuentos
Se somete a consideracion de la
8 | Cuando exista ambigiliedad en el caso Comision de Finanzas Hacienda y
Patrimonio.

Articulo 15. En caso de descuento por responsabilidad del conductor se aplicara conforme a lo establecido en la

siguiente tabla:
TABULADOR DE DESCUENTOS PARA SINIESTROS
Monto erogado Descuento Maximo a pagar Nivel Salarial | No. Pago
1-1000 100% S 1,000.00 1-18 a5
1 2
1001-3000 50% del maximo S 1,500.00 18 1
1 3
3001-10000 25% del maximo S 2,500.00 2-8 2
9-18 1
1 5
2-4 4
10001-50000 10% del maximo S 5,000.00 5-8 3
9-13 2
14-18 1
1 9
2-4 7
® 500(?00 5% del maximo S 10,000.00 == 6
e 1) 78 1
7

200 ANOS DE GRANDEZ A

9 de 15 # o 3
O ENTIDAD FEDERATIVA, LIBRE Y SOBERANA

Blvd. Juan José Torres Landa no. 1720, Col. Independencia, Irapuato, Gto.

GUANA] ' COM
. A——\F JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO
01 (462) 606 91 00



GOBIERNO JAPAMI
DE IRAPUATO 2@

ANOS DE GRANDEZA

9-12
13
14-18

Articulo 16.Si el personal usuario del vehiculo siguié el procedimiento establecido para el caso de
presentacion de siniestros y el incidente no es imputable al conductor, los costos del deducible se
cubriran por JAPAMI, en caso contrario correran a cargo del personal usuario y/o resguardatario,
ylo lo que determine la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Cuando el costo de la reparacion del dafio al vehiculo oficial, sea menor que el importe del deducible
de la poliza del seguro, se podra optar en reparar los dafios con un proveedor externo, y JAPAMI
absorbera el pago, y/o lo que determine la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Articulo 17. Cuando la responsabilidad del siniestro sea atribuible al personal conductor
trabajador, se podra convenir con el area de siniestros, el pago de la reparacion del vehiculo dafiado
de la siguiente manera;
- En efectivo y en una sola exhibicion.
- Realizar la reparacion del vehiculo dafiado a entera satisfaccion del afectado.
- Podra solicitar que se realicen descuentos via némina, previa autorizacion del Gerente
de Administracion y Finanzas.

En caso de fratarse de un vehiculo oficial dafiado la reparacion sera validada por personal de
Control Patrimonial.
Articulo 18. Cuando el personal de JAPAMI, no asuma la responsabilidad de un siniestro en el que ‘
se vio involucrado, se privilegiara la reparacion del dafio del vehiculo dafiado, hasta en tanto se
investigue por parte del Organo Interno de Control, que debera remitir el resultado de la
investigacion a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio para que determine la
responsabilidad. \

Articulo 19. Cuando el personal haya sufrido el robo de un vehiculo oficial, deber4 realizar lo
siguiente:

l. - Notificar inmediatamente a su jefe inmediato;
Il.  Notificar al encargado de siniestros:
lll.  Reportara a la compafiia de seguros, los hechos suscitados, para que se realicen los

® tramites que correspondan;
o 2024
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IV.  Debera acudir al Ministerio Publico, para presentar la denuncia correspondiente, con el
asesoramiento de la Coordinacion Juridica.

El apoderado legal de JAPAMI, ratificara la denuncia ante el Ministerio Piblico, acreditando su
personalidad juridica, asi como la propiedad del vehiculo de que se trate, ademas, dara seguimiento
a la tramitacion de la denuncia y remitira copia autentificada de la misma al area de siniestros para
los tramites administrativos que correspondan.

El area de siniestros, dara seguimiento a los tramites administrativos ante la aseguradora, para
obtener la indemnizacion por el robo del vehiculo, asi como los tramites administrativos de baja
correspondiente.

Articulo 20. En caso de robo.
Correspondera al area de siniestros integrar un expediente por el robo total del vehiculo oficial, que
contenga |la documentacion siguiente:

I.  Copia de la factura del vehiculo; C
Il.  Copia del recibo de baja de placas;
lll.  Copia de la péliza de seguro vigente;
IV. Copia autentificada de la denuncia ante el Ministerio Publico presentada por el usuario;
V. Copia de acta de hechos (en su caso); y
Documentacion del tramite administrativo para la indemnizacién ante la compaiiia de seguros.
Articulo 21. Para proceder al pago del deducible, deberan anexar el acta de hechos y reporte
fotografico, ademéas en caso de ser aplicable el reporte de dafios que la aseguradora emita y el
reporte de hechos de la autoridad competente, ambos deberan coincidir, mismos que serviran para
determinar la responsabilidad del conductor de la unidad siniestrada. M /
Capitulo V
Rastreo

Articulo 22. La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales sera
encargada de administrar y gestionar instalacién y mantenimiento de los
dispositivos de posicionamiento global GPS, el acceso a plataforma de o
rastreo, asi como los pagos correspondientes que resulten, en kas unidades '

o/fi:;i.iles que cuenten con dicho dispositi\@/
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Cada unidad administrativa o el personal que el titular del &rea designe sera
responsable de la supervision de las unidades oficiales a su cargo que
cuentan con el dispositivo de rastreo GPS, realizando el reporte oportuno
correspondiente a cualquier desviacion observada, en materia de las
actividades asignadas al personal usuario de la unidad oficial que porta el
dispositivo.

El Organo Interno de Control y la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales, cuentan con
acceso completo a la plataforma de rastreo para todas las unidades oficiales y podran realizar
revisiones periédicas aleatorias, sin previo aviso, con el fin de verificar el uso correcto del
dispositivo, unidad oficial o actividades asignadas al puesto del personal usuario. /
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JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO,
GUANAJUATO

JAPAMI

NOMBRE :

PUESTO:

NO. DE EMPLEADO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO:

®
) CAPACITACION

 OTROS. ESPECIFICAR:

PUESTO DEL JEFE INMEDIATO:

© REPRESENTAR A LA INSTITUCION EN ALGUN EVENTO

©> ENTREGA DE DOCUMENTOS O INFORMACION A OTRAS DEPENDENCIAS U ORGANISMOS

___ MOTIVODELACOMISION:
N OTRA INSTITUCION FUERA DEL MUNICIPIO

DESCRIPCION BREVE DE COMISION:

(INCLUIR DESTINO)

FECHA DE LA DE COMISION | DE DEL Izoz_z
MEDIO DE TRANSPORTE
OFICIAL {(NO. DE CONTROL)
AUTOBUS
VEHICULO PARTICULAR
OTRO (ESPECIFIQUE)

Al

8 e A e i

HAGO CONSTAR QUE ELC. ASISTIO AL DESEMPERNO DE LA LABOR ENCOMENDADA.
HORARIO DE COMISON DE HRS A HRS
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA:
SELLO
IRAPUATO GTO., A DE DEL 2022
Quien solicita y autoriza bajo protesta de dedr la verdad, hace constar que la infi i6n exp en el pr o es lo
ido, ble de cuslg) ilidad por p 6n falsa, conel finde
b un beneficio i en del Gobi del Estado de Guanajuato, de acuerdo a la Ley de Responsabilidades|
= fus par el Estado &
SOLICITA Vo.Bo.
NOMBRE ERICK PACHECO LOPEZ
TITULAR DEL AREA TESORERO
AUTORIZA
. / JOSE LARA LONA
@ DIRECTOR GENERAL
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J =T BITACORA DE USO DE VEHICULOS weuns | £ N
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[Obmavaciones Inkcisian del rasguardaiario askgnado;

N* scondmico

Area

Paces

|Modeic
Loa resguardatarioa de los vehicuios & su cargo son reaponsables de: Cumplir con la Leyy ias similares de donde transite y en caso de
No. Empieade: Licencia oo conducir: figencie-ou

licenzin;
Nembre de resguardatario F il
arine ipat argo;
SECCION L SOLICITUD DE USO BE VEHICURO POR PERSONA NO RESGUARDATAR R
No. Empleado Licencia de conduck Vigencia de licencia;
Nombs def msquasdatario i Focha
asignado para comision; Cago; de préstama;
DATOS DE LA COMISION
Initio: Término: Kilometraje
Facha del periodo de
inicio y Motivo de la comision

!
1)

SECCION L ¥
Gasslne Kigmetros
Facra Hirers 20 T ikctEA Lot et Ao L Randemwrs por e
SECCHIN (v, BITACORA DE USO DARIO
Inielo Termino
Fecha Ty Km Km Descripcién por dia de la comisién

o/

Elsbora Vo.Bo. Autoriza Vvalida \\

I A\
Res s priiaipal Comislonado/Resguardatario T E e \mw" s m_::_ ¥ u,,(,\\{

Quien sclicita y autcriza bajo protesta de decir verdad, hace constar que la infs i enel eslo acontecido, ¢ le de \ adn
N

0

informacién falsa.
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ACTA DE HECHOS

En la ciudad de Irapuato, Gto., siendo las horas del dia __ de del , el
suscrito , con fundamento en los articulos nimero
79, 80 y 100 de los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Irapuato, Gto., para el Ejercicio Fiscal 2022, hago constar los siguientes:

HECHOS

Primeramente refiero que soy trabajador de JAPAMI, con numero de empleado ;

adscrito al Departamento de , perteneciente a la Gerencia

, con domicilio particular en la calle namero

, de la colonia de esta ciudad, estado Civil , mayor

de edad, quien me identifico con la credencial del INE, con clave de elector niumero
, la cual anexo en copia a la presente.

En relacién a los hechos refiero que el dia de del , aproximadamente a
las horas

Siendo todo lo que tengo que manifestar y me consta, previa lectura de lo expuesto, lo
ratifico y firmo al calce de la presente para debida constancia.

ELABORA REVISA
NOMBRE NOMBRE
PUESTO JEFE INMEDIATO V.
VALIDA
TITULAR DEL AREA
2024
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