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POLITICAS PARA USO Y CONSERVACION DE UNIDADES VEHICULARES Y MAQUINARIA
Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto de las Politicas
Articulo 1. Las presentes politicas tienen por objeto regular el uso y conservacion de las unidades
vehiculares y maquinaria del Organismo.
Sujetos Obligados
Articulo 2. Son sujetos obligados de las presentes politicas el personal adscrito a la Direccion
General, el Organo Interno de Control, las Gerencias, las Subgerencias y las Coordinaciones.

Articulo 3. Para efectos de las presentes Politicas, resultan aplicables los siguientes conceptos:

JAPAMI: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Irapuato, Gto.

Maquinaria: Equipos motorizados con funciones especificas de excavacion como
refroexcavadoras, excavadoras y desvaradora.

Organismo: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Irapuato, Gto.

Resguardante: Persona que tiene bajo su uso oficial, bienes propiedad de JAPAMI y que
esta bajo su responsabilidad en tanto no los transfiera a otra persona o los entregue a la
Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial.

Titular de las Unidades Administrativas: El personal titular de la Direccion General, Organo
Interno de Control, Gerencias, Subgerencias y Coordinaciones.

Unidades Administrativas: El Organo de Control Interno, la Direccién General, las Gerencias, las
Subgerencias y las Coordinaciones que forman parte de la estructura organizacional del
Organismo.

/‘L Unidad Vehicular: Equipos motorizados con funciones especificas de transporte de personas o
materiales diversos como motocicletas, automéviles, camionetas, camiones, pipas y equipos de
succion.

Usuario: Todo aquel trabajador de JAPAMI que utilice vehiculos oficiales.

Vehiculos oficiales: Unidades vehiculares o maquinaria propi
exclusivo de los empleados de JAPAMI.
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Del uso y conservacion de las unidades vehiculares y maquinaria

Articulo 4. Los vehiculos oficiales propiedad de JAPAMI sélo podran ser utilizados por servidores
publicos de este Organismo, asignando el resguardo correspondiente al(los) operador(es) de la

unidad

l.
Il.
1.
V.
V.

VI.
VIL.

VIII.

vehicular, obligandose a:

Portar la licencia de conducir vigente acorde a la unidad a su cargo.

Portar la péliza del seguro vigente.

Portar placas y copia de la tarjeta de circulacion.

Portar casco en los casos aplicables.

Conservar la verificacion vehicular al corriente. La verificacion vehicular sera revisada por
el 4rea de Mantenimiento del Parque Vehicular; el Resguardante de la unidad cubrira el
importe de la multa por falta de verificacion vehicular si se presenta ese supuesto.
Custodia y buen uso del vehiculo a su cargo.

Respeto de las Leyes y Reglamentos de Transito tanto federales, estatales como
municipales y lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato, y en caso de incumplimiento cubrir el importe de las infracciones
correspondientes.

Mantener y preservar los vehiculos en las mismas condiciones en que les fueron
asignados, salvo el desgaste que por el uso normal y adecuado sufran las unidades
durante el tiempo referido, siendo responsables de informar oportunamente a la Direccion
de Mantenimiento y Servicios Generales los desperfectos o fallas que presenten, asi como
de los siniestros en los que participen.

Cualquier cambio de Resguardante debe ser notificado oportunamente al area de control
patrimonial para actualizar el registro correspondiente, en caso contrario cualquier inconveniente

con la

unidad vehicular sera responsabilidad del personal trabajador que omiti la notificacion

oportuna.

Articulo 5. Los vehiculos oficiales sélo podran transitar dentro del municipio de adscripcion, para
atender alguna comision oficial fuera del lugar de adscripcion, deberan contar previamente con el
oficio de comisidn, debidamente firmado por el Titular de la Unidad Administrativa que
corresponda.

Articulo 6. Los vehiculos oficiales deben contar con logotipos oficiales para su identificacion en
lugares visibles, a excepcion de aquella que debido a la naturaleza de sus funciones requiere

discrecionalidad en el uso de la misma, el Resguardante es responsable de reportar en caso que

alguno

de los logotipos de identificacion requiera reemplazo por pérdida o mal estado a |

Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales.

Articulo 7. Los vehiculos oficiales podran asignarse para $u resguardo las 24 horas del dia, a

aquello

siguiente tabla:
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NUMERD TIPO DE GUARDIA RESGUARDO SEGURC ALCANCE
AREA PUESTO 2010 FINES | EXcERPTO FINESS JUSTIFICACION $OLO POR
ECONOMICO 24 HRS DE SEMANA | DE SEMANA 5l HO ‘;E;&;g:ég;} CONTINUD
e rerncic de Atencidon a comunidades
; i s rurzles, socializaciones,
U092 | S C,S” o Gerente X supervision de cobra, X X
Gl giras con |z alcaldesa,
Rurales s
Atencion a comunidades
e dsis rurales, socializaciones,
uooe7s | °° : ol lede de lo Aural % supervision de oobra, X X
5 giras con la alcaldesa,
etc.
Adm inistracién y Actividadespropias de
S risor k X X
LoCe06 cin s Supervisor de Obra X B SipEvissh de Ok
Adm inistracicn Actividadespropias de
07 3 i ] X X
J00sD7 de Obia upervisor de Chkra X aSuperisidn de Obra
Adm inistracicn Iy Actividadespropias de
JO X U X X
0608 gy Supervisor de Obra ks Supervision de Obig
Administracion Actividades propias de
i X X
Uooe0s o Okl Supervisor de Obra X ia Supe risién de Obra
Administracién . Actividades propias de
| 13 X () X X
S de Obra Sugervisor de Obra la Supervision de Obra
Adm inistracion ) Actividadespropias de
14 X m: X X
eael4 de Obra e |z Supervision de Obra
Administ ) Analist Levantamientos
Upoe1s TS Ecn ‘a ' 8 X Topograficos, visitas de X X
de Obra Especializado E insgB cckn
Adm inistracion Actividadespropias de
4 i X X
UoD616 o Clsra Supervisor de Obra X la Supervisin de Obra
Levantamientos
UDDs25 Provectos Topégrato % Topogréficos, visitas de b4 X
inspe ccion
Levartamientos
UoDE74 Proyectos Topografo X Topograficos, visitas de X X
inspeccion
Trabajos de Supervision J
Uo0s55 Provectos | Supervisor de Obra X i Fj'accic:nar;:eientcs X %
okl Supervsion de porcesos
ABQUEREONES Y i ; porpios de la Direccion
Jocess Control Director de area X de Adauikicionnss X X
Paktimianial Control Patrimenial.
Adquisiciones y Analista Entregas de material y
MOD052 Control Escechiizado D X eguipc del almacén X X
Patrimonial = general las 24 horas.
Mantenimiento
sJServicios lefede Area E X SupE€rwsion de vigilancia X X
FE nerales ) =
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TIPO DE GUARDIA RESGUARDO 3EGURO ALCANCE
AREA FUESTO $0L0 FNES | ExcErTo FNES JUSTIFICACION $OLOPOR
24 HRS § NG TEMPORADA | coWTINUG
DE SEMANZ | DE sEM2NA (ESPECIFICAR) 4
Subgerenciade
Ug0e93 Drengey Subgerente X 24 horas servicio X X
Alcantarillado
Subgerenciade lefe de Arencicn a
uooe71 Drenaey mantenimiento da X contingencias en  § X
Alcamtarilizdo cércamos carcamos 24 horas
Subgerenciade Atancidna
Uoos84 Drengey Eléctrico mecanico X centingencias en X X
Alcantariliado carcamos 24 horas
Subgerenciade Atencidna
up0e8s Orenzey Eléctrico X contingencias en X X
Alcantariliado carcamos 24 horas
Subgerenciade Atencidna
uooe24 Drengey Mecanico X contingencias en X X
Alcantarillado carcamos 24 horas
Subgerenciade Jefede Arencion 3l sercivie
uoo7os Drengey mantenimisnto de X sanitario y pluvial 28 X X
Alcantariliade redes horas
Subgerenciade
uooe77 Drengey AnalistaC X 24 horas servicio X X
Alcantariliedo
Subgerenciade lefede
uoo797 Drensjey mantenimiento a X 24 horasservicio X X
Alcamariliado drenaje
Subgerenciade
uoceoss Drenzey Linierc A X 24 horas servicio X X
Alcantariliade
Para atencicn de
UDOBRS Medicién Analiga A X reportes de fua en X X
cuadro de medidor
Operacién de J Arencion de folios, faltas
uUoo623 redes de lefede Area B X de servicio y monkoriec X X
Digtribucion depresiones
Operacion de Arilists Atencién de folios, faltas
UD0E26 redes de E ializado E X de servicio y monkoriec X X
/‘1’ Digtribucion pexs depresiones
UD0840 | AguaPotable Técnico & X SRS pefacn) X b
deldepartamentc
Subgerenciade
user1s Servicios de Subgerente X 24 horasservicio X X
| Agua
1 . Supery sidn de
mMgboze | OFEIMEACION | | de Arean X actividades del X X
. deAgua
; departamentc
| 7
el 4 Subgerenciade ol
® /vioooss Drengey lefede Aread X Mantemn;;entc el X -
Llcantarilado s / DA
Calidad de| ) Y = ~
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Cabe mencionar que los vehiculos autorizados para guardia las 24 horas deben realizar el ingreso
diariamente al inicio y fin de la guardia correspondiente en el sitio asignado para su resguardo,
registrando diariamente en el area de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos.

En todos los demas casos, los vehiculos deberan ser ingresados diariamente sin excepcion de
manera puntual al término de sus labores en el sitio asignado para su resguardo, registrando al
inicio y fin de su jornada en el area de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos.

En caso de requerir alguna modificacion serd necesaria la autorizacion previa del titular de la
Gerencia de Administracion y Finanzas.

Articulo 8. El personal usuario sélo debera utilizar los vehiculos que les sean asignados para
actividades oficiales que se relacionen con los trabajos de JAPAMI.

Queda estrictamente prohibido a los trabajadores usuarios de las unidades:

|.  Eluso de vehiculos oficiales en fines de semana, periodos vacacionales, dias feriados y
fuera del horario laboral, a excepcion de aquellos que por su operacion y naturaleza de
uso lo requieran, dando aviso a su jefe inmediato, o bien previo oficio de comision
autorizado por el Titular de la Unidad Administrativa o quien él designe.

Il.  Utilizar la unidad en asuntos particulares que denotan un mal uso de la misma.

lll.  Portar propaganda politica o comercial de cualquier tipo.

IV.  Ser conducidos por personas ajenas a este Organismo.

V.  Realizar actividades que perjudiquen la imagen de JAPAMI.

VI.  Transportar y/o consumir bebidas embriagantes, drogas, enervantes o demas sustancias
toxicas, asi como conducir bajos los efectos de los mismos.

VIl.  Realizar cualquier acto que dafie o altere las caracteristicas fisicas, mecanicas o
eléctricas, asi como de sus refacciones, equipos o accesorios que modifiguen en
cualquier forma su apariencia o funcionamiento, sin previa autorizacion del area de
Control Patrimonial.

VIll.  En caso de descompostura abandonar la unidad vehicular.

IX.  En caso de colision o accidente, abandonar la unidad o el lugar del siniestro hasta en
tanto no intervengan las autoridades de transito competentes y el vehiculo haya sido
trasladado a un corralon, excepto que el conductor resultdé con lesiones que ameriten
inmediata atencion médica o que tengan que acompafiar a las autoridades que conozcan
de la colision o accidente, en caso de colisién o accidente deberan seguir el protocolo
establecido en el capitulo IV de las presentes politicas. J

X.  Utilizarse para trasladarse al domicilio particular del Resguardante, a excepcion de los
sefialados en el articulo 7.

sancionatorio sustanciado por la Direccion de Recursos Humanos.
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Articulo 9. El Organo Interno de Control, las Direcciones de Adquisiciones y Control Patrimonial y
Mantenimiento y Servicios Generales, podran realizar revisiones peritdicas aleatorias, sin previo
aviso, al parque vehicular y en caso de detectarse algun dafio y que este no se haya reportado al
area de Control Patrimonial de manera oportuna, se le dara un plazo al Resguardante y/o usuario
no mayor a 15 dias habiles, para reparar el dafio de la unidad por su cuenta.

No obstante, a ello, la reparacién debera ser validada por la Direccion de Mantenimiento y
Servicios Generales, en caso de que no sea aprobada, el Resguardante cubrira los gastos de la
reparacion en el taller que indique la Direccién de Mantenimiento y Servicios Generales.

Cuando la reparacién no se realice en el plazo establecido, el Resguardante cubrira los gastos de
la reparacion en el taller que indique la Direccién de Mantenimiento y Servicios Generales y el
pago podra ser en efectivo o a través de descuentos via némina, previa autorizacion del Gerente
de Administracion y Finanzas.

Si el trabajador se niega a cubrir el monto erogado de la reparacion, la Direccion de Adquisiciones
y Control Patrimonial turnara el asunto al Organo Interno de Control.

Capitulo lll
Mantenimiento

Articulo 10. El mantenimiento y verificacién del vehiculo, debe ajustarse a lo siguiente:

. Sera responsabilidad del Resguardante y/o usuario del vehiculo oficial, cumplir en tiempo
y forma con los servicios de mantenimiento y verificacion del vehiculo, de conformidad al
kilometraje recorrido, programa de mantenimiento preventivo y al calendario de
verificacion vehicular, que emite el area de Mantenimiento del Parque Vehicular, en caso
contrario, los gastos respectivos correran por su cuenta.

Il.  Para la realizacion del mantenimiento del vehiculo oficial, el Resguardante debe tealizar y
entregar oportunamente la solicitud de servicio de mantenimiento vehicular autorizada y.
firmada por el Titular de la Unidad Administrativa, debiéndose entregar al area de \ (g\

llantas debe incluirse el dictamen técnico del estado en que se encuentran, en el caso de
mantenimiento derivado de un siniestro debe incluir el acta de hechos correspondiente.

lll.  En caso de descompostura de vehiculos oficiales, el Resguardante sera responsable de
notificar al area de Mantenimiento del Parque Vehicular para la realizacion de las
reparaciones que correspondan, realizando cuando sea indicado por el area de
/ Mantenimiento del Parque Vehicular la solicitud dé~seryicio de mantenimiento vehlcular
autorizada y firmada por su Director de érea.
|
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Articulo 11. La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales a través del 4rea de
Mantenimiento del Parque Vehicular sera responsable de:

. Emitir y administrar el programa anual de mantenimiento preventivo del parque vehicular,
equipo y maquinaria, notificando al fitular del area correspondiente acerca de los
mantenimientos de los vehiculos oficiales del Organismo.

Il.  Emitir y administrar el calendario de verificacion y revision vehicular, notificando al area
correspondiente acerca de la fecha y horarios de atencion de los vehiculos oficiales del
Organismo.

Il Gestionar la contratacién de los servicios y la compra de refacciones para otorgar el
mantenimiento a los vehiculos oficiales, con validacion y autorizacion del Titular de la
Unidad Administrativa correspondiente, atendiendo a la suficiencia presupuestal y
considerando que durante la vigencia de la garantia otorgada por el fabricante, los
mantenimientos deberan realizarse en la agencia correspondiente a efecto de no perder
la garantia, tratindose de los vehiculos que ya no se encuentran en periodo de garantia
de servicio su atencion se realizara en donde sea indicado. En los casos aplicables se
considerara que la reparacion se realice por parte del servicio de seguros vehicular,
siempre que resulte beneficiado este Organismo Operador en lo relacionado al costo y el
tiempo de la reparacion del dafio al vehiculo oficial.

IV.  Proponer las unidades oficiales que sean candidatas para la baja del padron de
vehiculos oficiales, cuando: la reparacion exceda el 50% del valor comercial del vehiculo
oficial, cumplan diez afios de antigliedad, cuyo kilometraje supere los 200,000 kildmetros
en unidades vehiculares, los 100,000 kildmetros en motocicletas o 10,000 horas en
maquinaria, y/o sea de nula utilidad para las funciones de este Organismo.

V.  Formular el dictamen técnico de baja respectivo y en conjunto con la Direccion de

" Adquisiciones y Control Patrimonial iniciar con el proceso de baja y enajenacion del bien,

dicho proceso se debera remitir al Comit¢ de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio }

de JAPAMI para su aprobacion en términos de la normativa aplicable, conforme al X

reporte que emita el valuador. :

/ i
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Capitulo IV
Siniestros

Articulo 12. En el caso de siniestros de vehiculos oficiales, para hacer valida la péliza del seguro,
se atendera de acuerdo a lo siguiente:

. Elconductor del vehiculo oficial, debera reportar el siniestro a su jefe inmediato, asi como
al encargado de siniestros.

Cuando en el siniestro existan lesionados, se debera priorizar la atencion médica,
solicitando los servicios de emergencia.

Il El personal conductor del vehiculo oficial no esta facultado para celebrar o firmar algtin
tipo de convenio o arreglo con el tercero involucrado en el siniestro, siendo el Unico
facultado para realizarlo, el encargado de siniestros.

lll.  Se solicitara la intervencion de la compafiia de seguros, una vez que el encargado de
siniestros haya valorado los hechos y considere que es lo mas favorable, tanto para el
trabajador como para el Organismo.

IV. Queda estrictamente prohibido abandonar el vehiculo oficial, debiendo esperar la
intervencion de la autoridad de transito y del encargado de siniestros de JAPAMI, excepto
cuando el conductor resulte lesionado y que haya sido trasladado para recibir atencién
médica.

Articulo 13. El personal conductor del vehiculo oficial que haya estado involucrado en un
siniestro, debera entregar al drea de siniestros, un acta de hechos, en la que haga una breve
explicacion de la forma en que ocurrié el siniestro, con circunstancias de modo, tiempo y lugar,
acompanada de la copia de la licencia de conducir.

S : . , " \
Cuando no fuere posible entregar el acta de hechos en el mismo dia del siniestro, contara con 48
horas posteriores al siniestro para realizar la entrega.
?/\ Articulo 14. El personal conductor de vehiculos oficiales tespondera por los desperfectos que se
e ’ . s . v / p . 3
/ originen al vehiculo oficial en siniestros ocurridos, asi como | usados a terceros, siempre que:
° / -. ,
¥ 4 d
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TABLA DE CRITERIOS PARA CASOS DE SINIESTROS VIALES .
e < i Gasto del | Af i
Descripcion Responsabilidad Sigue ] D_ 7 ettala pallza
No protocolo | Organismo del Seguro
1 [ No hay amonestacion alguna No Si Si Si/ No
& o ; o 2 '
2 _monestauon c.an:rlta p omitir el protocolo e No No No S
incrementar la siniestralidad
Amon i6 it le e , ! ;
3 | onestacién _escna | por ser responsable i S No Si
incrementar la siniestralidad
a Amonestacién.escrita por om.iti_r el protocolo, Ser Si No No Si
responsable e incrementar la siniestralidad
Resarcimiento de los dafios conforme tabulador de ” : a .
5 sarcimiento S CO (o] SI S| S S / No
descuentos
Amonestacion escrita por omitir el protocolo vy
6 | resarcimiento de los dafios conforme tabulador de No No Si Si/ No
descuentos
Hay amonestacion escrita por omision del
protocolo ef/o incrementar la siniestralidad vy ; . >
il % N Si/N
7 resarcimiento de los dafios conforme tabulador de 3 % & hifhee
descuentos

Articulo 15. En caso de descuento por responsabilidad del conductor se aplicara conforme a lo
establecido en la siguiente tabla:

TABULADOR DE DESCUENTOS PARA_SIN‘IEST'_I'Rﬁs

Monto erogado Criterio Importe a pagar
1-1000 100% del gasto 100% del gasto

1001-3000 33.36% del maximo S 1,001.00
3001-10000 25% del maximo S 2,500.00
10001-50000 10% del maximo S 5,000.00
50001-200000 5% del maximo S 10,000.00

Lo anterior se aplicard de conformidad a lo establecido en el articulo 110 de la Ley Federal del X

Trabajo, donde menciona; “La cantidad exigible en ningtin caso podrd ser mayor del importe de
/ los salarios de un mes y el descuento serd al que convengan el trabajador y el patrén, sin que
pueda ser mayor del treinta por ciento del excedente del salario minimo”.

Articulo 16. Si el usuario del vehiculo siguid el procedimiento establecido para el caso de
presentacion de siniestros y el incidente no es imputable al conductor, los costos del deducible se-
cubriran por JAPAMI, en caso contrario correran a cargo del per

/q/
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Cuando el costo de la reparacion del dafio al vehiculo oficial, sea menor que el importe del
deducible de la pdliza del seguro, se podra optar en reparar los dafios con un proveedor externo,
y JAPAMI absorbera el pago.

Articulo 17. Cuando la responsabilidad del siniestro sea atribuible al personal conductor
trabajador, se podra convenir con el area de siniestros, el pago de la reparacion del vehiculo
dafiado de la siguiente manera;

- En efectivo y en una sola exhibicion.

- Realizar la reparacion del vehiculo dafiado a entera satisfaccion del afectado.

- Podra solicitar que se realicen descuentos via némina, previa autorizacion del
Gerente de Administracion y Finanzas.

caso de tratarse de un vehiculo oficial dafiado la reparacion sera validada por personal de
Control Patrimonial.

Articulo 18. Cuando el personal de JAPAMI, no asuma la responsabilidad de un siniestro en el
que se vio involucrado, se privilegiara la reparacion del dafio del vehiculo dafiado, hasta en tanto
se investigue por parte del Organo Interno de Control.

Articulo 19. Cuando el personal operador haya sufrido el robo de un vehiculo oficial, debera
realizar lo siguiente:

I, Notificar inmediatamente a su jefe inmediato;
Il.  Notificar al encargado de siniestros;
lll.  Reportara a la compafia de seguros, los hechos suscitados, para que se realicen los
tramites que correspondan;
IV.  Debera acudir al Ministerio Publico, para presentar la denuncia correspondiente, con el
/ asesoramiento de la Coordinacion Juridica.

El apoderado legal de JAPAMI, ratifica la denuncia ante el Ministerio Publico, acreditando su

personalidad juridica, asi como la propiedad del vehiculo de que se frate, ademéas, dara

~ seguimiento a la tramitacién de la denuncia y remitira copia autentificada de la misma al area de
/ | siniestros para los tramites administrativos que correspondan.

El area de siniestros, dara seguimiento a los tramites administrativos ante la aseguradora, para
obtener la indemnizacion por el robo.del vehiculo, asi como los tramites administrativos de baja
correspondiente.

TA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCA ILLADO Y SANEAMIENTO DEI
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Articulo 20. En caso de robo.
Corresponderd al area de siniestros integrar un expediente por el robo total del vehiculo oficial,
que contenga la documentacién siguiente:

|.  Copia de la factura del vehiculo;
Il.  Copia del recibo de baja de placas;
lll.  Copia de la pdliza de seguro vigente;
IV. Copia autentificada de la denuncia ante el Ministerio Pblico presentada por el personal
usuario;
V. Copia de acta de hechos (en su caso); y

Documentacion del tramite administrativo para la indemnizacion ante la compafiia de seguros.

Articulo 21. Para proceder al pago del deducible, deberan anexar el acta de hechos y reporte
fotografico, ademas en caso de ser aplicable el reporte de dafios que la aseguradora emita y el
reporte de hechos de la autoridad competente, ambos deberan coincidir, mismos que serviran
para determinar la responsabilidad del personal conductor de la unidad siniestrada.

Capitulo V
Rastreo

Articulo 22. La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales sera encargada de administrar
y gestionar la instalacion y mantenimiento de los dispositivos de posicionamiento global GPS, el
acceso a plataforma de rastreo, asi como los pagos correspondientes que resulten, en las
unidades oficiales que cuenten con dicho dispositivo.

Cada unidad administrativa o el personal que el titular del &rea designe sera responsable de la
supervision de las unidades oficiales a su cargo que cuentan con el dispositivo de rastreo GPS, i
realizando el reporte oportuno correspondiente a cualquier desviacion observada, en materia de ) |
las actividades asignadas al personal usuario de la unidad oficial que porta el dispositivo. / ;

El Organo Interno de Control y la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales, cuentan con ' g
| acceso completo a la plataforma de rastreo para todas las unidades oficiales y podran realizar
/ revisiones periodicas aleatorias, sin previo aviso, con el fin de verificar el uso correcto del /
dispositivo, unidad oficial o actividades asignadas al puesto del personal usuario. N

RN o %’f
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NOMBRE
PLESTO

NO. OE EMPLEADO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO:
PUESTO DEL JEFE INMEDIATO:

(HASISTIR A REUNION DE TRABAID EN OTRA INSTITUJON FUERA DEL MUNITIPIO)
(OREPRESENTAR A LA INSTITUCION EN ALGUN EVENTD
QI CAPACITACON
CIENTREGA DE DOCUMENTOS O INFORMAGON A OTRAS CEPENDENCIAS L ORGANISMOS

@ GTROS. ESPECIFICAR:

DESCRIPCION BREVE DE COMISION:

Dia MES ANO
[ e pEL |

FECHA DE LA DE COMBON|

MEDIO DE TRANSPORTE

CFICIAL (NG, DE CONTROL)
AUTOBUS|

VERTCULO PARTICULAR]
oTRO (EsPECIFIGUE]]

SISTIG AL DESEMPENO DE LA LABOR ENCOMENDAD
HRS

HAGO CONSTAR QUE EL C.
HORARIO DE COMISON DE HRS A
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA

SELLD

IRAPUATO GTO., A DE DEL

Oulen soficita y autoriza bajo protesta de decir la verdad, hace constar que la inf i end presente de = lo|
! ac d endose ¢ hie de cualoqui bilidac administrativa, por informacion falsa, con el fin|

de obtener un beneficio indebido en detrimento del Gobierno del Estado de Guanajuato, de acuerdo 3 |a Ley de Resporsabilidades
Administrativas pars & Estado de Guanajuato.

SOUCITA Va. Bo.
NOMBRE ERICK PACHECO LOPEZ 2
PUESTO FINANZAS

AUTORIZA

P
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Jopam BITACORA DE USO DE VEHICULOS B A
SECCION L DATOS GENERALES
Observaciones iniciales del resguardatario asignado; N* eeondmico
Area
(Plac 25
Modelo
Los resguardatarios de los vehiculos a su cargo son responsables de: Cumplir con la Ley y Reglamento de Tréansito del Estado de Guanajuato y
las similares de d g transite v en caso de incu gl imporie de las infracciones corres 211 £
No. Empleada,
Nombre de
resguardatano Cargo,
aunciual
SECCION Il SOLICITUD DE USO DE VEHICULO POR PERSONA NO RESGUARDATARIO
Ucenciade Vigentia de
- Ertipiesd g ¢ onducir, fitencia
Namire del
resgu@datano Cast Fetha de
asigrado para ge. prestamo,
cormsion,
DATOS DE LA COMISION
Fechadel Inicie: Término: Kilometraje
perioda de Motivo dela
comision indicar comsion
nicio y terming,
SECCION Il REGISTRO Y CONTROL DE CARGAS DE GASOLINA
Gasolina Kildrnetros
Fecha T":m‘iiﬂ Litros Importe Anterior Actual Rendiriento por o
SECCION IV. BITACORA DE USO DIARIO
Inicio Termino
Fecha e K Tiora K Descripcion por dia de la comision
AUTORIZACIONES
Elabora Vo.Bo. Autoriza Valida
Comisionado / Titular del Areay Direcc
Resguardatario principal | Resguardatano Titular del Area Gerente de Administracion y Finanzas| de Adguisiciones y Col
asignado Patrimonial

Quien solictay autorza bajoprolesta de decir verdad, hace constar gue la Informacion expu

haciéndose responsable de cualquier resamsah%mrnshau? presentar informad ion falsa

egla en ef presente documento es lo redmente ac
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RAPUATO

ACTA DE HECHOS
En la ciudad de Irapuato, Gto., siendo las horas del dia __ de del , el
suscrito , con fundamento en los articulos ntimero

79, 80 y 100 de los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Irapuato, Gto., para el Ejercicio Fiscal 2025, hago constar los siguientes:

HECHOS

Primeramente refiero que soy trabajador de JAPAMI, con nimero de empleado .
adscrito al Departamento de , perteneciente a la Gerencia

, con domicilio particular en la calle namero

, de la colonia de esta ciudad, estado Civil

mayor de edad, quien me identifico con la credencial del INE, con clave de elector
numero , la cual anexo en copia a la presente.
En relacion a los hechos refiero que el dia de del , aproximadamente a
las horas

Siendo todo lo que tengo que manifestar y me consta, previa lectura de lo expuesto, lo
ratifico y firmo al calce de la presente para debida constancia.

ELABORA REVISA
/ NOMBRE NOMBRE

/ PUESTO JEFE INMEDIATO

VALIDA

TITULAR DEL AREA
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