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POLITICAS PARA USO Y CONSERVACION DE UNIDADES VEHICULARES Y MAQUINARIA

Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto de las Politicas
Articulo 1. Las presentes politicas tienen por objeto regular el uso y conservacion de las unidades
vehiculares y maquinaria de los sujetos obligados.

Sujetos Obligados
Articulo 2. Son sujetos obligados de las presentes politicas el Consejo Directivo, la Direccion
General, el Organo Interno de Control, las Gerencias y las Coordinaciones.

Articulo 3. Para efectos de las presentes Politicas, resultan aplicables los siguientes conceptos:

JAPAMI: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Irapuato, Gto.

Maquinaria: Equipos motorizados con funciones especificas de excavacion como )
retroexcavadoras, excavadoras y desvaradora.

Organismo: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de

Irapuato, Gto. \\U
Resguardatario: Trabajador del Organismo que se le atribuye la custodia de algin bien propiedad

de JAPAMI.

Titular de las Unidades Administrativas: El Presidente del Consejo Directivo, el Director General, r
de Organo Interno de Control, los Gerentes y Coordinadores. (\\
Unidades Administrativas: EI Consejo Directivo, el Organo Interno de Control, la Direccion | / .
General, Gerencias y Coordinaciones que forman parte de la estructura organizacional del
Organismo.

Unidad Vehicular: Equipos motorizados con funciones especificas de transporte de personas o
materiales diversos como motocicletas, automdviles, camionetas, camiones, pipas y equipos de
succion.

Usuario: Todo aquel trabajador de JAPAMI que utilice vehiculos oficiales. ]
Vehiculos oficiales: Unidades vehiculares o maquinaria iedad dgf’Organismo para uso
exclusivo de los empleados de JAPAMI. / @
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Capitulo Il
Del uso y conservacion de las unidades vehiculares y maquinaria

Articulo 4. Los vehiculos oficiales propiedad de JAPAMI so6lo podrén ser utilizados por servidores
plblicos de este Organismo, asignando el resguardo correspondiente al(los) operador(es) de la
unidad vehicular, obligandose a:

|.  Portar la licencia de conducir vigente acorde a la unidad a su cargo.
Il.  Portarla pdliza del seguro vigente.

Ill.  Portar placas y copia de la tarjeta de circulacion.

IV.  Conservar la verificacion vehicular al corriente. La verificacion vehicular sera revisada por
el area de Mantenimiento del Parque Vehicular; el resguardatario de la unidad cubrira el
importe de la multa por falta de verificacion vehicular si se presentara ese supuesto.

V.  Custodia y buen uso del vehiculo a su cargo.

VI. Respeto de las Leyes y Reglamentos de Transito tanto federales, estatales como
municipales y lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Guanajuato y sus Municipios, y en caso de incumplimiento cubrir el importe de las
infracciones correspondientes.

V. Mantenery preservar los vehiculos en las mismas condiciones en que les fueron asignados,
salvo el desgaste que por el uso normal y adecuado sufran las unidades durante el tiempo
referido, siendo responsables de informar oportunamente a la Direccion de Mantenimiento
y Servicios Generales los desperfectos o fallas que presenten, asi como de los siniestros
en los que participen.

Cualquier cambio de resguardatario debe ser notificado oportunamente al area de control
patrimonial para actualizar el registro correspondiente, en caso contrario cualquier inconveniente /
con la unidad vehicular sera responsabilidad del trabajador que omitié la notificacion oportuna.

Articulo 5. Los vehiculos oficiales s6lo podran transitar dentro del municipio de adscripcion, pa /
atender alguna comision oficial fuera del lugar de adscripcion, deberan contar previamente con el
oficio de comision, debidamente firmado por el Titular de la Unidad Administrativa que corresponda. %

Articulo 6. Los vehiculos oficiales deben contar con logotipos oficiales para su identificacion en —
lugares visibles, a excepcion de aquella que debido a la naturaleza de sus funciones requiere L S
discrecionalidad en el uso de la misma, el resguardatario es responsable de reportar en caso que e=K

Ob alguno de los logotipos de identificacion requiera reemplazo por perdida o mal estado a la Direccién &\
de Mantenimiento y Servicios Generales.

Articulo 7. Los vehiculos oficiales podran asignarse para su resguardo las 24 horas del dia, a N
aquellos trabajadores que lo requieran para el buen desarrollo de sus actividades, conforme la \\p\

siguiente tabla: /,/* y
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i MERS TIPO DE GUARDIA
SOLO POR
AREA RESGUARDATARIO PUESTO EaEno JUSTIFICACION
ECONOMICO 2augs | 320 PRES | Fnes o TempoRDADA | CONTINUO
SEMANA
Supenisién de procesos proplos de la
Direccign de Adquisiclones y Control
Patrimonlal y traslado de personal a
U00644 Mqulslcmnw\f Jerénimo Nieto Martinez | Director de Area X la entrega de material ubicado en X
Control Patrimonial PTAR sallda & Pueblo Nuevo, taller
mecdnico y entregas fuera de horario
laboral yfines de semana, entrega de
material en obras.
Entrega y recepcldn de material y
equipo del almacén de Control
Patrimonial las 24 horas Incluyendo
fines de semana en Jaulas de taller
U00622 Adquisiciones y Carlos Daniel Reséndiz Analista M mecinico, Juan Cano, o PTAR Pueblo
Control Patrimanial Herrera especializado E Nuevo @ las distintas  adreas X
operativas, tales como Operacidn y|
Mantenimiento de Poros, Operacién y
Mantenimiento de Circamos, Distritos
y Administracién de Obra,
Entrega y recepcién de material y|
equipo del almacén de Control
Patrimonial las 24 horas incluyendo
fines de semana en jaulas de taller|
1]
MO00S2 Adquis clenzsy.' [Ty s, A o Ar!ill.sla X mecénice, Juan Cano, ¢ PTAR Plfehlu X
Control Patrimonial especializado E Nuevo & las distintas  dreas
operativas, tales como Operacién vy
Mantenimiento de Pozos, Operacién vy
Mantenimiento de Circamos, Distritos
yAdministracién de Obra,
Para atencion de falla en vehiculos
00085 Ma‘m:ﬂlmlenmv Victor David Sierra Garnica Jefe de Area X oficiales, motores de combustién X
Servicios Generales utllizados en circamos y plantas
eneradoras de energia.
Supervisién de procesos propios de la
Direccion  de  Mantenimiento |
U00668 Maotenimiento ¥ | poberto Rivera Lara | Director de Area | X Servicios Generales Incluyendo los X
Servicios Generales
mantenimientes a las Instalaciones
del Organismo.
J;
U00660 MantentinientTy ra Bl sefedehrea | X Atencion de Sinlestros X
Servicios Generales Segoviano
ision del personal de
Manteni 4
U00Bs0 & ﬂi"im ::E:::Iv hsi&"ﬁlm o =<0 Jefe de Area X Vigllancia, traslado del personal vy|
rvigios Gehereles EROVIERO atencidn a incidentes.
Subgerencia de %
U00083 Calidad de Agua y lulic Brave Sanchez Jefede Area X Supenvision de plantas de tratamiento X
PTAR
Administracion de Supervisar de Actividades propias de la Supervisién
U00B06 b lJosé Nicolas Orozco Ledn obira X [ obra X
Administracién de Supervisor de Actividades proplas de |a Supernvision
Uoos07 Lt Gustavo Garcfa Peralta obrs X de Obra X
00608 Administracién de Carlos Eduardo Solis Supervisor de X Actividades proplas de |a Supenvision X
Obra Pacheco Obra de Obra
Administracién de W o o 4] Supervisor de Actividades proplas de la Supervision
U0o0s0s Obra Irving Alain Sinecio Ramirez Obra X e Oha X
U0os13 Administracién de Jestis José Maria Lépez Supervisor de X Actlvidades propias de la Supervisién X
Obra Tineco Obra de Obra
00614 Administracion de David Ulises Nicasio Supervisor de X Actividades propias de la Supervisidn X
Obra Collazo Obra de Obra
U00616 Administracién de Mario Alberto Barreto Supervisor de X Actividades proplas de la Supervisian M
Obra Sdnchez Obra de Obra
00655 Proyectos Rafael Alejandro Hernandez| Supervisor de M Trabajos de Supervisién en X
Hernandez Obra fra
Para realizar actividades
Gerencia de Atencion ;‘:ﬂ:nd;:.:; r::mm‘“ id :nn
N . ua comunidades
J00632 a Comunidades Elias Hernandez Garcia Gerente X hiralas, iltas: teoTAdan T platiens, X
Rurales seguimiento  a  solicitudes o
eticiones de las Comunidades, etc.
Tumos variables de| *
lunes a dominge de
. Daniel Gutiérrez y Sergio 8a 16, de 143 22 y de |Atencidn a fugas adscritas &l Area de
U00051 Distrito 1 Péraz Fantangrs 22 a 530 horas y|Optimizacion de Agua X
tumo acumulade de
fin de semana
Analista Atender actividades de supervision de
U00626 Distrito 1 Javier Mejia Rangel {alizad X los trabajdores adscritos al Area de X
. Especializado Optimizacién
Turnos variables de
lunes a domingo de
. Juan Bueno Gutiérrez y Ba 16, de 140 22 yde alJArea de
Uoos29 istri Fontanero ¥ X
f Plstritad Sergio Fuentes Pérez 228 530 -horss y)
F tumno acumulado de
a’ N fin de semana \
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TIPO DE GUARDIA st
NUMERO EXCEPTO| POR
EA RESGUARDATARIO PUESTO JUSTIFICACION CONTINUO
ECONOMICO - Y 24 HRS :‘E"‘:é:"::i FINES DE TEMPORDADA
SEMANA
Tumos variables de
lunes a domingo de
32 16, de 14 3 22 y de|Atencién a fugas adscritas al Area de
uoos47 Distrito 1 losé Luis Gonzdlez Fontanero 37 8 s o (|optmimddrde A X
tumo acumulade de
fin de semana
Tumos varlables de
lunes a domingo de
. - 82 16, de 143 22 yde|Atencion a fugas adscritas al Area de
uoos48 Distrito 1 Martin Alvarado Silva Fontanero 22 a 530 horas y|Optimizscién de Agus X
tumno acumulado de
fin de semana
Analista Atender actividades de superision de
U00664 Distrito 1 Omar lvan Lopez e X los trabajdores adscritos al Area de X
Especializado Optimizacién
Tumos variables de
lunes a demingo de
Francisco Javier Santoyo 8a 16, de 142 22 y de|Atencion a fugas adscritas al Area de
i X
uooe27 Distrito 2 Ramirez Fontanero 22 a 530 horas y|Optimizacidnde Agua
tumo acumulado de
fin de semana
Tumos variables de
lunes a domingo de
. 82 16, de 143 22y de|Atencion a fugas adscritas al Area de
U00649 Distrito 2 Raymundo Mejla Ranel | Fontanero 22-a 530 horss y|Opsmizasibnde Agus X
tumeo acumulade de
fin de semana
Analista Atender actividades de supervisién de
uooes2 Distrito 2 Ratl Huichapa Mendoza . X los trabajdores adscritos al Ares de X
Especializado Optimizacion
Atender actividades de supervision de
V00653 Distrito 2 Regenda Fabidn Morales Ana\i%tu X los trabajdores adscritos al Area de X
Martinez Especializado ptimlzacién
Turmos variables de
lunes a domingo de
Juan Manuel Medina 82 16, de 142 22 yde |Atencién a fugas adscritas al Area de
. g X
u Distrita2 Ramirez Fontanero 22 a 530 horas y|Optimizacién de Agua
turno acumulado de
fin de semana
-
Turnos variables de
lunes a domingo de
. Salvador Ramirez Ba 16, de 14 a 22 y de [Atencién a fugas adscritas al Area de
Uo0665 Distrito 2 Pelagio Fontanero 22 a 530 horas y|Optimizscidn de Agus X
tumo acumulado de
fin de semana
Tumos varlables de /
lunes a domingo de
Optimizacién de o]
M00078 pti Eduardo Miranda Aguilar| Téenico C 832 16, de 14a 22 yde |Operacion de Redes de Distribucién %
Agua 22 a 530 horas y|(Tandeos)
tumo acumulado de
fin de semana
Tumos variables de
lunes a domingo de
V00851 Optimizacién de José Luis Huichapa Fortaners 82 16, de 148 22y de|Operacién de Redes de Distibuclon X .
Agua Castro 22 @ 530 horas y|(Tandeos)
tumo acumulado de
fin de semana
) Juan Carlos Ramos Atenderactividades de supervisidn de
MO0079 Operacién de Pipas e Jefe de Area los trabajdores adscritos al Area de X
Sl Operacién de Pipas
Tumos variables de
lunes a domingo de
34 16, de 148 22y de Reparto de agua por falta de
uoo112 Operacién de Pipas|5alvador Gutiérrez Pérez| Operador B 22 .' 530 horas vsumtnluro de agua potable y apoyo a X
tume acumulado de I
fin de semana
Tumos variables de
lunes a domingo de
José Apolinar Judrez 8a 16, de 14 a 22 y de[Reparto de agua por ronas requeridas
4 "
uon1a Operacion de Plpas Acosta Operador B 22 @ 530 horas y|segun sistema yapoyo a bomberos
tumo acumulado de g
fin de semana ‘\gr—‘
Tumos variables de
lunes a domingo de
Martin Gerardo Rangel 83 16, de 148 22 yde|Reparto de agua por zonas requeridas
racién de P : iy
voais Operacion de Pipas Bueno O AR 22 & 530 horas y[segun sistema yapoyo a bomberos
tumo acumulado de
™ fin de semana P .
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UM SOLO POR
EXCEPTO
ECONGMICO AREA RESGUARDATARIO PUESTO aavps| SOLOFINES | L JUSTIFICACION TEMPORDADA CONTINUO
DE SEMANA |
SEMANA
Tumos variables de
lunes a domingo de
i y 82 16, de 14 a 22y de|Reparto de agua por zonas requeridas
u00117 Operacion de Pipas| Alejandro Garcia Garcla | Operador B 22 a 530 horas y|segin sistema yupoyoa bomberos X
turno acumulado de
fin de semana
Tumos variables de
lunes a domingo de
. . Ramdn Gabriel Rocha 8a 16, de 143 22y de |Reparto de agua por zonas requeridas
uoo118 Operacién de Pipas paz Operador B 22 a 530 horas y|segin sistema yapoye & bomberos X
tumo acumulade de
fin de semana
Subgerencia de ! X
00685 Gabriel Becerril Montes | Electricista X Monitoreo temporada de lluvias
Drenaje (May-Nov)
Subgerencia de é Filiberto
u00624 8 JosdE Técnico A X Monitoreo temporada de lluvias X
Drenaje Montealegre Herndndez (May-Nov)
Subgerencia de
Uoo684 sDrenaje Ricardo GuerraBorja | TécnicoA | X Mortitsrao de-Circames X
Sub fad Julio G
Useeri u gerem.: e ulio és‘ar Lopez An?H.m % Moritnren: daCaoe TN B
Drenaje Aguirre Especializado
Subgerencia .
100080 8 2 Cristobal Castillo Mares | Jefe de Area X Monitoreo temporada de lluvias %
Drenaje (May-Nov)
Subgerencia d
U00086 & = Jorge Ledn Cisneros Supervisor X Manitoreo temporada de |luvias A
Drenaje (May-Nav)
Subgerencia de
Uooe31 ¥ re", Rodrigo Olivares Pérez Técnico B X Monitoreo temporada de lluvias A
Drenaje (May-Nov)
Subgerencia de
Uooe77 pETS Rodrigo Olvares Pérez Técnico 8 X Monitoreo temporada de lluvias X
Drenaje (May-Nov)
i ia Es I
u00o8s Subgere m_:Fa de Yesenia Esmeralda lefe de Area X Monitoreo temporada de lluvias 4
Drenaje laime Vézquez (May-Nov) i /
Subgerenciad loel Alejandro R i
U000sa g g L 8] Alaj oque Jefe de Area X Monitareo temporada de lluvias X B
Drenaje Vdzquez (May-Nov) o~ |
Para realizar actividades '.\ .
Gerencia de Atencidn encomendadas: reuniones ) con ‘\\\‘\
U00675 a Comunidades Rafael Rivera Medina lefe de Area X Comites) de. kgua .an ;cpuuinidades X \
fitirile rurales, visitas, recorridos, platicas, B
seguimiento a solicitudes ] N
peticiones de las Comunidades, etc. ,-’
Eduardo Casillas Lépezy Analista Ay B — s ol
et ara atencion de reportes de fugas en
Lo0sss Medicion Juan \C{:::::arcia Jafe de Area X ok dre s aedldor X
- Miguel Angel Medina . Para atencién de reportes de fugas en
MO0055 Medicién i Tecnico A X [yl O X

Cabe mencionar que los vehiculos autorizados para guardia las 24 horas deben realizar el ingreso

diariamente al inicio y fin de la guardia correspondiente en el sitio asignado para su resguardo,
registrando diariamente en el area de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos.

En todos los demés casos, los vehiculos deberan ser ingresados diariamente sin excepcion de

e

manera puntual al término de sus labores en el sitio asignado para su resguardo, registrando al
inicio y fin de su jornada en el area de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos.

actividades oficiales que se relacionen con los trabajos de JAPAMI.

Queda estrictamente prohibido a los trabajadores usuarios de las unidades:

\ Sdels
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| El uso de vehiculos oficiales en fines de semana, periodos vacacionales, dias feriados y
fuera del horario laboral, a excepcion de aquellos que por su operacion y naturaleza de
uso lo requieran, dando aviso a su jefe inmediato, o bien previo oficio de comision
autorizado por el Titular de la Unidad Administrativa o quien el designe.

Il.  Utilizar la unidad en asuntos particulares que denoten un mal uso de la misma.

lll.  Portar propaganda politica o comercial de cualquier tipo.

IV.  Serconducidos por personas ajenas a este Organismo.

V.  Realizar actividades que perjudiquen la imagen de JAPAMI.

V. Transportar y/o consumir bebidas embriagantes, drogas, enervantes o demas sustancias
toxicas, asi como conducir bajos los efectos de los mismos.

VIl.  Realizar cualquier acto que dafie o altere las caracteristicas fisicas, mecanicas o
eléctricas, asi como de sus refacciones, equipos o accesorios que modifiquen en cualquier
forma su apariencia o funcionamiento, sin previa autorizacién del area de Control
Patrimonial.

VIIl.  En caso de descompostura abandonar la unidad vehicular.

IX.  En caso de colision o accidente, abandonar la unidad o el lugar del siniestro hasta en tanto
no intervengan las autoridades de transito competentes y el vehiculo haya sido trasladado
a un corralén, excepto que el conductor resultaré con lesiones que ameriten inmediata
atencion médica o que tengan que acompaiiar a las autoridades que conozcan de la
colision o accidente, en caso de colision o accidente deberan seguir el protocolo
establecido en el capitulo IV de las presentes politicas.

X.  Utilizarse para trasladarse al domicilio particular del resguardatario, a excepcion de los
sefialados en el articulo 7.

En caso de incumplir alguna de las prohibiciones, el conductor sera sujeto de un procedimiento
sancionatorio substanciado por la Direccion de Recursos Humanos.

Articulo 9. El Organo Interno de Control, las Direcciones de Adquisiciones y Control Patrimonial y
Mantenimiento y Servicios Generales, podrén realizar revisiones periodicas aleatorias, sin previo
aviso, al parque vehicular y en caso de detectarse algun dafio y que este no se haya reportado al
area de Adquisiciones y Control Patrimonial de manera oportuna, se le daré un plazo al personal /2
resguardatario y/o usuario no mayor a 15 dias habiles, para reparar el dafio de la unidad por su

cuenta.

~
.M-‘:‘“*._

No obstante a ello, la reparacion debera ser validada por la Direccion de Mantenimiento y Servicios . _ / / il
Generales, en caso de que no sea aprobada, el resguardatario cubrira los gastos de la reparacion " ™.

S

1)‘) en el taller que indique la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales. \

‘ Lot
En los casos de que la reparacion no se realice en el plazo establecido, el personal resguardatario 4

P cubrira los gastos de la reparacion en el taller que indique la Direccion de Mantenimiento y Servicios N
Generales y &l pago podra ser en efectivo o a través de descuentos via némina, previa autorizacion

i del Gerente de Administracién y Finanzas.
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Si el trabajador se niega a cubrir el monto erogado de la reparacion, la Direccion de Adquisiciones
y Control Patrimonial turnara el asunto a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Capitulo Ill
Mantenimiento

Articulo 10. El mantenimiento y verificacion del vehiculo, debe ajustarse a lo siguiente:

. Sera responsabilidad del personal resguardatario y/o usuario del vehiculo oficial, cumplir
en tiempo y forma con los servicios de mantenimiento y verificacion del vehiculo, d
conformidad al kilometraje recorrido, programa de mantenimiento preventivo y al calendario
de verificacion vehicular, que emite el area de Mantenimiento del Parque Vehicular, en caso
contrario, los gastos respectivos correran por su cuenta.

Il Para la realizacion del mantenimiento del vehiculo oficial, el personal resguardatario debe
realizar y entregar oportunamente la solicitud de servicio de mantenimiento vehicular
autorizada y firmada por el Titular de la Unidad Administrativa, debiéndola entregar al area
de Mantenimiento del Parque Vehicular para su seguimiento, para el caso del reemplazo
de llantas debe incluirse el dictamen técnico del estado en que se encuentran, en el caso
de mantenimiento derivado de un siniestro debe incluir el acta de hechos correspondiente.

. En caso de descompostura de vehiculos oficiales, el personal resguardatario sera
responsable de notificar al &rea de Mantenimiento del Parque Vehicular para la realizacion
de las reparaciones que correspondan, realizando cuando sea indicado por el area de
Mantenimiento del Parque Vehicular la solicitud de servicio de mantenimiento vehicular
autorizada y firmada por su Director de area.

Articulo 11. La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales a través del area de
Mantenimiento del Parque Vehicular sera responsable de:

.- Emitir y administrar el programa anual de mantenimiento preventivo del parque vehicular,
equipo y maquinaria, noftificando al titular del &rea correspondiente acerca de los
mantenimientos de los vehiculos oficiales del Organismo.

- > IIl. - Emitir y administrar el calendario de verificacion y revision vehicular, notificando al area
correspondiente acerca de la fecha y horarios de atencion de los vehiculos oficiales del
Organismo. C

Il Gestionar la contratacion de los servicios y la compra de refacciones

ra ot I
mantenimiento a los vehiculos oficiales, con validacion (y}.\uﬁacié del Titular (%

@
] Unidad Administrativa correspondiente, atendiendo aa suficie
\ o 1 '\
et / / ' }
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considerando que durante la vigencia de la garantia otorgada por el fabricante, los
mantenimientos deberan realizarse en la agencia correspondiente a efecto de no perder
la garantia, tratandose de los vehiculos que ya no se encuentran en periodo de garantia
de servicio su atencion se realizara en donde sea indicado.

IV.  Proponer las unidades oficiales que sean candidatas para la baja del padron de vehiculos
oficiales, cuando: la reparacion exceda el 50% del valor comercial del vehiculo oficial,
cumplan diez afios de antigiiedad, cuyo kilometraje supere los 200,000 kilometros en
unidades vehiculares, los 100,000 kilémetros en motocicletas o 10,000 horas en
maquinaria, y/o sea de nula utilidad para las funciones de este Organismo.

V.  Formular el dictamen técnico de baja respectivo y en conjunto con la Direccion de
Adquisiciones y Control Patrimonial iniciar con el proceso de baja y enajenacion del bien,
dicho proceso se debera remitir al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio
de JAPAMI para su aprobacion en términos de la normativa aplicable, conforme al reporte
que emita el valuador.

Capitulo IV
Siniestros

Articulo 12. En el caso de siniestros de vehiculos oficiales, para hacer valida la poliza del seguro,
e atendera de acuerdo a lo siguiente:

I.  El conductor del vehiculo oficial, debera reportar telefonicamente el siniestro a su jefe
inmediato, asf como al encargado de siniestros.

IIl. Cuando en el siniestro, existan lesionados, se debera priorizar la atencion medica,
solicitando los servicios de emergencia.

lll.  Elpersonal conductor del vehiculo oficial no esta facultado para celebrar o firmar algan tipo
de convenio o arreglo con el tercero involucrado en el siniestro, siendo el Unico facultado
para realizarlo, el encargado de siniestros.

IV.  Se solicitara la intervencion de la compafia de seguros, una vez que el encargado de
5 siniestros haya valorado los hechos y considere que es lo mas favorable, tanto para el

trabajador como para el Organismo. %& N \
7\

V. Queda estrictamente prohibido abandonar el vehiculo oficial, debiendo espérar la

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE
Blvr. Juan José Torres Landa No. 1720 Col. Independencia, Irapta
w

(462) 606 9100
www.japami.gob.mx (__.

.
=
v



plyg

I=5%

2 .

O |&

3

Ayunta

58

IRAPUATO

ol

miento

N\

-t

japami

el agua nos une

CON PASO FIRME
intervencion de la autoridad de transito y del encargado de siniestros de JAPAMI, excepto

cuando el conductor resulte lesionado y que haya sido trasladado para recibir atencion
médica.

Articulo 13. El personal conductor del vehiculo oficial que haya estado involucrado en un siniestro
debera entregar al rea de siniestros, un acta de hechos, en la que haga una breve explicacion de
la forma en que ocurri el siniestro, con circunstancias de modo, tiempo y lugar, acompariada de la
copia de la licencia de conducir.

Cuando no fuere posible entregar el acta de hechos en el mismo dia del siniestro, contara con 48 v/
horas posteriores al siniestro para realizar la entrega.

Articulo 14. El personal conductor de vehiculos oficiales respondera por los desperfectos que se
originen al vehiculo oficial en siniestros ocurridos, asi como los causados a terceros, siempre que:

. Side la colision o accidente resultara responsable el conductor, por comprobarse su estado
fisico bajo influjos del alcohol, drogas o enervantes.

\

Il Cuando el peritaje respectivo, realizado por la autoridad competente, arroje como resultado
que se conducia a exceso de velocidad o con negligencia o impericia, o bien, cuando el
encargado de siniestros determine alguna de estas circunstancias.

lll.  Cuando no realicen el procedimiento establecido en el articulo 12 de las presentes politicas.

En los casos anteriores, el area de siniestros o responsable de siniestros procedera a tumar a la
Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Articulo 15. Si el personal usuario del vehiculo siguié el procedimiento establecido para el caso de
presentacion de siniestros y el incidente no es imputable al conductor, los costos del deducible se
cubriran por JAPAMI, en caso contrario correran a cargo del personal usuario y/o resguardatario,
y/o lo que determine la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Cuando el costo de la reparacion del dafio al vehiculo oficial, sea menor que el importe del deducible
de la poliza del seguro, se podra optar en reparar los dafios con un proveedor externo, y JAPAMI
absorbera el pago, y/o lo que determine la Comisién de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Articulo 16. Cuando la responsabilidad del siniestro sea atribuible al personal c®ndu
trabajador, se podra convenir con el area de siniestros, el pago de la reparacion del vehiculodgfiado

de la siguiente manera; 2| ;
)7
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- En efectivo y en una sola exhibicion.

- Realizar la reparacion del vehiculo dafiado a entera satisfaccion del afectado.

- Podra solicitar que se realicen descuentos via némina, previa autorizacion del Gerente
de Administracion y Finanzas.

En caso de tratarse de un vehiculo oficial dafiado la reparacion sera validada por personal de
Control Patrimonial.

Articulo 17. Cuando el personal de JAPAMI, no asuma la responsabilidad de un siniestro en el que
se vio involucrado, se privilegiara la reparacion del dafio del vehiculo dafiado, hasta en tanto se
investigue por parte del Organo Interno de Control, que debera remitir el resultado de la
investigacion a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio para que determine la
responsabilidad.

Articulo 18. Cuando el personal haya sufrido el robo de un vehiculo oficial, debera realizar lo
siguiente:

| Notificar inmediatamente a su jefe inmediato;
Il.  Notificar al encargado de siniestros;
l. Reportara a la compafiia de seguros, los hechos suscitados, para que se realicen los
tramites que correspondan;
IV.  Debera acudir al Ministerio Plblico, para presentar la denuncia correspondiente, con el
asesoramiento de la Coordinacion Juridica.

El apoderado legal de JAPAMI, ratificaré la denuncia ante el Ministerio Publico, acreditando su
personalidad juridica, asi como la propiedad del vehiculo de que se trate, ademés, dara seguimiento
a la tramitacion de la denuncia y remitira copia autentificada de la misma al &rea de siniestros para
los tramites administrativos que correspondan.

El area de siniestros, dara seguimiento a los tramites administrativos ante la aseguradora, para
obtener la indemnizacion por el robo del vehiculo, asi como los tramites administrativos de baja
correspondiente.

0\
\

Articulo 19. Correspondera al area de siniestros integrar un expediente por el robo total del
vehiculo oficial, que contenga la documentacion siguiente:

I.  Copia de la factura del vehiculo;

Il. Copia del recibo de baja de placas; //7 & .

o /.‘
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lll.  Copia de la péliza de seguro vigente;

IV. Copia autentificada de la denuncia ante el Ministerio Publico presentada por el usuario:
V. Copia de acta de hechos (en su caso); y

Documentacion del tramite administrativo para la indemnizacién ante la compaifa de seguros.

Articulo 20. Para proceder al pago del deducible, deberan anexar el acta de hechos y reporte
fotografico, ademés en caso de ser aplicable el reporte de dafios que la aseguradora emita y
reporte de hechos de la autoridad competente, ambos deberan coincidir, mismos que serviran para
determinar la responsabilidad del conductor de la unidad siniestrada.

Capitulo V
Rastreo

Articulo 21. La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales sera encargada de administrar
y gestionar instalacion y mantenimiento de los dispositivos de posicionamiento global GPS, el
acceso a plataforma de rastreo, asi como los pagos correspondientes que resulten, en las unidades
oficiales que cuenten con dicho dispositivo.

e

Cada unidad administrativa o el personal que el titular del area designe sera responsable de la
supervision de las unidades oficiales a su cargo que cuentan con el dispositivo de rastreo GPS,
realizando el reporte oportuno correspondiente a cualquier desviacion observada, en materia de las
actividades asignadas al personal usuario de la unidad oficial que porta el dispositivo. N

i3
B e

El Organo Interno de Control y la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales, cuentan con
acceso completo a la plataforma de rastreo para todas las unidades oficiales y podran realizar
revisiones periddicas aleatorias, sin previo aviso, con el fin de verificar el uso correcto del
dispositivo, unidad oficial o actividades asignadas al puesto del personal usuario.
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JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO

NOMBRE :

PUESTO:
NQ. DE EMPLEADO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO:
PUESTO DEL JEFE INMEDIATO:

@ ASISTIRA REUNION DE TRABAJO EN OTRA INSTITUCION FUERA DEL MUNICIPIO
() REPRESENTAR A LA INSTITUCION EN ALGUN EVENTO

3 CAPACITACION
) ENTREGA DE DOCUMENTOS O INFORMACION A OTRAS DEPENDENCIAS U ORGANISMOS

> OTROS. ESPECIFICAR:

DESCRIPCION BREVE DE COMISION:

Dia MES ANO
|_FECHA DE LA DE cOMISION| | e DEL |

MEDIO DE TRANSPORTE

OFICIAL {NO, DE CONTROL)
AUTOBUS]

VEHICULD PARTICULAR]
01RO (ESPECIFIQUE)]

HAGO CONSTAR QUE EL C. SISTIO AL DESEMPENO DE LA LABOR ENCOMENDAD,
HORARIO DE COMISON DE HRS A HRS
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA:
SELLO
IRAPUATO GTO., A DE DEL
Quien soficita y autoriza bajo protesta de decir la verdad, hace constar que la informacidn expi enel d Io|
I do, haciénd: P le de cualquier responsabilidad por p f 6n falsa, con el fin|
de obtener un beneficio indebido en del Gobi del Estado de Guanajuato, de acuerdo a la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato.
SOLICITA Vo. Bo.
NOMEBRE NOMBRE
GERENTE DE ADMINISTRACION ¥
TITULAR DEL AREA FINANZAS
AUTORIZA

NOMBRE
DIRECTOR GENERAL /—7 /
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r i FORMATO s N
Pagina 1de 1
i BITACORA DE USO DE VEHICULOS o 1{8 agina 1 ce
s : ?:.\; oG it '\le;'.':; 1Ll () b L4 wwﬂ*@"mmg

Observaciones iniciales del resguardatario asignado;

N® econdmico

Area

Placas

Modela

Los resguardatarios de los vehiculos a su cargo son responsables de: Cumplir con la Ley y Reglamento de Transito del Estado de Guanajuato y

las similares de orte de las infracciones correspondi i
Vigencia
No. Empleado, de
Nombre de
resguardatario Cargo;
al,__
Jic ite 4 12 Hir i !
Al . U |
No. Empleado condugic
Nombre del
resguardatario ) Fecha de
asignado para Cargo; préstamo,
comision;
DATOS DE LA COMISION
Fecha del Inicio: Término: Kilometraje
periodo de Motivo de la
comisidn indicar comision
inicio y termino;
el Lo v R e e T R P
Gasolina Kilometros >
Fecha TNrumarn e Litros Importe Anteriar Actual Rendimiento por litro
a0 o 2 Pl e ol OIS B ORADEUSODIARID B
Inicio Termino
Fecha = o Hiora Km Descripcién por dia de la comision
AUTORIZACIONES
Elabora Vo.Bo, Autoriza Valida
Comisionado / Titular del Area y Direccién
Resguardatario principal| Resguardatario Titular del Area Gerente de Administracion y Finanzas, de Adquisiciones y Control
asignado Patrimonial

Quien sclicita y autoriza bajo protesta de decir verdad, hace constar que la informacion expuesta en el presente documento s lo realmente acony ido,
haciéndose responsable de cualquier responsabilidad administrativa, por presentar informacion falsa.
o :
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IRAPUAT
ACTA DE HECHOS
En la ciudad de Irapuato, Gto., siendo las horas del dia __de del , el
suscrito , con fundamento en los articulos nimero

o0 @

79, 80 y 100 de los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Irapuato, Gto., para el Ejercicio Fiscal 2023, hago constar los siguientes:

HECHOS

Primeramente refiero que soy trabajador de JAPAMI, con ndmero de empleado ____,

adscrito al Departamento de , perteneciente a la Gerencia

, con domicilio particular en la calle namero

, de la colonia de esta ciudad, estado Civil , mayor

de edad, quien me identifico con la credencial del INE, con clave de elector numero
, la cual anexo en copia a la presente.

En relacién a los hechos refiero que el dia de del , aproximadamente a
las horas

Siendo todo lo que tengo que manifestar y me consta, previa lectura de lo expuesto, lo
ratifico y firmo al calce de la presente para debida constancia.

V4

ELABORA REVISA } \]
NOMBRE NOMBRE
PUESTO JEFE INMEDIATO

VALIDA %
TITULAR DEL AREA /7 C(T
/ <

o
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