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José Lara Lona, Director General de la Junta de Agua Potable, Drenaje,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Irapuato, Gto., en ejercicio de la
facultad que me confiere el articulo 68 fraccion XIV del Reglamento de los Servicios
de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el Municipio de
Irapuato, Guanajuato, someto a la consideracion del Consejo Directivo, la presente
propuesta de las Politicas de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y

Servicios de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Irapuato, Gto., en atencion a la siguiente: '

EXPOSICION DE MOTIVOS:

La norma juridica no es un instrumento estatico, sino por el contrario, debe
permanecer en un proceso constante de cambio, de perfeccionamiento, para
resolver, por una parte, las probables deficiencias y lagunas que contenga y para
que su contenido se mantenga acorde a la realidad que le corresponde regular; por
ello, resulta indispensable contar con Politicas que regulen las adquisiciones,
enajenaciones y arrendamientos de bienes del sector publico, asi como la
contratacién de servicios, que seran las bases a las que se sujetaran dichas \\)\
acciones, la cuales son elementales para el desempefio de la gestion publica,
relacionadas con la administracion de los recursos materiales.

Asi, la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio ?v'\f\
de Irapuato, Gto., ha considerado necesario implementar Politicas para regular los N |
procedimientos para el uso y aplicacién de los recursos econémicos autorizados ;
anualmente en el Presupuesto de Egresos y que estan orientados a la atencion de

las demandas de la ciudadania. , o
Resulta necesario que el ordenamiento legal que regula las adquisiciones,
enajenaciones y arrendamientos de bienes del sector publico, asi como la
contrataciéon de servicios, se adectie a las circunstancias que prevalecen en la <
actualidad, para satisfacer las necesidades de la Junta de Agua Potable, Drenaje,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Irapuato, Gto., lo cual redundara en :

el cumplimiento mas eficiente de las atribuciones a su cargo, en beneficio de la /

ciudadania y con la certeza de que las operaciones que se realicen, se lleven a
cabo en las condiciones mas favorables para las finanzas y con una mejor calidad.

De igual manera, se busca que los recursos econémicos de que disponga la Junta de

Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Irapuato, Gto.

se administren con eficiencia, eficacia y honradez para satisfacer los objetivos a qu

estén destinados; permitiendo con ello, optimizar dichos recursos, mediante la

obtencién de mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y

demas circunstancias inherentes a las adquisiciones, arrendamientos y A
/
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enajenaciones de todo tipo de bienes y la prestacién de servicios de cualquier
naturaleza que requiera la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato, Gto., para el cumplimiento de sus
funciones. Para tal efecto, se establecen de manera puntual las responsabilidades
a cargo de cada una de las partes que intervienen en los procedimientos que
regulan las Politicas, en aras de transparentar el ejercicio del gasto publico.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales
previamente invocadas, me permito someter a la consideracion del Consejo
Directivo, los:

“POLITICAS DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
N SERVICIOS DE LA JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE,
CANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.”

' CAPITULO |
| DISPOSICIONES GENERALES

Objeto
rticulo 1. Las presentes Politicas tienen por objeto regular, controlar y vigilar los
ctos, procedimientos y contratos que lleve a cabo JAPAMI, en materia de

adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios, asi como la integracion,
facultades y obligaciones del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios de JAPAMI.

Glosario
Articulo 2. Para efectos de las presentes Politicas, resultan aplicables los
— siguientes conceptos:

—) . Adjudicacién directa: El procedimiento administrativo a través del cual se
-\-‘ asigna libremente a una persona un contrato para la adquisicion,
arrendamiento o enajenacién de bienes y para la contratacion de servicios;
T~
= >

e T Il Area solicitante: Unidad Administrativa que de acuerdo a sus necesidades

dimi

requieran formalmente la adquisicién, enajenacién, arrendamiento de bienes i)

y/o la prestacion de servicios;

Area técnica: La unidad administrativa responsable de elaborar, evaluar y
validar las especificaciones técnicas en los procesos de contratacion:
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Almacén: E| almacén de la Direccién de Adquisiciones y Control Patrimonial,
adscrita a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

Bien: Bien mueble;

Comité: El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Servicios de JAPAMI que se encuentra regulado en el Reglamento de los
Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato, Guanajuato;

Compras consolidadas: Aquéllas que efectien en un solo contrato dos
mas unidades administrativas;

|}

Contrato abierto: Aquél que permite adquirir y arrendar bienes o contratar
servicios por una cantidad, un presupuesto o un plazo minimo y maximo;

Catalogo de Materiales: El listado de bienes, materiales, productos, partes,
consumibles, herramientas y todo aquello que se utiliza para la produccion
de otro bien o la prestacion de un servicio;

Comprobantes fiscales: Son los Comprobantes Fiscales Digitales (CFD), \:f:
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), Comprobantes Fiscales o
con Cédigo de Barras Bidimensional (CBB) y Facturas Originales conforme
a la legislacion fiscal vigente;

Investigacion de mercado: La verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel local, estatal, nacional 0 —_
internacional y del precio estimado, basado en la informacién que se obtenga, //
sea de organismos publicos o privados, de fabricantes, distribuidores o
comercializadores de bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacion
de dichas fuentes de informacion;

I.LV.A.: Impuesto al Valor Agregado;

JAPAMI: Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del

Municipio de Irapuato, Gto.; ¢ Q%’

Ley: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Licitacién puablica: El procedimiento administrativo mediante el cual se ,\&3_\
ps

convoca a todos los posibles interesados para que, sujetandose a las bases
establecidas, presenten sus ofertas con la finalidad de seleccionar la mas
conveniente para la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles y
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XVI.  Licitacion restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se
invita a determinados proveedores, para que sujetandose a las bases
establecidas presenten sus ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas
conveniente;

XVIl.  Licitante: La persona que presente ofertas en cualquier procedimiento de
licitacion;

XVIIl. Oferta conjunta: La modalidad utilizada para la presentacion de ofertas en
la que dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion
sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de
personas morales;

XIX. Ofertas subsecuentes de descuentos: La modalidad utilizada en las
licitaciones, en la que los licitantes, al presentar sus proposiciones, tienen la

- posibilidad de que con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre
N cerrado que contenga su propuesta econémica, realicen una o mas ofertas
N subsecuentes de descuento que mejoren el precio ofertado en forma inicial,

l sin que ello signifique la posibilidad de variar las especificaciones o

caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica;

f_ ; Politicas: Politicas de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y

Servicios de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Irapuato, Gto.;

XXI.  Partida: Rubro de bienes o servicios especificos, pertenecientes a un género
similar;

XXIl.  Postor: La persona que presente su postura en un procedimiento de subasta; //

Precio no aceptable: Aquél que derivado de la investigacion de mercado
realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que
se observa como mediana en dicha investigaciéon o en su defecto, el
promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacién. Si la serie de
precios obtenidos en la mediana es un nimero par, se obtendra el promedio
de los dos valores centrales y el resultado sera la mediana:

~, XXIV. Precio conveniente: Aquél que se determina a partir de obtener el promedid 1
de los precios preponderantes que resulten de las ofertas aceptadas
técnicamente en la licitacion, y a éste se le resta el 40% por ciento:

XXV. Precio histérico: El precio histérico es un método de precio unitario que se
utiliza para calcular el valor de un activo utilizando el Ultimo punto de

valoracion calculado.
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XXVI. Proveedor: La persona que por virtud de un contrato transmita la propiedad
o el uso de bienes muebles, o preste servicios a JAPAMI;

XXVII. Partida (s) Autorizada (s): Aquélla (s) que para su ejercicio directo por parte
de las unidades administrativas, no requiere del envio de la requisicién a la
Direccion, sin que se exima para su ejecucion de las demas autorizaciones
requeridas por la normatividad administrativa aplicable;

XXVIIl. Programa Anual: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios;

XXIX. Requisicion: Registro en el SIAC a través del cual las unidades
administrativas formulan sus requerimientos de bienes;

XXX. Servicios: Los que se presten a JAPAMI, de cualquier naturaleza, a través
de la celebracion de contratos de prestacion de servicios u ordenes de

servicio; |
|”\§‘/.
XXXI. Subasta: El procedimiento administrativo a través del cual, JAPAMI enajena
bienes de su propiedad al mejor postor; I L
T
XXXIl. SIAC: Sistema Integral Administrativo Comercial; \

)
L=y
/

XXXIIl. Tabla de montos Maximos: Montos maximos para cada una de las
modalidades de las adquisiciones, enajenacién, arrendamiento y servicios. >
XXXIV. Términos de Referencia: Describen de manera detallada las caracteristica
que se pretende tenga la adquisicion y/o el servicio prestado, a traves de
sefialamiento minucioso de las actividades que lo configuraran,
las caracteristicas técnicas de dichas actividades y los procedimientos que
se espera utilice el prestador.
Contratos de servicio de mantenimiento y/o rehabilitaciéon de equipamiento
de pozos, carcamos, PTARs y camiones hidroneumaticos
Articulo 3. Para la contratacion de servicios de mantenimiento y/o rehabilitacion de
equipamiento de pozos, carcamos, PTARs y camiones hidroneumaticos se podra
aplicar el procedimiento de contratacién bajo la modalidad de adjudicacion directa %
con una sola cotizacion, presentando el precio histérico, en caso de existir y contar
con autorizacion del Director General o del Gerente de Administracion y Finanzas
asi como del Gerente del area solicitante, en el formato correspondiente, hasta por
el importe sefalado en la tabla de montos maximos. En todos aquellos servicios en
los que no sea posible precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o
determinar las especificaciones correspondientes, seran ordenados a traves de la
celebraciéon de contratos de servicios u 6rdenes de serv;%s,,sxrewa justificacion y

n ral o de t ministrac
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Mantenimiento de vehiculos
Articulo 4. El mantenimiento de los vehiculos se realizara en el taller de JAPAMI
de acuerdo al programa anual de mantenimiento emitido por la Direccion de
Mantenimiento y Servicios Generales, el cual se debera dar a conocer a todas
unidades administrativas en el mes de enero de cada ejercicio fiscal.

Adquisiciones, arrendamientos y servicios urgentes
Articulo 5. Cuando sea necesario realizar la adquisiciéon de bienes, arrendamiento
o contratacién de servicios urgentes, éstos deberan contar con la debida
justificacion de la unidad administrativa solicitante y tendran que ser autorizados por
el Director General o el Gerente de Administracion y Finanzas.

En dichos casos se exime de realizar algun procedimiento de contratacién y por
obvias razones la investigacion de mercado, presentado el precio histérico de dichos
bienes, arrendamientos o servicios, en caso de existir.

4

E‘\\\
Facultades y obligaciones de la Gerencia de Administracion y Finanzas
Articulo 6. La Gerencia de Administracién y Finanzas en materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestacién de servicios, tendra las facultades y

obligaciones siguientes:

. Proponer al Comité los procedimientos administrativos sobre las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, para su acuerdo
correspondiente;

Il.  Proponer al Comité Politicas, manuales o disposiciones administrativas para
la contratacion en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
prestacion de servicios;

lll.  Realizar el analisis y consideracion respectiva para que una vez iniciado un ‘
procedimiento de contratacién este pueda suspenderse o cancelarse; '

IV. Elaborar las bases de licitacién y de convocatoria por instruccién del Comate

V. Calcular e imponer las sanciones que correspondan a los proveedores que

Koy hayan incurrido en incumplimiento parcial o total de los contratos, 6rdenes de

NN N N N )

compra u érdenes de servicio:

VI. Elaborar la orden de compra o de servicio correspondiente; y 2 { n‘g )

VIl. Las demas que le confieran estas Politicas y demas ordenamientos JurIdICOS
aplicables.
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Municipio de Irapuato, Guanajuato, tendra las facultades y obligaciones:

IV.

VI.

Vil

VIil.

IX.

XI.

XIl.
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CAPITULO I
EL COMITE

Facultades y obligaciones del Comité

Articulo 7. El Comité ademas de las atribuciones conferidas en el Reglamento de ;ﬂl" /

Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el

Autorizar el inicio del procedimiento de licitacion correspondiente, conforme a
los montos maximos, e instruir a la Gerencia de Administracién y Finanzas a
elaborar la convocatoria y bases de licitacion;

Autorizar el inicio del procedimiento de subasta de bienes muebles, e instruir
a la Gerencia de Administracion y Finanzas a elaborar las bases de licitagjon
y convocatoria;

Revisar y de ser procedente aprobar la convocatoria y bases de licitacion o
subasta, segun el caso;

Aprobar el dictamen presentado por el area solicitante para llevar a cabo el
procedimiento de adjudicacion directa por causal;

Autorizar la publicacion de las convocatorias de licitacion publica o subasta; \

Intervenir a través de sus integrantes, en las juntas de aclaraciones conforme L
a las bases, segun sea el caso; 7 ‘

Intervenir a través de sus integrantes, en los actos de presentacion y apertur
de ofertas o posturas, respectivamente;

Evaluar, considerando las tablas comparativas de los aspectos técnicos y
economicos, las ofertas o posturas;

Emitir los fallos correspondientes;

Autorizar la suspension, terminacién anticipada o la rescision de los contratos
que se hayan adjudicado; 3@—

Determinar la procedencia sobre el ajuste en precios, cuando por \
circunstancias extraordinarias e imprevisibles se afecten sustancnalmente las
condiciones de los mismos; y -

Proponer modificaciones a las presentes Politicas.

INTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIEN DE‘DU
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Facultades y obligaciones del Presidente del Comité
Articulo 8. El Presidente del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I.  Autorizar el orden del dia propuesto por el Secretario Técnico;
Il. Expedir las convocatorias de las sesiones del Comité;
lll. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;

o IV. Presidir las sesiones del Comité, dirigir los debates de sus integrantes y
7 hacer la declaratoria correspondiente del resultado de las votaciones;

V. Vigilar y dar seguimiento a los acuerdos tomados;

VI. En caso de empate, emitir su voto de calidad para tomar las decisiones
\ en aquellos asuntos que sean sometidos al conocimiento y aprobacion
del Comité; y

VII. Las demas que le confieran las presentes Politicas y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Facultades y obligaciones del Secretario Técnico
iculo 9. El Secretario Técnico tendra las facultades y obligaciones siguientes:

Elaborar y proponer al Presidente del Comité el orden del dia correspondiente
a cada sesion, integrando los documentos que contengan la informacién de
los asuntos que se dictaminaran y los demas documentos que integren los
expedientes que se someteran a la consideracion del Comité;

Il.  Expedir las convocatorias para las sesiones del Comité, en caso de ausencia
del Presidente; /

ll.  Levantar el Acta o Minuta correspondiente a cada sesién y llevar un registro '/
de ellas;

IV. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;

NS

) V. Apoyar al Presidente del Comité en los asuntos relacionados con las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios;

VI.  Proporcionar a cada uno de los miembros del Comité la informacién N&‘;
correspondiente a cada sesién que se convoque, con dos dias de anticipacion //
0 en casos urgentes a mas tardar con un dia de anticipacion; y

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNIC! IO DE |
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VIl. Las demas que le encomiende el Comité, el Presidente y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Facultades y obligaciones de los Vocales
Articulo 10. Los vocales del Comité tendran las facultades y obligaciones

siguientes:
l. Asistir a las sesiones del Comité; s /
Il. Hacer uso de la voz y ejercer su voto; \

lll. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion:

IV. Auxiliar al Presidente del Comité; y

V. Intervenir, manifestar o hacer recomendaciones respecto de los temas que
sean tratados en el Comité.

Facultades y obligaciones del Area solicitante
Articulo 11. Las unidades administrativas en su caracter de area solicitante tendran
las siguientes facultades y obligaciones:

. Elaborar los términos de referencia cuando asi se requieran, ademas de la \

requisicion que debera contener todas las especificaciones técnicas ~l

necesarias de los bienes, arrendamientos o servicios solicitados, que servira (

de base para los procesos de adjudicacién correspondientes; — '\\
Il. Asistir a las sesiones del Comité, otorgando asistencia técnica, estando \

presente el servidor publico que conozca de los bienes, arrendamientos o
servicios solicitados;

lll. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;
IV. Llevar a cabo la evaluacién técnica de los bienes, arrendamientos o servicios

solicitados, asi como presentar las tablas comparativas de aspectos técnicos
especificos; W

>

V. Evaluar las propuestas técnicas presentadas y responder en la junta de
aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; y

VI. Validar y recibir los bienes, arrendamientos o servicios requeridos a entera ‘} \

@
@ satisfaccion. \ py-
\

-Sesionés del Com
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Articulo 12. ElI Comité sesionara cuantas veces sean necesarias previa
convocatoria y se levantara un acta o minuta en cada sesién misma que sera
firmada por todos los asistentes.

Desarrollo de las sesiones
Articulo 13. Las sesiones seran dirigidas por el Presidente del Comité y en su
ausencia por el Secretario Técnico. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos
de los asistentes y en caso de empate el Presidente del Comité tendra el voto de
calidad y en ausencia de éste el Secretario Técnico. Por cada sesion celebrada se
levantara un acta o minuta que sera firmada por los integrantes que participaron en
la reunién.

Quoérum de las Sesiones
Articulo 14. Las sesiones sean validas, con la asistencia de mas de la mitad de la
totalidad de los integrantes del Comité con derecho a voz y voto.

\_ “Los acuerdos del Comité se tomaran con el voto de la mayoria de los integrantes
presentes conforme a este articulo, y en caso de empate, el Presidente tendra voto
dirimente.

_ CAPITULO lli
PADRON DE PROVEEDORES

Requisitos de inscripcion en el padrén de proveedores
Articulo 15. Para la inscripcion en el padron de proveedores, los interesados
deberan satisfacer los siguientes requisitos:

|. Persona Moral:
a) Solicitud de Inscripcién al Padron de Proveedores;

b) Copia Certificada para cotejo de su acta constitutiva, debidamente inscrita e
el Registro Publico de la Propiedad,;

juridica suficiente para representar a la sociedad, debidamente inscrita en el

c) Copia certificada para cotejo del documento que acredite la personaﬁdad?ﬁ
Registro Publico de la Propiedad;

d) Copia simple y legible, de la identificacion oficial vigente de la persona con
representacion juridica suficiente para representar a la sociedad, asi com
original para su cotejo;

. NS
B e) Impresion de la Constancia de situacion fiscal completa emitida por el SAT, Y
- con antigiiedad no mayor a tres meses;
> \
\

. / = ‘I
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f) Copia simple del comprobante de domicilio fiscal con antigiiedad no mayor a

dos meses;

g) Copia de la opinion de cumplimiento positiva emitida por el SAT con una
antigliedad no mayor a un mes a la fecha de presentacion de la solicitud d
inscripcion, o en su defecto presentar “aclaratoria” emitida por el SAT;

h) Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en los supuestos
del articulo 42 de la Ley.

i) Carta en la que el proveedor sefiale los servicios y/o productos que ofrecen, N A
conforme a las actividades econémicas manifestadas en su registro emitido [\ |
por el SAT. x‘:\b\} :

Il. Persona fisica, cumpliran los requisitos establecidos en la fraccion | de este \/
articulo, con excepcion de los incisos “b”, “c” y “d” y ademas:

a) Copia simple y legible, de la identificacién oficial vigente, asi como original
para su cotejo;

_CAPITULO IV :
GARANTIAS PARA CONTRATAR
Garantias para contratar (\
Articulo 16. Los proveedores que celebren contratos o en su caso érdenes de \

compra y/o de servicio, deberan garantizar:

I. Los anticipos que en su caso reciban. Estas garantias deberan constituirse por
la totalidad del monto de los anticipos; ‘

Il. El cumplimiento de los contratos o en su caso de |la orden de compra o de
servicio. Esta garantia debera constituirse por el diez por ciento del monto.
Dicho monto debera considerarse sin incluir el importe del impuesto al valor
agregado; y

f‘\\ J

lll. Calidad de los bienes. La Direccién de Adquisiciones y Control Patrimonial \}
solicitara una garantia por escrito al proveedor con quien se suscriba el contrato,
orden de compra y/o orden de servicio, cuando se considere necesario.

Se podra exceptuar del otorgamiento de dicha garantia de cumplimiento, siempre y .
cuando los proveedores suministren en forma inmediata la totalidad de los bienes, \\g
arrendamientos o servicios. ~

7
Tratandose de contratos abiertos, la garantia debera anjéykar la tefalidad de los

[ n s a prestar, o bien. de uesto axumo
bi en'?_rsA%Engak !%#Erlg %4 ﬁn%%rx{%?nm LLA Ysmasgmiem P10 DE 1N A
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La garantia de cumplimiento del contrato o en su caso de la orden de compra o de
servicio, debera presentarse a la firma de éstos, salvo que la entrega de los bienes
o la prestacién de los servicios se realicen en dicho acto o dentro de los cinco dias
habiles posteriores a la firma.

La garantia correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega del
mismo.

Tratandose de 6rdenes de compra y/o servicio, solo en casos excepcionales y
debidamente justificados y autorizados por el Director General o el Gerente de
Administraciéon y Finanzas, se podra eximir a los proveedores del otorgamiento de
las garantias correspondientes.

Articulo 17. En los anticipos y cumplimiento de los contratos, érdenes de compra u
ordenes de servicio, se deberan otorgar las siguientes garantias:

~ I. Pagaré, sélo en casos excepcionales, debidamente justificados y previamente
@ autorizados por el Director General o el Gerente de Administracién y Finanzas.

Il. Cheque certificado y/o recurso en efectivo cuando la modalidad de contratacion
de la adquisicion, arrendamiento o servicio se realice por adjudicacion directa.
No quedan comprendidas en esta fraccién la adjudicacion directa por causal,
cuando su monto se ubique por licitacién restringida o licitacion publica.

lll. Fianza, cuando la modalidad de contratacion de la adquisicion, arrendamiento N
o servicio se realice por licitacion restringida o licitacion publica. Vi

Y CAPITULO V y
= PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

7 Investigacion de mercado
Articulo 18. En los procedimientos de adjudicacién a que se refiere la fraccion |,
incisos a), b), c) y d), del articulo 48 de la Ley, la Direccién de Adquisiciones y Control %
Patrimonial adscrita a la Gerencia de Administracién y Finanzas, debera realizar una
investigacién de mercado sobre las condiciones del bien, arrendamiento o servicio,
a efecto de buscar las mejores condiciones para JAPAMI.

o W

(J\

La investigacion de mercado debera proporcionar en su caso la siguiente
informacion:

. La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, asi como
de proveeduria a nivel local, estatal, nacional o internacional; ,‘g X
H
-~

00
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Il. El precio de referencia basado en la informacién que se obtenga de organismos
publicos o privados, fabricantes, distribuidores o comercializadores de bienes o
prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes; y

lll. El precio no aceptable.

\_\_“‘ )

Para las adjudicaciones directas sera necesario presentar el precio histérico en caso
de existir.

Integracion de la investigacién de mercado g

Articulo 19. La investigacion de mercado debera integrarse, de acuerdo con las (\T\{L, _
caracteristicas del bien, arrendamiento o servicio a contratar, con la informacién \\\ \
histérica que se encuentre disponible en el sistema electrénico de JAPAMI, asi como }\‘ >

aquella que se obtenga de cuando menos una de las dos de las fuentes siguientes:

I. La obtenida de organismos especializados; fuentes oficiales; de camaras,
asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios; o de
fabricantes, proveedores, distribuidores © comercializadores del ramo
correspondiente; y

Il. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algln otro
medio, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informacién que
permita su verificacion.

lll. La obtenida del sistema SIAC, conformada por la informacién de los precios y
conceptos de referencia de las ultimas compras de bienes, arrendamientos o
servicios.

Contrataciones por partidas
Articulo 20. Las adquisiciones, arrendamientos y la contratacion de servicios
podran efectuarse por partidas. En una misma licitacion y en la adquisicion directa
se podran considerar una o varias partidas.

Tabla comparativa de aspectos técnicos
Articulo 21. El area solicitante debera elaborar una tabla comparativa relativa a
aspectos técnicos especificos, indicando en ella cuales ofertas cumplen y cuales
no, motivando para tal efecto su determinacion. ? ]

Tabla comparativa de precios
Articulo 22. La Gerencia de Administracion y Finanzas elaborara una tabl
comparativa de precios que servira como fundamento para el fallo econémico, en la
cual se hara un analisis de las ofertas econdémicas, considerando para ello lo
establecido en la respectiva investigacion de mercado e identificando en su caso los ‘V}g}
precios convenientes y los no aceptables. s

UNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTQ DEL
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Suscripcion de los contratos, érdenes de compra o servicios
Articulo 23. Los contratos a que se refieren las presentes Politicas son de
naturaleza administrativa y seran suscritos en el ambito de sus respectivas
competencias por el Presidente del Consejo, el Director General, Gerente de
Administracion y Finanzas, titular del area solicitante y el encargado del seguimiento
directo.

De acuerdo a las Excepciones de las Politicas Generales de Racionalidad, Austeridad
y Disciplina Presupuestal de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato, Gto., se suscribiran los contratos, y en los
casos donde no se suscriba contrato, sera sustituido por la orden de compra o de
servicio, en la cual se estableceran en forma general las obligaciones de las partes y
las garantias correspondientes. Dicha orden de compra o de servicio, sera suscrita en
el ambito de sus respectivas competencias por el Presidente del Consejo y/o el Director
General, Gerente de Administracion y Finanzas vy titular de la unidad administrativa
: solicitante.

Anticipos a proveedores
Articulo 24. Se podréan otorgar anticipos a proveedores que no excedan del setenta
por ciento del importe pactado en el contrato u orden de compra o de servicio, los
cuales seran autorizados por el Presidente del Consejo y/o el Director General, o el
Gerente de Administracion y Finanzas, las garantias se otorgaran en los términos
de estas Politicas.

Terminacion anticipada de los contratos
Articulo 25. Se podran dar por terminados anticipadamente los contratos, cuando:

I. Concurran causas que afecten el interés publico, o bien, cuando por causas

justificadas se extinga la necesidad de los bienes o servicios originalmente

- \ B contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las

YA ) obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio al patrimonio o
£ presupuesto de JAPAMI.

Il. Por caso fortuito o fuerza mayor, o alguna otra circunstancia que haga imposible
el cumplimiento del objeto del contrato;

Cuando concurran razones de interés publico que den origen a la terminacion
anticipada del contrato, se pagaran al proveedor los bienes y servicios entregados{_
— asi como los gastos e inversiones no recuperables, siempre que éstos sean
o razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
@ contrato de que se trate.
B
e
w
¥
an

los bienes, arrendamientos o servicios no entregados, a cargo de

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
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atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del
servicio o por cualquier otro incumplimiento, las que no excederan del monto de la
garantia de cumplimiento del contrato, orden de compra u orden de servicio, y seran
determinadas conforme a las caracteristicas de los bienes o servicios. El atraso se
computara sobre dias naturales.

, CAPITULO VI N
SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS X \

Articulo 27. El Organo Interno de Control en el ejercicio de sus facultades, podra
verificar que las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios se
realizaron conforme a lo establecido por estas Politicas, asi como en los programa
y presupuestos autorizados.

CAPITULO VII

PROCESO DE COMPRA =

Programacion de compras

Articulo 28. La Gerencia de Administracién y Finanzas, considerando el tiempo que

se requiere para el suministro de los bienes, la Direccion de Adquisiciones y Control

Patrimonial consolidara las adquisiciones de acuerdo a las necesidades prioritarias

para la operatividad de JAPAMI y las unidades administrativas realizaran las
requisiciones de las partidas que son susceptibles a consolidar.

Captura de las requisicione
Articulo 29. Las unidades administrativas deberan elaborar en el SIAC las
requisiciones los dias lunes de cada semana e imprimir las mismas para tramite de
firma. Una vez firmadas por el Gerente o titular de la Unidad Administrativa y Director
del Area correspondiente, se turnaran el mismo dia lunes de cada semana a la
Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial para la Adquisicion de los bienes. .

A las requisiciones con estatus de «Construccion» que no se les dé el tramite
correspondiente en un término de cinco dias habiles, seran canceladas por el
sistema SIAC.

A las requisiciones con estatus de «Rechazada» que no se les dé el tramite
correspondiente en un término de veinticuatro horas, seran canceladas por el |
sistema SIAC. N

—

A las requisiciones con estatus de «Autorizada» que no se les deé el tra
seguimiento en un periodo de 30 dias naturales seran canceladas.

Registro de las requisiciones conforme a Catalogo de Material )

Blvr. Juan José Torres Landa No. 1720 Col. Independencia, Irapuet
(462) 606 9100
www.japami.gob.m




o

1

) , ¥

- =
o japami
IRAPUATO. | b

Articulo 30. Para la captura de las requisiciones en el SIAC, las unidades
administrativas deberan apegarse invariablemente a los bienes, contenidos en el
Catalogo de Materiales.

En caso de que en el Catdlogo de Materiales no existan bienes o sustitutos
técnicamente razonables, las unidades administrativas deberan presentar su
solicitud de alta en un lapso no mayor a tres dias habiles; la Direccién de
Adquisiciones y Control Patrimonial determinara la procedencia del alta.

En caso de no cumplir con lo anterior, las unidades administrativas seran las
responsables de la demora de la adquisicion.

Articulo 31. Las unidades administrativas deberan capturar las requisiciones en el
_SIAC y observaran al respecto lo siguiente:

&I. El techo presupuestal que capturen las unidades administrativas debera ser
—  congruente con los precios obtenidos en la investigacién de mercado, cuando
sea aplicable, sin superar el precio maximo de referencia, con excepcion de las
/ compras consolidadas.

Il. Encaso de que el techo presupuestal sea inferior al precio mas bajo que resulte
de la investigacion de mercado, la Direccion de Adquisiciones y Control
Patrimonial procedera a la cancelacion del requerimiento e informando via
correo electrénico;

Ill.  Las unidades administrativas deberan capturar en cada requisicion bienes que
correspondan a una o varias partidas presupuestales y a una misma Imputacion.

En la requisiciobn en el campo de especificaciones debera contener todas las
caracteristicas y especificaciones necesarias para su compra. La Direccion de
Adquisiciones y Control Patrimonial podra solicitar una tarjeta informativa y fotos

cuando lo considere necesario. Lo anterior para el debido seguimiento durante el

D S procedimiento de adquisicion. En caso contrario, la Direccién de Adquisiciones y

\J Control Patrimonial podra cancelar la requisicién; y

Las requisiciones registradas en el SIAC, deberan contar con la validacién del titular \
de la Gerencia o Director de Area de la unidad administrativa, o en su caso por
quien ellos deleguen. Sélo en los casos sefalados en el articulo 33 de las presentes
Politicas se requerird la autorizacion del Director General o del Gerente de
‘ Administracién y Finanzas.
Modificacion a requisiciones
Articulo 32. Cualquier modificacion que no afecte sustancialmente la naturaleza de
los bienes contenidos en las requisiciones, debera enviarse por escrito a la )Q&i
Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial firmada por la o el titular de la A

unidad administrativa y del area usuaria, de manera previa al /jo del )
DE ) i
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procedimiento de contratacion y estaran sujetas a la determinacién de la Direccion /

) 0 ©

de Adquisiciones y Control Patrimonial.

Requisicion de vehiculos, mobiliario, equipo y bienes informaticos
Articulo 33. En el caso de requisiciones para adquirir equipos y servicios de
tecnologias de la informacién, asi como vehiculos (partida presupuestal 5410),
muebles de oficina y estanterias (partida presupuestal 5110), muebles y equipos de
administracion (partida presupuestal 5190), se debera contar con la autorizacion del
Director General o del Gerente de Administracion y Finanzas. (

Requisicion de bienes y/o servicios informaticos
Articulo 34. Las requisiciones para equipo de telecomunicaciones,
radiocomunicaciones, asi como de bienes y/o servicios informaticos, previamente
deberan contar con la validacion técnica del area de la Direccion de Soporte Técnico
en TI.

Consolidacion de las requisiciones
Articulo 35. Las requisiciones que se ingresen en cada periodo de captura, se
consolidaran atendiendo los siguientes criterios:

& Por afectar a una misma partida presupuestal;

I Por ser los bienes, arrendamientos y/o servicios requeridos afines a la misma
naturaleza o proyecto;

Il Por ser los bienes, arrendamientos y/o servicios requeridos afectos a u
mismo tipo de proveeduria; o

V. Por los fines de los bienes a adquirir.

De esta consolidacion, seran identificados los importes totales requeridos por cada
unidad administrativa.

El importe'consolidado que resulte después de aplicar lo dispuesto en el parrafo
anterior, servira de base para determinar el procedimiento de contratacion al que
debera sujetarse la compra, en términos de la normativa aplicable.

il
<

Las unidades administrativas podran solicitar la desconsolidacion de bienes,
arrendamientos y/o servicios de cualquier partida presupuestal cuando asi |
requieran por necesidades operativas, previa justificacion y peticién, lo | estara
sujeto a la respectiva validacién de la Direccién. Dichas solicitudes pedran ser
procesadas por separado o con las de otras unidades administrativas Gue se \ \

encuentren en la misma situacion. oo

{ /4
L
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Seréa responsabilidad del area solicitante, la informacién contenida en la justificacion
de las necesidades operativas, por las cuales se requiera la desconsolidacion.

Compras consolidadas
Articulo 36. Para realizar las compras consolidadas para la adquisiciéon de los
bienes, la Gerencia de Administracion y Finanzas debera ejecutar los procesos
administrativos correspondientes y aplicados en los términos de las presentes
Politicas a través de la Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial, de acuerdo
al calendario de adquisiciones que apligue en el ejercicio vigente y/o a la
autorizacion del Director General y/o del Gerente de Administracion y Finanzas.

Articulo 37. Los bienes no incluidos en el programa anual por parte de las unidades
administrativas, no formaran parte de las compras consolidadas por lo que seran
adquiridos semanalmente por la Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial y
deberan apegarse a los articulos 29,30 y 31 de estas Politicas salvo las compras
gentes.

Lugar de recepcion de bienes adquiridos
Articulo 38. Como regla general, los bienes adquiridos se recibiran de la siguiente
manera:

I. Los correspondientes a los capitulos 2000 y 5000 del Clasificador por Objeto
del Gasto, seran recibidos directamente en el almacén de la Direccion de
Adquisiciones y Control Patrimonial y/o en el taller mecanico, segun
corresponda;

Il. Salvo aquellos casos en que por su naturaleza deban ser instalados o
entregados en el domicilio sefialado por el area solicitante, previa justificacion
de la misma antes de iniciar el procedimiento de contratacién correspondiente;

~ Hll. Salvo que exista disposicion contractual distinta, los bienes seran entregados en
;j\&__, el lugar sefalado en el contrato u orden de compra.

Procedimiento para recepcion de los bienes

Articulo 39. Una vez suscritos los contratos u 6rdenes de compra, las unidades

administrativas seran responsables de realizar la verificacion del cumplimiento de

los mismos por parte de los proveedores, a través de la recepcion de los bienes.

Para tales efectos, la o el servidor publico que recibe debera plasmar en la

> representacion impresa del CFDI, nota de remision, vale o documento que ampare

& = A Rl
la entrega de los bienes, los siguientes datos: nombre completo, puesto, fecha de&” |
& recepcion y sello.
? Para la verificacion del cumplimiento de los contratos u 6rdenes de compra
@ referentes a los bienes que se reciben en el Almacén, las unidades administratiy, 2z
‘w / 74 \
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deberan validar dichos bienes conforme a lo solicitado, para garantizar que éstos
cumplan con las caracteristicas, especificaciones y condiciones contratadas.

Una vez validados en los términos referidos, no sera posible la cancelacién o
devolucién de los mismos por parte de las unidades administrativas solicitantes.

Bajo ningln concepto las unidades administrativas podran aceptar el suministro de
bienes, arrendamientos y/o servicios que cuenten con caracteristicas,
especificaciones o condiciones distintas a las establecidas en el contrato, é6rdenes
de compra o servicio respectivo.

En relacion a los bienes consolidados por la Gerencia de Administracion y Finanzas,
se elaboraran los vales por las unidades administrativas, segun sea el caso, para la
entrega de los bienes, ya sea por el almacén o proveedor, en este Ultimo caso
cuando los bienes se encuentren bajo su resguardo. El titular de las unidades
administrativas seran los responsables de los bienes que salgan del almacén en u
término no mayor de 10 dias habiles.

CAPITULO VIII
BIENES MUEBLES

Administracion de muebles
Articulo 40. La conservacién, mantenimiento, vigilancia y administracién en
general de los bienes muebles de JAPAMI, quedara a cargo de quienes los tengan
en uso, destino o por quien posea atribuciones sobre la vocacion de los mismos,
debiendo atender las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Tramite de creacion y etiquetado del activo
Articulo 41. La Direccién de Adquisiciones y Control Patrimonial, sera la encargada
de realizar los resguardos econémicos, en custodia y de activos de acuerdo a la
normatividad aplicable. &

Articulo 42. Tratandose de compra de bienes que tengan que darse de alta para

su inventario, independientemente del origen de los recursos y del area que ejecute

el procedimiento de contratacion, sera responsabilidad de la Direccién de
Adquisiciones y Control Patrimonial, realizar el tramite de creacién y etiquetado del N
activo respectivo. \)\\

Articulo 43. Los Titulares de las areas podran solicitar mediante oficio la baj
bienes muebles, segun se trate de vehiculos, mobiliario, equipos o archivos.

Tratandose de vehiculos, podran ser dados de baja aquellos que cumplan con
menos diez afios de antigliedad o cuyo kilometraje supere los 200,000 kilémetros,
lo que suceda primero, considerando para los efectos de lg/antigtiedad, el afo de

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO/DEL
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La Direcciéon de Mantenimiento y Servicios Generales formulara el dictamen técnico
de baja respectivo y la Direcciéon de Adquisiciones y Control Patrimonial inicia con
el proceso de baja. Para la enajenacion del bien, se debera remitir a la Comision
de Finanzas, Hacienda y Patrimonio y al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios de JAPAMI para su aprobacion en términos de la
normativa aplicable.

Tratandose de mobiliario y equipo, podran ser dados de baja aquellos que cuenten
con un dictamen técnico emitido por el area especializada segun el bien de que se
trate. Cuando no se cuente con personal o area especializada se podran contratar
los servicios de un externo.

Articulo 44. En el caso de baja de equipo de computo, se debera contar con la
validacion del area de la Direccion de Soporte Técnico en TI.

Articulo 45. En los casos de bienes muebles dafados, destruidos o extraviados, el

esguardante y el Titular del area correspondiente, podran solicitar la baja de los
resguardos, mediante oficio a la Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial,
debiendo incluir el acta de hechos, donde se describa el momento en que se tuvo
conocimiento del suceso, especificando los faltantes o dafios, el nimero de
inventario y en su caso el nimero de serie, firmada por ambos.

Asimismo, deberan dar aviso el dia de los hechos a la Direccion de Mantenimiento
y Servicios Generales y/o a la Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial,
para que estas a su vez reporten a la compariia aseguradora en los casos que asi
proceda e informen lo conducente al Organo Interno de Control, o a la Coordinacién
Juridica, seguin sea el caso.

La Direccién de Adquisiciones y Control Patrimonial, en los casos que asi proceda o

~& debera informar lo conducente al Organo Interno de Control, remitiendo toda la
7)\_) documentacion que se genere, para que realice las investigaciones correspondientes
.y remita el expediente a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio, para que %
acuerde si el dafio es causado por descuido o negligencia del personal y en su caso
se determine la forma y el monto total a pagar por parte del personal.

Articulo 46.- En los casos de bienes muebles robados, el resguardante, debera

A elaborar el acta de hechos correspondiente y remitila a la Direccion de

e Adquisiciones y Control Patrimonial para la atencién que corresponda. Asi mism

la Direcciéon de Adquisiciones y Control Patrimonial remitira mediante oficio a la

Coordinacion Juridica y/o al Organo Interno de Control, segln corresponda, para

los tramites pertinentes. Posteriormente la Direccion de Adquisiciones y Control ,%}

Patrimonial elaboraréa el dictamen para realizar los tramites administrativos de baj

- que corresponda ante la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrilr?&oy el Co

XX

Directivo.
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El resguardatario dara aviso al momento de los hechos a la Direccion d
Mantenimiento y Servicios Generales y/o a la Direccion de Adquisiciones y Control
Patrimonial, para que estas a su vez reporten a la compaiiia aseguradora en los
casos que asi proceda e informen lo conducente al Organo Interno de Control.

Formas de adquirir Muebles
Articulo 47. Con independencia de las compras realizadas a través de la
Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial se podra recibir Muebles, a
través de donacién, dacién en pago, permuta, adjudicacién o cualquier otra forma
de apropiacion licita, siempre y cuando no resulte gravoso para su patrimonio.

Inventario de Muebles y Vehiculos para conciliaciéon
Articulo 48. La Direccioén de Adquisiciones y Control Patrimonial y la Direccién de

Mantenimiento y Servicios Generales, deberan realizar un levantamiento de

inventario fisico de los Muebles y Vehiculos y mantenerlo actualizado de maner.
permanente.

La Direccién de Adquisiciones y Control Patrimonial y la Direccion de
Mantenimiento y Servicios Generales, podran realizar revisiones fisicas
aleatorias, asi como de los resguardos de las diferentes areas de JAPAMI,
durante el gjercicio fiscal, sin que medie aviso o programacion.

El personal de JAPAMI, solo podran tener a resguardo un solo vehiculo
excepcion que por la naturaleza de sus funciones requieran el uso de uno o mas
vehiculos.

Articulo 48 - a. Cuando se trate de resguardar material de seguridad e higiene
personal (guantes de gu-hule), se podra exceptuar el alta en el sistema SIAC del
resguardo correspondiente en los inventarios, todo esto con la finalidad de evitar
contaminacién ambiental dentro de las oficinas de JAPAMI.

En el caso de bienes econémicos de proteccion personal (tales como
impermeables, guantes, botas de hule, lentes) con riesgo sanitario se considerara
su tiempo de vida util de hasta un afo, posterior a ese lapso se podra eliminar el
resguardo correspondiente. }Q) d

Venta de bienes muebles a personas servidores publico
Articulo 49. JAPAMI mediante oficio circular que se publique en la paginaCweb
electrénica, emitira las disposiciones que regularan la autorizacioRy y .
procedimiento administrativo para la venta de bienes del patrimonio mobiliari W
favor de las personas servidoras publicas que los tengan bajo su resguardo.
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Prohibicion para transferir muebles
Articulo 50. Las Dependencias y Entidades no podran entregar en calidad de
apoyo o bajo cualquier otro concepto distinto a la Reasignacion, Muebles a otras
Dependencias o Entidades, y en caso de hacerlo, la responsabilidad no se
transfiere y los bienes seguirdn bajo el resguardo de las Dependencias o
Entidades a quienes originalmente estén asignados los muebles respectivos.

Descuentos via nomina y uso de mobiliario
Articulo 51.- La Direcciéon de Adquisiciones y Control Patrimonial, realizara las
acciones necesarias para orientar y reasignar mobiliario y equipo de oficina de

S JAPAMI gue sean factibles de seguir utilizando.
~N\ Articulo 52.- Todo el personal de JAPAMI que tengan bienes a su resguardo,
~deberan dar aviso a la Direccion de Adquisiciones y Control Patrimonial de cualquier
cambio, pérdida, robo o extravié, deterioro y/o afectacion total o parcial del bien; a fin
de que se realicen las acciones necesarias para mantener actualizado el padron de

bienes propiedad de JAPAMI.

Sera responsabilidad de los resguardantes ubicar fisicamente los bienes, en caso
contrario, el area de Recursos Humanos a solicitud de la Direccion de Adquisiciones
y Control Patrimonial, realizara el descuento autorizado por el Gerente de
Administracién y Finanzas via némina de dichos bienes no localizados.

Para descuento via nomina o en el finiquito, se considerara en los casos de bienes
muebles catalogados como econémicos de acuerdo a la siguiente tabla:

RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES ECONOMICOS

Afio de adquisicién Porcentaje a pagar/descontar
P 2023 100%
N - /
e 2022 75% ¢
/” 2021 50%
2020 para atras 25%

N E N N N |

Para los bienes muebles activos, se considerara de acuerdo a lo siguiente:

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICGIPIO DE
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RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES ACTIVOS

Porcentaje de su valor inicial
en libros

Porcentaje a pagar/descontar

Igual o mayor al 20%

Valor en libros actual

Menor al 20%

20% del valor inicial
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el personal contara con tres dias habiles, para la entrega — recepcion de los biene
a su resguardo.

En caso de que el personal no entregue uno o mas bienes, estos podran ser
descontados a través del finiquito o liquidacién, previa autorizacién del Gerente de
Administracién y Finanzas.

En caso de fallecimiento del personal, los familiares podran entregar sus bienes ~
que se encuentran a resguardo hasta en un plazo de un mes, en caso contrario se '
le descontara del finiquito a solicitud de la Direccién de Adquisiciones y Control
Patrimonial el valor de acuerdo al articulo 52 de las presentes politicas, previa
autorizacion del Gerente de Administracion y Finanzas. En caso de los resguardos
de bienes econdmicos se podran dar de baja, aunque no se entreguen dichos
bienes.

En caso de que el personal de JAPAMI se ausente por incapacidad mayor a catorce
dias, la Direccion de Recursos Humanos informara a la Direccién de Adquisiciones
y Control Patrimonial, mismo que informara al jefe inmediato de los bienes a ¢
resguardo para que el jefe inmediato los ponga a su disposicién para actualizar el
resguardo a quien corresponda.

Articulo 54.- En los casos de reparacién o deterioro de un bien mueble que haya
sido originado por el mal uso o negligencia del resguardante, el costo de la
reparacion del bien sera descontado via némina por parte del area de Recursos
Humanos con la autorizacién del Gerente de Administracion y Finanzas.

Activos en obras publicas
Articulo 55. Cuando en los contratos de obra publica se adquieran activos, la Gerencia
de Ingenieria y Proyectos una vez que se realice la entrega recepcién de la obra y junto
al finiquito, debera proporcionar a la Direccion de Contabilidad y a la Direccion de
Adquisiciones y Control Patrimonial una relacién de dichos activos que contenga como
minimo: la descripcion, nimero de serie, costo, etc., con la finalidad de que dichas
direcciones realicen los movimientos contables y patrimoniales correspondientes.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. - Las presentes Politicas entraran en vigor al dia siguiente al de
su aprobacion por el Consejo Directivo de JAPAMI.

Articulo Segundo. - Las presentes Politicas seguirdan vigentes en tanto no sean
aprobados los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina -
Presupuestal de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento '
del Municipio de Irapuato, Gto., para el Ejercicio Fiscal 2023.

Articulo Tercero. - Las presentes Politicas podran ser modificados y adicionados %
en cualquier tiempo. Las modificaciones y adiciones deberan ser aprobadas por el
Consejo Directivo.
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