IRAPUATO

GOBIERNO MUNICIPAL

POLITICAS PARA USO Y CONSERVACION DE UNIDADES VEHICULARES Y MAQUINARIA

Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto de las Politicas
Articulo 1. Las presentes politicas tienen por objeto regular el uso y conservacion de las unidades
vehiculares y maquinaria de los sujetos obligados.

Sujetos Obligados
Articulo 2. Son sujetos obligados de las presentes politicas el Consejo Directivo, la Direccion
General, el Organo Interno de Control, las Gerencias y las Coordinaciones.

Articulo 3. Para efectos de las presentes Politicas, resultan aplicables los siguientes conceptos:

JAPAMI: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Irapuato, Gto.

Maquinaria: Equipos motorizados con funciones especificas de excavacion como
retroexcavadoras, excavadoras y desvaradora.

Organismo: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Irapuato, Gto.

Resguardatario: Trabajador del Organismo que se le atribuye la custodia de algun bien propiedad
de JAPAMI.

Titular de las Unidades Administrativas: El Presidente del Consejo Directivo, el Director
General, Contralor Intero, los Gerentes y Coordinadores.

Unidades Administrativas: El Consejo Directivo, el Organo de Control Interno, la Direccion
General, Gerencias y Coordinaciones que forman parte de la estructura organizacional del
Organismo.

Unidad Vehicular: Equipos motorizados con funciones especificas de transporte de personas o
materiales diversos como motocicletas, automoviles, camionetas, camiones, pipas y equipos de
succion.

Usuario: Todo aquel trabajador de JAPAMI que utilice vehiculos oficiales.

Vehiculos oficiales; Unidades vehiculares o maquinaria propiedad del Organismo para uso
exclusivo de los empleados de JAPAMI.
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Capitulo I
Del uso y conservacion de las unidades vehiculares y maquinaria

Articulo 4. Los vehiculos oficiales propiedad de JAPAMI sdlo podran ser utilizados por servidores
publicos de este Organismo, asignando el resguardo correspondiente al(los) operador(es) de la
unidad vehicular, obligandose a;

. Portarla licencia de conducir vigente acorde a la unidad a su cargo.
. Portar la pdliza del seguro vigente.

lIil.  Portar placas y copia de la tarjeta de circulacion.

IV.  Conservar la verificacion vehicular al corriente. La verificacién vehicular ser4 revisada por
el érea de Mantenimiento del Parque Vehicular: el resguardatario de la unidad cubrira el
importe de la multa por falta de verificacion vehicular si se presentara ese supuesto.

V. Custodia y buen uso del vehiculo a su cargo.

VI Respeto de las Leyes y Reglamentos de Transito tanto federales, estatales como
municipales y lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato y sus Municipios, y en caso de incumplimiento cubrir el importe
de las infracciones correspondientes.

VI Mantener y preservar los vehiculos en las mismas condiciones en que les fueron
asignados, salvo el desgaste que por el uso normal y adecuado sufran las unidades
durante el tiempo referido, siendo responsables de informar oportunamente a la Direccion
de Mantenimiento y Servicios Generales los desperfectos o fallas que presenten, asi como
de los siniestros en los que participen.

Cualquier cambio de resguardatario debe ser notificado oportunamente al area de control
patrimonial para actualizar el registro correspondiente, en caso contrario cualquier inconveniente
con la unidad vehicular sera responsabilidad del trabajador que omiti6 la notificacion oportuna.

Articulo 5. Los vehiculos oficiales slo podran transitar dentro del municipio de adscripcion, para
atender alguna comisién oficial fuera del lugar de adscripcion, deberan contar previamente con el
oficio de comision, debidamente firmado por el Titular de la Unidad Administrativa que
corresponda.

Articulo 6. Los vehiculos oficiales deben contar con logotipos oficiales para su identificacion en
lugares visibles, a excepcion de aquella que debido a la naturaleza de sus funciones requiere
discrecionalidad en el uso de la misma, el resguardatario es responsable de reportar en caso que
alguno de los logotipos de identificacion requiera reemplazo por perdida 0 mal estado a la
Direccién de Mantenimiento y Servicios Generales.

Articulo 7. Los vehiculos oficiales podran asignarse para su resguardo las 24 horas del dia, a
aquellos trabajadores que lo requieran para el buen desarrollo de sus actividades, conforme la

siguiente tabla;
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TIPO DE GUARDIA ALCANCE
NUMERD
i AREA RESGUARDATARIO(S) PUESTO SOLO FINES| EXCEPTO IUSTIFICACION SOLOPOR
ECONOMICO 24 HORAS DE FINES DE TEMPORADA |CONTINUO
SEMANA |SEMANA ESPECIFICAR)
TURNOS  VARIABLES
) i DE LUNES A
DANIEL GUTIERREZ PEREZ DOMINGO EN c
00051 it TAS
u DiSTRITO 1 V32610 PEREZ ToRREs | FONTANERO HORAC 0 G0 A ATENCION A FUGAS ADSCRITAS AL DISTRITO 1Y TRABAIOS DE OPTIMIZACION X
16:00 ¥ 12:00 A 20:00
HORAS
OPERACION Y ROGELIC DANIELLINAN :
V00T | e AENTTD DE Po6E ARTEAGA. JEFE DE AREA X ATENDER ACTIVIDADES DE SALIDAS Y ENTRADAS DE MATERIALES DE ALMACEN X
JosE AS
U00s02 DISTRITO 2 Z;U;::f FONTANERO X |ATENCION A FUGAS DE ABUA CORRESPONDIENTES AL DISTRITO 2 X
OPERACION Y 2
[l
V00603 MANTENIMIENTO D pozos | “ORIAN CAUDILLO LOPEZ | TECNICO A X ATENDER OPERACION Y MANTENIMIENTO DE POZOS X
ANALISTA ATENDER ACTIVIDADES DE SUPERVISION DEL DISTRITO 1 Y TRABAIOS DE
Uooe2s S 1A
DiTRITA SAVIER MEIIAHRNGEL: EspciALzanoE| X OFTIMIZACION X
FRANCISCO IAVIER -
Uos27 DISTRITO 2 SANTOYO RAMIREZ FONTANERD X |ATENCION A FUGAS DE AGUA CORRESPONDIENTES AL DISTRITO 2 X
TURNOS  VARIABLES
; DE LUNES A
JUAN BUENC GUTIERREZY DOMINGO EN ;
T I I O | I
uoos29 DISTRITO 1 SERGIO FUENTES pERzz | TONTANERO X HORARID DF 00 4| EVCION A FLIGAS ADSCRITAS AL DISTRITO 1Y TRABAIOS DE OPTIMIZACION X
16:00 Y 12:00 A 20:00
HORAS
OPERACION Y MIGUEL ANGEL FLORES .
ITENIMI Z
uoos30 MANTENIMIENTO DE POZOS SANTOYD TECNICO A X ATENDER OPERACION Y MANTENIMIENTO DE FOZ0S X
£yt i TURNOS  VARIABLES|
uoos47 DISTRITO 1 JOSE;"'&E:R:?LE FONTANERO DE LUNES  AJATENCION A FUGAS ADSCRITAS AL DISTRITO 1Y TRABAIOS DE OPTIMIZACION X
DOMINGO EN
. HORARIO DE C8:00 A
Uoosge DISTRITO 1 MARTIN ALVARADO SILVA|  FONTANERD 16:00 ¥ 12:00 A 20:00;ATENCION A FUGAS ADSCRITAS AL DISTRITO 1Y TRABAIOS DE OPTIMIZACION X
HORAS
uoosa9 DISTRITO 2 RAY“’;"'AN Nﬁ:ﬁw' FONTANERD X |ATENCION A FUGAS DE AGUA CORRESPONDIENTES AL DISTRITO 2 X
RAUL HUICHAPA ANALISTA
. 5
00652 DISTRITO 2 MENDOZA ESPECIALIZADE B X [TRABAIOS DEOPTIMIZACION DE AGUA CORRESPONDIENTES AL DISTRITO 2 X
ROSENDO FABIAN ANALISTA .
00653 DER S ERVISION D RITO 2
Ui DISTRITO 2 MORALES MARTINEZ | ESPECIALIZADO £ X ATENDER ACTIVIDADES DE SUPERYISIGN DEL DIST) X
OPERACION DF REDES DANIELALEIANDRO
RE TENDER ACTIVIDADES DE ENTRADAS Y SALIDAS DE MATERIALES DE ALMACEN
U00659 ETRIEUEEN HERNANDEZ paLacios | JEFEDEAREA X ATENDER ACTIVIDADES DE ENTRADAS ¥ Dl X
OMAR IVAN LOPEZ ANALISTA ATENDER ACTIVIDADES DE SUPERVISION DEL DISTRITO 1 Y TRABAJOS DE
b DISTRITO £ RAMIREZ ESPECIALIZADO E X OPTIMIZACION X
a1 MANTENIMIENTO DE | JOEL ALEJANDIRO ROQUE B raanes X ATENCION A EMERGENCIAS, COLARSOS, REVISION DE TRABAIOS FUERA DE X
DRENAJE VAZOUEZ HORARIO, GUARDIAS EN TEMPORADA DE LLUVIAS
OPERACION Y
GUARDIA DE ATENCION DE REPORTES DE EQUIPO DE BOMBED EN CARCAMOS,
i 2
Uooos2 MANTENIMIENTO DE ANGEL JiIMENEZ POZOS TECNICO A X EMERSENCIA Y TEMPORADA DE LLUVIAS X
CARCAMOS
QPERACION Y JOSESALVADOR ANALISTA
S ¥ 1A, DE LLLY
o 2] MANTENIVIENTO DE REDES | SOTOMAYORGALLAGA |EspeciaLzanae| A TRABALOS DE EMERGENCIA, TEMPORADA DE LLUVIAS X
OPERACIONY o SUPERVISION DE PERSONAL DE MANTENIMIENTO DE CARCAMOS,
uooss4 MANTENIMIENTO DE ’UUOAZ?&Z'E'“ PEZ ESP:;::E;_:;O ol X RECORRICOS DE MONITOREO EN PUNTOS DE ENCHARCAMIENTQ, GUARDIA X
CARCANOS ' POR TEMPORADA DE LLUVIAS
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TIPO DE GUARDIA ALCANCE
NUM
ERD AREA RESGUARDATARIO(S) PLESTO S0LO FINES | EXCEPTO JUSTIFICACION SOLoPOR
ECONOMICO 25 HORAS DE FINES DE TEMPORADA | CONTINUO
SEMANA [SEMANA {ESPECIFICAR)
U606  |ADMINISTRACION DE OBRAS JOSE"ICL%":;OROZCO SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
T,
UO0SO7  |ADMINISTRACION DEOBRAS| V% :E\;iﬁr:“'“ SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
1!
U00s02  |ADMINISTRACION DE OBRAS C“mspi[::‘:;iza SOUS | cipemvisor X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
I
U00S0S  |ADMINISTRACION DEOBRAS| T ”GQL:::QNEC'O SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
US JOSE M Pl
U00S13  |ADMINISTRACION DEOBRAS| ‘5 TfN"ézgm LOPEZ | gupeRvisoR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
UD0§14  |ADMINISTRACIGN DE OBRAS D”'Dgg'ji‘r‘zg'm'o SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
MARIO ALBERTQ BARRETO
U00616  |ADMINISTRACION DE OBRAS SANEHE? SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE DBRAS X
RAFAELALEJANDRO
UD0s7: | I !
4 |ADMINISTRACION DE OBRAS HERNANDEZ HERNANDEZ | SUPERVISOR X ACTIVIDADES PROPIAS DE SUPERVISOR DE OBRAS X
JEFEDE RESCATE DE UNIDADES EN LOS CASOS DE FALLA MECANICA, DESABASTO DE
o MANTENIMIENTO DEL VICTOR DAVIDS(FRRA  [MANTENIMIENTO X COMBUSTIBLE ¥ OTRAS FALLAS QUE NO PERMITAN EL TRASLADO DE X
PARQUE VERICULAR GARNICA DEL PARQUE VEHICULOS A SUS LUGARES DE RESGUARDO. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
VEHICULAR CORRECTIVO DE MOTORES DE COMBUSTI(N EN CARCAMOS.
] RESCATE DE UNIDADES EN LOS CASOS DE FALLA MECANICA, DESABASTO DE
MANTENIMIENTO DEL COMBUSTIBLE ¥ OTRAS FALLAS QUE NO PERMITAN EL TRASLADO DE
o PARQUEVEHICULAR | ONIOTORRES CHAVEZ) - MECANICO X VEHICULOS A SUS LUGARES DE RESGUARDO. MANTENIMIENTG PREVENTIVOY, X
CORRECTIVO DE MOTORES DE COMBUSTION EN CARCAMOS.
PARA TRASLADO DE PERSONAL DE CONTROL PATRIMONIAL A LA ENTREGA DE
Uposzz | ADQUISICIONES Y CONTROL | CARLOS DANIELRESENDIZ | ANALISTA X MATERIAL UBICADO EN PTAR SALIDA PUEBLO NUEVO, TALLER MECANICO Y, X
PATRIMONIAL HERRERA ESPECIALIZADO E ENTREGAS FUERA DE HORARIO LABORAL Y FINES DE SEMANA. ENTREGA DE|
MATERIAL EN OBRAS.
SUPERVISION DE PROCESOS PROPIOS DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES Y
CONTROL PATRIMONIAL Y TRASLADO DE PERSONAL A LA ENTREGA DE
A ISICIONES Y CONT NI |
u00623 A oL RQL JER?M A:;?N’:'zﬂo B R:E;fibg X MATERIAL UBICADO EN PTAR SALIDA PUEBLO NUEVO, TALLER MECANICO Y| X
; ' ENTREGAS FUERA DE HORARIO LABORAL Y FINES DE SEMANA. ENTREGA DE|
MATERIAL EN OBRAS,
RAMON ALEIANDRO
MURILLO BARCENAS,
. DIEGO ARMANDOQ TRASLADO DE PERSONAL DE VIGILANCIA, ATENCION A INCIDENTES Y
Ve ViglkaNG GONZALEZ OROPEZAY | CUPERVISOR X SUPERVISION DEL PERSONAL DE VIGILANCIA X
JUAN RUBEN ZARAGOZA
GONZALEZ
RN
U00660 VIGILANCIA JGSE:E 3 OE:R,J;‘SSD JEFE DE AREA X ATENCION A SINIESTROS VIALES DEL ORGANISMO X
SUPERVISION DE PROCESOS PROPIOS DE LA DIRECCION DE MANTENIMIENTG Y
ENIMIENTO Y |
U00s68 s;ttgose'usﬁmes ROBERTO RIVERA LARA | © R;:TEEE B, X SEAVICIOS GENERALES, INCLUYENDO LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO EN X
¢ LAS INSTALACIONES DEL ORGANISMO,
PARA TRASLADO DE PERSONAL DEL ALMACEN GENERAL A LA ENTREGA DE
ADQUISICIONES Y CONTROL ANALISTA MATERIAL UBICADO EN PTAR SALIDA PUEBLO NUEVO, TALLER MECANICO ¥
Mooo2 PATRIMONIAL JUAN CARLOS SAINZSOTO | Lopoiatizano € X ENTREGAS FUERA DE HORARIO LABORAL Y FINES DE SEMANA. ENTREGA DE| X
_ MATERIAL EN OBRAS.
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Cabe mencionar que los vehiculos autorizados para guardia las 24 horas deben realizar el ingreso
diariamente al inicio y fin de la guardia correspondiente en el sitio asignado para su resguardo,
registrando diariamente en el &rea de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos.

En todos los demas casos, los vehiculos deberan ser ingresados diariamente sin excepcion de
manera puntual al termino de sus labores en el sitio asignado para su resguardo, registrando al
inicio y fin de su jornada en el area de vigilancia o bitacora de entrada y salida de vehiculos.

Articulo 8. Los usuarios solo deberan utilizar los vehiculos que les sean asignados para
actividades oficiales que se relacionen con los trabajos de JAPAMI.

Queda estrictamente prohibido a los trabajadores usuarios de las unidades:

. El uso de vehiculos oficiales en fines de semana, periodos vacacionales, dias feriados y
fuera del horario laboral, a excepcion de aquellos que por su operacion y naturaleza de
uso lo requieran, dando aviso a su jefe inmediato, o bien previo oficio de comision
autorizado por el Titular de la Unidad Administrativa o quien él designe.

Il Utilizar la unidad en asuntos particulares que denoten un mal uso de la misma.

Il Portar propaganda politica o comercial de cualquier tipo.

IV. Ser conducidos por personas ajenas a este Organismo.

V. Realizar actividades que perjudiquen la imagen de JAPAMI.

VI Transportar y/o consumir bebidas embriagantes, drogas, enervantes o demas sustancias
toxicas, asi como conducir bajos los efectos de los mismos.

VI Realizar cualquier acto que dafie o altere las caracteristicas fisicas, mecanicas o
electricas, asi como de sus refacciones, equipos o accesorios que modifiquen en
cualquier forma su apariencia o funcionamiento, sin previa autorizacion del area de
Control Patrimonial.

VIll.  En caso de descompostura abandonar la unidad vehicular.

IX.  En caso de colision o accidente, abandonar la unidad o el lugar del siniestro hasta en
tanto no intervengan las autoridades de transito competentes y el vehiculo haya sido
trasladado a un corralon, excepto que el conductor resultaré con lesiones que ameriten
inmediata atencion médica o que tengan que acompafiar a las autoridades que conozcan
de la colisién o accidente, en caso de colisidn o accidente deberan seguir el protocolo
establecido en el capitulo [V de las presentes politicas.

X, Utilizarse para trasladarse al domicilio particular del resguardatario, a excepcion de los
sefialados en el articulo 7.

En caso de incumplir alguna de las prohibiciones, el conductor sera sujeto de un procedimiento
sancionatorio substanciado por la Direccion de Recursos Humanos.
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Articulo 9. EI Organo Intemo de Control, las Direcciones de Adquisiciones y Control Patrimonial y
Mantenimiento y Servicios Generales, podran realizar revisiones periédicas aleatorias, sin previo
aviso, al parque vehicular y en caso de detectarse algin dafio y que este no se haya reportado al
area de Control Patrimonial de manera oportuna, se le dara un plazo al resguardatario y/o usuario
no mayor a 15 dias habiles, para reparar el dafio de la unidad por su cuenta.

No obstante a ello, la reparacion debera ser validada por la Direccién de Mantenimiento y
Servicios Generales, en caso de que no sea aprobada, el resguardatario cubrira los gastos de la
reparacion en el taller que indique la Direccién de Mantenimiento y Servicios Generales.

En los casos de que la reparacion no se realice en el plazo establecido, el resguardatario cubrira
los gastos de la reparacion en el taller que indique la Direccion de Mantenimiento y Servicios
Generales y el pago podra ser en efectivo 0 a través de descuentos via ndmina, previa
autorizacion del Gerente de Administracion y Finanzas.

Si el trabajador se niega a cubrir el monto erogado de la reparacion, la Direccién de Adquisiciones
y Control Patrimonial turnara el asunto a la Comisién de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Capitulo lll
Mantenimiento

Articulo 10. El mantenimiento y verificacion del vehiculo, debe ajustarse a lo siguiente:

. Sera responsabilidad del resguardatario y/o usuario del vehiculo oficial, cumplir en tiempo
y forma con los servicios de mantenimiento y verificacion del vehiculo, de conformidad al
kilometraje recorrido, programa de mantenimiento preventivo y al calendario de
verificacion vehicular, que emite el area de Mantenimiento del Parque Vehicular, en caso
contrario, los gastos respectivos correran por su cuenta.

IIl. Para la realizacion del mantenimiento del vehiculo oficial, el resguardatario debe realizar
y entregar oportunamente la solicitud de servicio de mantenimiento vehicular autorizada y
firmada por el Titular de la Unidad Administrativa, debiéndola entregar al 4rea de
Mantenimiento del Parque Vehicular para su seguimiento, para el caso del reemplazo de
llantas debe incluirse el dictamen técnico del estado en que se encuentran, en el caso de
mantenimiento derivado de un siniestro debe incluir el acta de hechos correspondiente.

lil.  En caso de descompostura de vehiculos oficiales, el resguardatario sera responsable de
notificar al area de Mantenimiento del Parque Vehicular para la realizacion de las
reparaciones que correspondan, realizando cuando sea indicado por el é&rea de
Mantenimiento del Parque Vehicular la solicitud de servicio de mantenimiento vehicular

autorizada y firmada por su Director de area. Q}
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Articulo 10. La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales a través del area de
Mantenimiento del Parque Vehicular sera responsable de:

. Emitir y administrar el programa anual de mantenimiento preventivo del parque vehicular
Y maquinaria, notificando al titular del 4rea correspondiente acerca de los
mantenimientos de los vehiculos oficiales del Organismo.

Il Emitir y administrar el calendario de verificacion y revision vehicular, notificando al 4rea
correspondiente acerca de la fecha y horarios de atencién de los vehiculos oficiales del
Organismo.

lll.  Gestionar la contratacion de los servicios y la compra de refacciones para otorgar el
mantenimiento a los vehiculos oficiales, con validacion y autorizacion del Titular de la
Unidad Administrativa correspondiente, atendiendo a la suficiencia presupuestal y
considerando que durante la vigencia de la garantia otorgada por el fabricante, los
mantenimientos deberan realizarse en la agencia correspondiente a efecto de no perder
la garantia, tratandose de los vehiculos que ya no se encuentran en periodo de garantia
de servicio su atencion se realizara en donde sea indicado.

IV. Proponer las unidades oficiales Que sean candidatas para la baja del padrén de
vehiculos oficiales, cuando: la reparacion exceda el 50% del valor comercial del vehiculo
oficial, cumplan diez afios de antigtiedad, cuyo kilometraje supere los 200,000 kilometros
en unidades vehiculares, los 100,000 kilémetros en motocicletas 0 10,000 horas en
maquinaria, y/o sea de nula utilidad para las funciones de este Organismo.

V. Formular el dictamen técnico de baja respectivo y en conjunto con el 4rea de Control
Patrimonial iniciar con el proceso de baja y enajenacion del bien, dicho proceso se
debera remitir al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios,
asi como a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio de JAPAMI para su
aprobacion en términos de la normativa aplicable, conforme al reporte que emita el
valuador.

Capitulo IV
Siniestros

Articulo 11. En el caso de siniestros de vehiculos oficiales, para hacer valida la poliza del seguro,
se atendera de acuerdo a lo siguiente;

I El conductor del vehiculo oficial, debera reportar telefonicamente el siniestro a su jefe
inmediato, asi como al encargado de siniestros. \Q&

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO
Blvr. Juan José Torres Landa No. 1720 Cel. Independencia, lrapuato, Gto.
7 de 14 (462) 606 9100
www.japami.gob.mx



IRAPUATO

GOBIERNO MUNICIPAL

Il.  Cuando en el siniestro, existan lesionados, se debera priorizar la atencion médica,
solicitando los servicios de emergencia,

il El conductor del vehiculo oficial no est facultado para celebrar o firmar algun tipo de
convenio o arreglo con el tercero involucrado en el siniestro, siendo el tnico facultado
para realizarlo, el encargado de siniestros.

V. Se solicitara la intervencién de Ia compaiiia de seguros, una vez que el encargado de
siniestros haya valorado los hechos y considere que es lo més favorable, tanto para el
trabajador como para el Organismo.

V. Queda estrictamente prohibido abandonar el vehiculo oficial, debiendo esperar la
intervencién de la autoridad de transito y del encargado de siniestros de JAPAMI, excepto
cuando el conductor resulte lesionado y que haya sido trasladado para recibir atencién
medica.

Articulo 12. EI conductor del vehiculo oficial que haya estado involucrado en un siniestro, debera
entregar al &rea de siniestros, un acta de hechos, en la que haga una breve explicacién de la
forma en que ocurrio el siniestro, con circunstancias de modo, tiempo y lugar, acompafiada de la
copia de la licencia de conduir,

Cuando no fuere posible entregar el acta de hechos en el mismo dia del siniestro, contara con 48
horas posteriores al siniestro para realizar la entrega.

Articulo 13. Los conductores de vehiculos oficiales responderan por los desperfectos que se
originen al vehiculo oficial en siniestros ocurridos, asi como los causados a terceros, siempre que:

I Side la colision o accidente resultara responsable el conductor, por comprobarse su estado
fisico bajo influjos del alcohol, drogas o enervantes.

Il.  Cuando el peritaje respectivo, realizado por la autoridad competente, arroje como resultado
que se conducia a exceso de velocidad o con negligencia o impericia, o bien, cuando el
encargado de siniestros determine alguna de estas circunstancias.

. Cuando no realicen el procedimiento establecido en el articulo 11 de las presentes politicas.

En los casos anteriores, el 4rea de siniestros o responsable de siniestros procedera a turnar a la
Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.
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Articulo 14. Si el usuario del vehiculo siguid el procedimiento establecido para el caso de
presentacion de siniestros y el incidente no es imputable al conductor, los costos del deducible se
cubriran por JAPAMI, en caso contrario correran a cargo del usuario y/o resguardatario, y/o lo que
determine la Comisién de Finanzas, Hacienda y Patrimonio.

Cuando el costo de la reparacion del dafio al vehiculo oficial, sea menor que el importe del
deducible de la pdliza del seguro, se podra optar en reparar los dafios con un proveedor externo,
y JAPAMI absorbera el pago, y/o lo que determine la Comision de Finanzas, Hacienda y
Patrimonio.

Articulo 15. Cuando la responsabilidad del siniestro sea atribuible al trabajador, se podra
convenir con el area de siniestros, el pago de la reparacion del vehiculo dafiado de la siguiente
manera;
- En efectivo y en una sola exhibicion.
Realizar la reparacion del vehiculo dafiado a entera satisfaccion del afectado.
- Podra solicitar que se realicen descuentos via némina, previa autorizacion del
Gerente de Administracion y Finanzas,

En caso de tratarse de un vehiculo oficial dafiado la reparacion sera validada por personal de
Control Patrimonial.

Articulo 16. Cuando un trabajador de JAPAMI, no asuma la responsabilidad de un siniestro en el
que se vio involucrado, se privilegiara la reparacion del dafio del vehiculo dafiado, hasta en tanto
se investigue por parte del Organo Interno de Control, que debera remitir el resultado de Ia
investigacion a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio para que determine la
responsabilidad.

Articulo 17. Cuando un trabajador haya sufrido el robo de un vehiculo oficial, debera realizar lo
siguiente:

. Notificar inmediatamente a su jefe inmediato;
Il Notificar al encargado de sinigstros:
. Reportaré a la compafiia de seguros, los hechos suscitados, para que se realicen los
tramites que correspondan;
IV. Debera acudir al Ministerio Publico, para presentar la denuncia correspondiente, con el
asesoramiento de la Coordinacidn Juridica.

El apoderado legal de JAPAMI, ratificara la denuncia ante el Ministerio Publico, acreditando su Q\
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personalidad jurldica, asf como la propiedad del vehiculo de que se trate, ademas, dara
seguimiento a Ia tramitacion de la denuncia y remitira copia autentificada de la misma al drea de-
siniestros para los tramites administrativos que correspondan.

El area de siniestros, dara seguimiento a los tramites administrativos ante la aseguradora, para
obtener la indemnizacién por el robo del vehiculo, asi como los tramites adminisirativos de baja
correspondiente. ‘

Articulo 18. Correspondera al drea de siniestros integrar un expediente por el robo total del
vehiculo oficial, que contenga la documentacion siguiente:

I Copia de la factura del vehiculo;

ll.  Copia del recibo de baja de placas;
lll.  Copia de la poliza de seguro vigente;
IV.  Copia autentificada de la denuncia ante el Ministerio Piblico presentada por el usuario;
V. Copia de acta de hechos (en su caso); y

Documentacion del tramite administrativo para la indemnizacién ante la compafiia de seguros.

Articulo 19. Para proceder al pago del deducible, deberan anexar el acta de hechos y reporte
fotografico, ademés en caso de ser aplicable el reporte de dafios que la aseguradora emita y el
reporte de hechos de la autoridad competente, ambos deberan coincidir, mismos que serviran
para determinar la responsabilidad del conductor de la unidad siniestrada.

Q\_
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ACTA DE HECHOS
En la ciudad de Irapuato, Gto., siendo las horas del dia __ de del , el
suscrito , con fundamento en los articulos nimero

79, 80 y 100 de los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Irapuato, Gto., para el Ejercicio Fiscal 2022, hago constar los siguientes:

HECHOS

Primeramente refiero que soy trabajador de JAPAMI, con nimero de empleado \
adscrito al Departamento de , perteneciente a la Gerencia
, con domicilio particular en la calle namero
, de la colonia de esta ciudad, estado Civil ;
mayor de edad, quien me identifico con la credencial del INE, con clave de elector
numero  la cual anexo en copia a la presente.

En relacion a los hechos refiero que el dia de del , aproximadamente a
las horas

Siendo todo lo que tengo que manifestar y me consta, previa lectura de lo expuesto, lo
ratifico y firmo al calce de la presente para debida constancia.

ELABORA REVISA
NOMBRE NOMBRE
PUESTO JEFE INMEDIATO

VALIDA

TITULAR DEL AREA QD&
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