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Felipe de Jesus Ricardo Jaimes Ceballos, Tesorero del Organismo Operador denominado
Junta de Agua Potable, Drenaje, Aicantarillado y Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Gto. (JAPAMI), en ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 45 fraccion
XXXVIII del Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento para el Municipio de Irapuato, Guanajuato, en relacion con el articulo 10 y
55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato; y

CONSIDERANDO

Que. JAPAMI, es un organismo plblico comprometido con el ejercicio responsable,
transparente y eficaz de los recursos publicos y para asegurar que estos se apliquen
conforme a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, es
necesario la emision de disposiciones normativas que aseguren su observancia.

Si bien es cierto que este Organismo Operador requiere de recursos piblicos para legrar
los objetivos de los programas y proyectos que se contemplan en su presupuesto de
egresos, también lo es que debe observar el principio de austeridad que rige el ejercicio
de dicho presupuesto, conforme al cual se debe evitar la aplicacion de recursos publicos
en gastos superfluos o innecesarios.

Asimismo, y atendiendo al principio de racionalidad presupuestaria, que implica que los

recursos publicos se asignen conforme a un orden de prioridades, es decir que se

destinen a lo que mas se necesita, puesto que en estos Lineamientos generales se

contemplan los conceptos de gasto ordinario necesarios para el correcto funcionamiento &
de este organismo descentralizado.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales previamente

invocadas, me permito someter a la consideracion del Consejo Directivo, los: @ u
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“LINEAMIENTOS GENERALES DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA
PRESUPUESTAL DE LA JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO
Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO. PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2020”

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes lineamientos son de orden administrativo y tienen por objeto
regular el ejercicio, control y disposicion intema de los recursos humanos, financieros y

materiales del Consejo Directivo, la Direccion General, la Tesoreria, Contraloria Interna,
lag Gerencias, las Coordinaciones, las Direcciones de Area v lag Jefatiuras de Area de la

Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantanllado y Saneamlento del Municipio de Irapuato,
Gto.

Articulo 2.- Son sujetos de los presentes Lineamientos el Consejo Directivo, la Direccion
General, la Tesoreria, Confraloria Interna, las Gerencias, las Coordinaciones, lag
Direcciones de Area y las Jefaturas de Area y toda persona que administre un recurso, 0
ejerza un gasto conforme al presupuesto de egresos aprobado para la Junta de Agua
Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Irapuato, Gto.
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la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios
de Guanajuato.

Articulo 4.- Para efecto de los presentes Lineamientos, se entendera por: @

. Adecuacién Presupuestal: Las ampliaciones y reducciones al Presupuesto,
mediante movimientos compensados y las liberaciones anticipadas de recursos
plblicos calendarizados, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los
objetivos y metas de los programas presupuestarios a cargo de los ejecutores de ®

L ]

Yy

Il. ~ CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable; \&(\

lll.  Consejo Directivo: El COﬂSﬁjO Directivo de JAPAMI; q&
IV.  Contraloria Interna La Contralorla terna de JAPAMI;

ERWIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO
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V.  Director General: El Director General de JAPAMI;

VI. Gasto Comprometido: El momento contable del gasto que refleja la aprobacion por
autoridad competente de un acto administrativo, u ofro instrumento juridico que
formaliza una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios
0 ejecucién de obras;

VIl. Gasto Corriente: Las erogaciones que no tienen como contrapartida la creacion de
un activo, incluyendo, de manera enunciativa, el gasto en servicios personales,
materiales y suministros, y los servicios generales, asi como las transferencias,
asignaciones, subsidios, donativos y apoyos;

VIll. Gasto de Capital: Erogacion que realiza el sector plblico para incrementar el
patrimonio e incluye el gasto de inversion en infraestructura;

IX. Gasto Devengado: El momento contable del gasto que refleja el reconocimiento de
una obligacién de nago a favor de terceros por la recepcién de conformidad de
bienes, servicios y obras oportunamente confratados; asi como de las obligaciones
que derivan de fratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas;

X. Gasto Ejercido: El momento contable del gasto que refleja la emision de una
cuenta por liquidar certificada dehidamente aprobada por la autoridad competente;

Xl.  Gasto Pagado: El momento contable del gasto que refleja la cancelacion total o
parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de
efectivo o cualquier ofro medio de pago;

\
Xll. Gasto Puablico: Conjunto de erogaciones que realizan los entes pblicos en el '
gjercicio de sus funciones; \

Xill. JAPAMI: La Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de lrapuato, Glo,; Q/

XIV. Ley: Ley para el Ejercicio y Control de Jes Recursos Publicos para el Estado y los P
Municipios de Guanajuatg; / )f_,f :‘
. N &
XV. Lineamientos: Los Kiteamientos; \

g DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO
€ Torres Landa No. 1720 Col Independencia
Tel. 01 (468) 606 91 00 Irapualo, Gto. México
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XVI. Lineamientos del Municipio: Los Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal, de la Administracion Piblica del Municipio de
Irapuato, Guanajuato, para el Ejercicio Fiscal correspondiente;

'XVI!. Lineas Estratégicas: De acuerdo al Plan de Trabajo 2016-2021 seran las

correspondientes a: Servicio de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado,
Saneamiento, Recurso Agua, Cobertura de Servicio, Recursos Financieros,
Planeacion y Administracion y Capital Humano;

XVIIl. Municipio: El Municipio de Irapuato, Guanajuato;
XIX. Presidente: El Presidente del Consejo Directivo de JAPAMI;

XX. Presupuestacion: Proceso de consolidacion de las acciones encaminadas a
cuantificar monetariamente los recursos humanos, materiales y financieros
necesarios para cumplir con los programas establecidos en un determinado periodo;
comprende las tareas de formulacién, discusion, aprobacion, ejecucion, control y
evaluacion del presupuesto;

XXI. Presupuesto de Egresos: Presupuesto de egresos autorizado por el Ayuntamiento
para JAPAMI;

XXIl. Tesoreria: | a Tesoreria de JAPAMI: »

XXIIl. Tesoreria Municipal: La Tesoreria de la Administracion Plblica Centralizada del
Municipio de Irapuato, Guanajuato;

XXV, Tesorero: El Tesorarn de JAPAM!:

-

XXV. Titular: EI Presidente del Consejo Directivo, el Director General, el Tesorero, los é
Gerentes y Coordinadores; (7Y
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Areay las Jefaturas de Area de la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato, Gto.; y
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Articulo 5.- La Tesoreria en el &mbito de su competencia, estara facultada para aplicar e
interpretar los presentes Lineamientos para efectos administrativos, asi como las
circulares, guias. formatos e instructivos que emita para la correcta aplicacion de dichos
Lineamientos, acorde a la normativa aplicable.

Dicha interpretacion privilegiara los principios de oportunidad, transparencia, racionalidad,
austeridad, disciplina del gasto y sustentabilidad.

Articulo 6.- Los sujetos de los presentes Lineamientos deberan observar que el ejercicio
del gasto plblico se sujete a los capitulos, conceptos y partidas del Clasificador por Objeto
del Gasto emitido por la CONAC, asi como a la suficiencia autorizada por el
Ayuntamiento; en cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley.

Articulo 7.- Los sujetos de los presentes Lineamientos seran responsables de las
erogaciones del gasto, darle el cabal seguimiento desde la solicitud, gasto comprometido,
devengado, ejercido y pagado; los cuales se sujetaran a los presentes Lineamientos, asi
como para sus respectivas modificaciones presupuestales.

Articulo 8.- Toda erogacion que afecte al Presupuesto de Egresos autorizado debera ser
solicitada a través del SIAC observando las politicas establecidas, salvo aquellos que su
proceso esté pendiente de liberacion en el SIAC, para lo cual se tendra que elaborar una

tarjeta informativa para afectacion del gasto con las autorizaciones del Director General y
Tesorero,

CAPITULO I
RECURSOS HUMANOS

“SECCION |
DISPOSICIONES COMUNES
Articulo 9.- El trabajador de JAPAMI percibira por concepto de retribucion a su

desempefio, la remuneracion integrada mensual determinada en los tabuladores
aprobados y conforme a o dispuesto en los ordenamientos apiicables.

Articulo 10.- Los sujetos de los presentes Lineamientos deberan ajustarse a su plantilla
de personal, numero de plazas y las remunegationes autorizadas y en sus modificaciones.

JUNTA DE AGUA POTABLE,
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Articulo 11.- El Contralor Intemo, los Gerentes, los Coordinadores y los Directores de
Area podran solicitar la creacion, modificacion y/o cancelacion de plazas, asi como la re
nivelacion de puestos, lo cual requerira de un Dictamen que para ese efecto realizara la
Direccion de Recursos Humanos, en el que se incluira el impacto presupuestal.

‘Este Dictamen se remitira al Director General y al Tesorero para su validacion; quienes 10
someteran al Consejo Directivo para su aprobacion; previo dictamen de la Comision de
Recursos Humanos.

Para efecto de lo anterior, a solicitud por escrito, deberan acompafiar los formatos que
para cada caso implemente la Direccion de Recursos Humanos.

Articulo 12.- La Direccion de Recursos Humanos podra previa solicitud y justificacion de
la Unidad Administrativa solicitante y con la previa validacion del Director General, tramitar
los encargos de despacho para plazas vacantes o de nueva creacion hasta por un plazo
de tres meses los cuales podran prorrogarse exclusivamente hasta por otros tres meses.

Articulo 13.- La Direccion de Recursos Humanos efectuara las acciones correspondientes
para la administracion del Capitulo 1000 Servicios Personales, optimizando el control
presupuestal y manejo de nomina.

Articulo 14.- La Direccion de Recursos Humanos emitira constancias laborales u otras a
favor de los trabajadores que asi lo soliciten, donde se consignen, entre otros los
elementos siguientes: horario de trabajo, salario diario, salario mensual, antigiiedad, fecha
de ingreso y numero de empleado, etc.

Articulo 15.- La asignacion global de servicios personales aprobada en el Presupuesto de
Egresos, no podré incrementarse durante el ejercicio fiscal. Lo anterior, exceptuando en
su caso el pago de sentencias laborales emitidas por autoridad competente y que hayan
causado ejecutoria, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 87 fraccion VIl de la
Ley, en relacion con el articulo 10 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios. :

i_os gastos en servicios personales que sean estrictamente mdlspensables ara la

autorizarse hasta por el monto que especnf mente se requiera para mplimiento a

la ley respectiva.
MUN[CIPIO DE IRAPUATO 7
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Articulo 16.- Los pagos correspondientes a altas, promociones, y demas que procedan
conforme a la normativa aplicable y a la disponibilidad presupuestal, seran pagados dentro
de los 30 dias naturales siguientes a que se haya generado el derecho a dichos pagos.

2 5B

lgual prevision se observard para el pago de semvicios por honorarios asimilados a -

salarios.

SECCION I
DE LOS PAGOS POR TIEMPO EXTRAORDINARIO Y DJAS FESTIVOS

Articulo 17.- Las solicitudes para el pago de tiempo extraordinario (horas extras), deberan
ser tramitadas por el titular del rea correspondiente, las cuales se remitiran a la Direccion

de Recursos Humanos, quien analizara si es procedente y verificara que se cuente con
suficiencia nresupuestal nara recabar ol visto buenn de la Gerencia Administrativa v dela

WO

Direccion de Presupuestos y se remitird al Tesorero y al Director General para su
autorizacion.

Las solicitudes de pago de dias festivos, deberan ser tramitadas por el titular del area.
Para efectn de su procedencia, las 4reas deberan de elahorar un calendario 2nual de dias
requeridos para laborar en dias festivos por parte del personal operativo a su cargo, con la
justificacion -de la necesidad de la actividad a realizar, la cual debera ser remitida al
Director de Recursos Humanos a més tardar el dia 31 de enero, quien realizarg una

proyeccion del gasto anual por concepto de pago de dia festivo, debera llevar el visto

hiinnna Aal Qaranta Adminictratun v earAa an'l-nrrrerln nnr Al an\r\rr\rr\ v al Nirnntar Canaral
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Si la proyeccion del gasto por pago de dia festivo es superior al recurso presupuestal
aprobado, se considerara dar suficiencia en alguna modificacion al presupuesto dentro del
gjercicio, lo cual estara sujeto a las economias en las partidas del capitulo 1000.

Cm la el Bt
Ci ambos ©as0s, las éreas poaran sGiCiar

registros de entrada y salida.

Para el pago de horas extras y/o dias festivos deberan anexar al formato de solicitud de
pago de horas extras y/o dias festivoe‘.' Ios registros de entrada y salida de Ios
se presentaran en la Dlreccmn de Recursos Humanos para dar tramite a la solicitud de
pago. Los formatos de solicitud de horas exjras y/o dias festivos se presentaran a mas
tardar el viemes de la semana anterior alpago de la némina para poder dar tramite a la

solicitud de pago de la catpfcena ”/;espondiente, de lo/COntario se pagaran en la
siguienie catoicena.

NICIPIO DE IRA UATO

s |orres Landa No. 1720 Col. ndependenﬂa
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SECCION Ili
DEL PAGO DE COMPENSACIONES

Articulo 18.- El Organismo podra pagar compensaciones a quien cubra una incapacidad
por matemidad, para lo cual sélo se considerara para el célculo del pago los periodos de
las incapacidades: prenatal, enlace o postnatal; a quien cubra una incapacidad por
enfermedad general o por riesgo de trabajo, siempre que la incapacidad sea superior a 30
(treinta) dias naturales. En. todos los casos siempre y cuando las actividades del puesto. lo
requieran y se cuente con suficiencia presupuestal.

Articulo 19.- Para los casos en que por las actividades del &rea sea necesario que el
puesto de un trabajador del Organismo sea cubierto por otro trabajador, derivado de la
ausencia de labores por los supuestos del articulo anterior, sera preferentemente por un
trabajador de la misma area, con un nivel salarial de preferencia igual.

Si no es posible suplir la ausencia conforme al parrafo anterior, el titular del area, con el
visto bueno del Gerente Administrativo y del Director de Recursos Humanos, propondran al
Tesorero y al Director General la confratacion de una-persona bajo el esquema de
honorarios asimilables a salarios o bien algln otro esquema de contratacion.

Articulo 20.- Para el supuesto del articulo anterior, el titular del &rea propondra a la
persona que cubrira la ausencia del trabajador, debiendo ser autorizada por el Director
General, previo al inicio de la actividad a desarrollar, a través de un oficio de Encargo de
Despacho donde especificara la fecha de inicio y la fecha de término de la comision.

Articulo 21.- En caso de ausencia del Contralor Intemo, Gerentes, Coordinadores y
Directores de Area, por cualquiera de los supuestos sefialados en el articulo 18 de los
presentes Lineamientos, preferentemente sera cubierta por un trabajador de la misma area
y que la diferencia de compensacién no sea superior a los cinco niveles salariales, la cual
sera determinada por el Director General. Se debera anexar el nombramiento de encargo
de despacho suscrito por el Director General (si este fuera el caso).

Articulo 22.- Cuando el puesto a cubrir sea con diferencia de uno o mas niveles de quien
lo va a cubrir; el calculo para el pago de la compensacion se aplicara sobre la diferencia
del salario diario integrado que resulte entre ambos mveles Ultiplicadepor los dias que

cubrio. /
%

ALFANTARILLADO Y NTO DEL MUNICIPIO UATO g
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Articulo 23.- Si JAPAMI requiere que un trabajador o un grupo de trabajadores realicen
actividades adicionales a las que en su puesto desarrollan, podra pagarse una
compensacion, siempre y cuando previo al inicio de las actividades estas sean autorizadas
por el Director General.

La compensacion debera ser solicitada por el titular del area, junto con la autorizacién
referida en el parrafo anterior, la justificacion del jefe directo por la necesidad de haberla
efectuado, la propuesta por parte del Director de Recursos Humanos para el pago de la
compensacion, el visto bueno del Gerente Adminisfrativo, Tesorero y autorizado por el
Director General.

Articulo 24.- Las compensaciones podran pagarse de manera catorcenal o al termino de
la actividad realizada, seaiin se autorice por el Director General.

Articulo 25.- Cualquier otro pago por compensacion distinto a lo previsto en los presentes
Lineamientos, sera autorizado por la Comision de Recursos Humanos, a propuesta del
Titular del area y con el visto bueno del Tesorero, del Director General, del Gerente
Administrativo v del Director de Recursos Humanos.

SECCION IV
DE LOS APOYOS PARA EDUCACION BASICA Y MEDIA SUPERIOR

Articulo 26.- La Direccion de Recursos Humanos elaboraré un Programa Anual de apoyo

para la educacidon basica y media superior (secundaria y preparatoria), para los \

trabajadores del Organismo.

I Dara adiinaniAn hAnina laamiindarial IADARMI Aan AaaardinaniAn An ~
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implementara el programa “JAPAMI Sin Rezago Educativo”, para

| ejercicio
fiscal que corresponda, conforme a lo siguiente: @

0
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ue no cuentan con educacion secundaria. /',
b) Los trabajadores deberan entreg la Direccidn de Recursos Humanos, la .
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siguiente documentaci¢

-

JUNTA DE AGUA POTABLE,
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o Certificado de ultimo grado de estudio (legible), original y copia, por ambos
lados.

c¢) La Direccién de Recursos Humanos, hara entrega a INAEBA de la documentacion
recibida, para su registro e inscripcion y asignacion de mafricula.

Una vez inscritos los trabajadores, INAEBA aplicara un examen de
conocimientos, para ubicar su nivel educativo.

d) JAPAMI podra otorgar apoyo para alimentos, a los trabajadores inscritos en el
programa “JAPAMI Sin Rezago Educativo”, para el ejercicio fiscal que
corresponda.

El programa abarcara un periodo de 6 (seis) meses como maximo.

Il. Para la educacién media superior (preparatoria), JAPAMI podré celebrar un
convenio de colaboracion de prestacion de servicios profesionales para la apertura
de Grupos de Asesorias para esta modalidad, asi mismo los trabajadores podran
tener la opcion de presentar la modalidad de Gnico examen que ofrezcan la mejor
opcion, en cuanto a costo y cuente con los registros autorizados por la autoridad
competente.

JAPAMI podra otdrgar apoyo para alimentos, a los frabajadores inscritos en el
programa “Prepa Abierta”, para el ejercicio fiscal que corresponda.

JAPAMI absorbera el costo total de los trabajadores que se inscriban en el

programa educativo dentro del ejercicio fiscal correspondiente, por lo que los
trabajadores inscritos deberan concluir en tiempo y forma en ambas modalidades;

de no ser asi, devolveran el 50% del costo total al corte de la desercion.

Los titulares del &rea de adscripcion del trabajador inscrito en el programa, deberan
permitir la asistencia a las asesorias y horarios que sean establecidos por la \

Direccién de Recursos Humanos. Siendo esto de manera obligatoria.

i AR]LLADOY SANEAMIBNTO DEL MUNICIPIO DE Q
Blvd. Juan José Torres Landa No. 1720 Col Independencia
Tel. 01 (462) 606 91 00 lrapuzto, Gto. México
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SECCION V
CONTROL DE INGRESOS, SALIDAS E INCIDENCIAS

Articulo 27.- El reloj checador o sistema de control establecido por JAPAMI, es el (nico
medio valido para registrar la asistencia de los trabajadores de JAPAMI, salvo los
mecanismos diferentes que estas disposiciones o la Direccion de Recursos Humanos
establezcan.

Los trabajadores de JAPAMI de niveles tabulares 14 y superiores, no obstante que
registren su asistencia en el reloj checador o sistema de control establecido por JAPAMI,
no les resultaran aplicables las disposiciones de esta seccion respecto a ingresos o

salidas del Centro de Trabajo, sin perjuicio de que deban comunicar de las mismas a su
superior ierarquico inmediato.

Articulo 28.- Es responsabilidad de los trabajadores de JAPAMI, conocer y dar
seguimiento a sus retardos, inasistencias y demas incidencias registradas en el reloj
checador o sistema de control establecido por JAPAMI, estando éstos a su disposicion en

la Diraccian de Racureng Humanne

A

Articulo 29.- Los trabajadores del Organismo, deberan justificar el no registro de
asistencia de entrada y salida de labores, cuando por omision el sistema de control
establecido por JAPAMI no hubiese detectado su registro.

Los trabajadores deberan llenar el formato correspondiente, en el que se hara una breve
narracion de las causas que origino la omision, ademas debera contar con la firma de su
jefe inmediato. Una vez realizado lo anterior, el formato se debera entregar en la Direccion
de Recursos Humanos contando para ello con 2 (dos) dias habiles posteriores a la fecha Q

enoueseon A la ArmiaiAn
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7 I\
La justificacion de estos permisos no podran exceder de una vez por trabajador, dentro del X‘C’,])
periodo de 14 dias laborales (catorcena). Q(,/

lm & I.—...-. im omablalalaaida ,.... Al b

HI uu.nu QU - LUb LIGUGJGUUiUb quc lcuaa::u Ia l.Uie Lida Solavicuiuda Sl €l dit CUEC‘ dei
Reglamento Interior de Trabajo de JAPAMI y no la justifiquen dentro de los 2 (dos) dias
hébiles posteriores a la fecha en que se origind, se les realizara el descuento respectivo,
de acuerdo a lo siguiente:

A7
I

ot

a) rrimer retardo: Se degconiajd evfactor . de Ui dia aiario diaiio integra
sin considerar la despen g, S K\
JUNTA DE AGUA POTABLE, D - TSA ,.W \edpliato |
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b) Segundo retardo: Se descontara el factor .23332 de un dia de salario diario
integrado, sin considerar la despensa.

c) Tercer retardo o més dentro del periodo de 14 (catorce) dias: Se pierde el premio
de puntualidad catorcenal.

La justificacion de estos permisos no podran exceder de dos veces por trabajadof, dentro
del periodo de 14 dias laborales (catorcena).

SECCION VI
BECAS ECONOMICAS

Articulo 31.- Los trabajadores de JAPAMI podran solicitar a la Direccién de Recursos
Humanos el otorgamiento de becas para cubrir econémicamente el costo de estudios de
licenciaturas, postgrado, especialidades, certificacién profesional de disciplinas, cursos
preparatorios para la presentacion de exé&menes de certificacion, asi como cursos,
seminarios o talleres especificos, incluyendo de idiomas distintos al espafiol, que no se
encuentren dentro del Programa de Capacitacidon Institucional y siempre y cuando se
cuente con suficiencia presupuestal.

Articulo 32.- La beca a que se refiere la presente seccion se realizara exclusivamente en
caso de que el trabajador interesado de la JAPAMI cubra los siguientes requisitos:

I Cuente con una antigiiedad laborando en JAPAMI igual o mayor a tres meses y
cuente con contrato indeterminado; y

II. Para el tramite de apoyo al primer periodo cursado o inscrito, deberd presentar
constancia con promedio general minimo de 8.5 0 su equivalente en sus estudios o
cursos inmediatos anteriores. A partir de su segunda inscripcién y en lo sucesivo,
debera presentar constancia de haber obtenido un promedio minimo de 8.5 o su
equivalente en los estudios respecto de los cuales solicite la beca;

El Director General solo en casos excepcionales podra autorizar la beca sin presentar
constancia del promedio general minimo de 8.5, bastando solamente con la constancia de
que continda estudiando.

Los estudios o cursos solicitados deberan estar relacionadog’ con la furicion o trabajo
respectivo dentro de JAPAMI. De no serasi, se debera contar cop~un dictamen de la
Direccion de Recursos Humanos y la a

Cl
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Articulo 33.- La beca que se otorgue a los trabajadores de JAPAMI para estudios de
validez oficial, debera apegarse a lo siguiente:

e Para estudios de licenciatura, se otorgara un monto méximo anual de $5,000.00
(Cinco mil pesos 00/100 M.N.).

o Para estudios de educacion continua, el monto maximo anual por persona sera de
$10,050.00 (Diez mil cincuenta pesos 00/100 M.N.); semestral de $5,025.00 (Cinco
mil veinticinco pesos 00/100 M.N.); cuatrimestral de $3,350.00 (Tres mil trescientos
cincuenta pesos 00/100 M.N.); trimestral de $2,512.50 (Dos mil quinientos doce
pesos 50/100 M.N) o mensual de $837.50 (Ochocientos treinta y siete pesos
50/100 M,N.), atendiendo al plan de estudios correspondiente.

Esta prestacion estara sujeta a la disponibilidad presupuestal para este fin y que cumpla
con el trdmite establecido por la Direccion de Recursos Humanos.

Los importes sefialados ser&n menos sus retenciones correspondientes.

Articulo 34.- En el supuesto de que JAPAMI tuviera interés en que alguno de sus
trabajadores adscritos asista o curse algin estudio especifico con el propésito de adquirir
conocimientos o habilidades adicionales requeridas por el perfil de puesto o para
proyectos o actividades especiales, JAPAMI podra excepcionalmente absorber hasta el

1nn0/ rla lr\r.e costog rn!:\mnnndne onn !'::Inc achlr\]lnc 0 gurens con Caran a2 la nar‘hr{n
AR IRANANID WS wa AN WL UMI&U }I

respectiva y con sujecion a la disponibilidad presupuestal correspondiente.

Articulo 35.- Una vez ministrada la beca al trabajador respectivo, la misma quedara sin
efectos cuando éste cause baja en los estudios o cursos en los que haya sido apoyado,

Anhinnda raintanrar lne ntne At ln hithinran aida atradne nara talae afantno:
UGUIUHUU IUHII.GyICtI o |||U|1L\JQ HUD 1o HIdJIGiGll OI\JU nllllloLIauUO Pulﬂ lulﬁa CivuiJg,

excepcionalmente no reintegrara dicho monto cuando la baja haya sido por razones
plenamente justificadas ante la Direccién de Recursos Humanos.

A

beneficiado debers éntregar a ia Direccibn Ge Recursos Humanos, copia del
reconocimiento, constancia, diploma, certificado, titulo u otro documento, segun
acreditar su participacion y satisfactoria \|

3

en su respectivo Qnte a cargo de la
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SECCION VI
CAPACITACION

Articulo 37.- La Direccion de Recursos Humanos establecera las politicas para brindar
capacitacion a los trabajadores de JAPAMI.

Articulo 38.- Para la capacitacion a los integrantes del Consejo Directivo, el Organismo
destinara un monto global anual de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.), para
cursos, eventos y/o visitas, siempre y cuando sean temas relacionados con las
atribuciones, funciones y actividades del Organismo.

Articulo 39.- En todos los casos la Direccion de Recursos Humanos debera anexar copia
del reconocimiento o constancia del evento de capacitacion a cada uno de los expedientes
personales respectivos de los trabajadores de JAPAMI.

SECCION Vi
DE LOS COMPLEMENTARIOS

Articulo 40. Los finiquitos, liquidaciones, aguinaldo, prima dominical y prima vacacional se
calcularan en Salario Diario Integrado, a excepcion de la Prima de Antigliedad.

Articulo 41.- El trabajador que haya terminado voluntariamente la relacion laboral con el
Organismo, podré ser recontratado para ocupar un puesto vacante o de nueva creacion, lo
anterior siempre y cuando haya transcurrido seis meses, contados a partir de la fecha de la
terminacion de la relacién laboral.

Articulo 42.- En el pago de aguinaldo y prima vacacional, le seran descontadas las faltas,
e incapacidades por enfermedad general, de acuerdo al calculo del Salario Diario
Integrado.

En el pago de la despensa catorcenal no seran descontadas: las faltas, permisos sin goce
de sueldo y/o incapacidades.

Articulo 43.- JAPAMI podra otorgar al Representante del Sindicato de tfabajadores del

JUNTA DE AGUA POTABLE, R
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Articulo 44.- Se podran otorgar apoyos econémicos al trabajador, previa solicitud del
Titular y autorizacion del Director General.

Articulo 45.- Se podrén otorgar permisos con goce y sin goce de sueldo, previa solicitud
del Titular y autorizacion del Director General.

CAPITULO Il
DE LOS MATERIALES, SERVICIOS Y ADQUISICIONES

ECCION |

S
niSpDNCICINMES ~NMIINES
A A A B B
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Articulo 46.- La adquisicion de bienes y materiales, asi como la contratacion de servicios
y arrendamientos, se realizaran a través de la Direccion de Adquisiciones y Almacén y la
Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales, amhas adscritas a la Gerencia

Anmama A la astallasids e

numnummuva, con apcyyv a v colalicuiuv cil Idb UIapUDIhIUIIUa IUHGIUD apuuaunca i Id
materia, de conformidad con el origen de los recursos y lo establecido en la presente
seccion.

La Direccién de Adquisiciones y A!macén y la Direccién de Mantenimiento y Servicios
compra de materiales solicitados y 6rdenes de servicio para las diferentes areas de este
Organismo Operador; con la finalidad de reducir los tiempos de tréamite para la adquisicion

de materiales y servicios solicitados, esto se realizara conforme a los montos que se
sefialan en la siguiente tabla:

FIRMAS REQUERIDAS EN LA ORDEN DE COMPRA Y/O ORDEN DE SERVICIO

" \'

\
W/ )

Nt

HBoETE Director de Gerent oresidonte Sirect
Pl erente residen irector
Ac‘!’q:;:::::c‘t::‘es Administrativo TesorrS del Consejo FESTpURLoN General

DE $500.01 A
$30,000.00 v v v v

..........

(Antes de LV.A.)

s )
DE  $30,000.01 ’
(Antes de LV.A)) v v/ v v v v
[ ei adeianie (\ |
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Articulo 47.- Para la ejecucion del gasto, los sujetos de los presentes Lineamientos
deberan realizarlo mediante requisicion de compra y/o servicio, salvo aquellos gastos que
impliquen un pago directo al proveedor por haberse devengado la compra ylo servicio y
que ademas, no puedan llevarse a cabo a fravés de la Direccion de Adquisiciones y
Almacén y la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales.

En todos los gastos que impliquen un pago directo al proveedor la Unidad Administrativa
solicitante sera la responsable de dichos gastos.

No obstante, dicha Solicitud de Pago Directo de igual manera deberan realizarlo a través
del SIAC, generando reserva y solicitud de pago, y con la fima de autorizacion del
solicitante, Titular y Tesorero.

Articulo 48.- Para el control administrativo-presupuestal los sujetos de los presentes
Lineamientos atenderén la ejecucion del gasto a través de las politicas emitidas por la
Tesoreria y/o Direccion General.

Articulo 49.- La Direccion de Control Patrimonial, adscrita a la Gerencia Administrativa,
sera la encargada de realizar los resguardos econémicos, en custodia y de activos de
acuerdo a la normatividad aplicable.

Articulo 50.- La Direccion de Control Patrimonial sera la encargada del etiquetado de
bienes muebles adquiridos por JAPAMI y de los que se encuenfren a su disposicion
permanente por cualquier tifulo legal en los términos de la normativa contable aplicable.

Articulo 51.- Los titulares de las Unidades Administrativas podran solicitar mediante oficio
la baja de bienes muebles, segun se trate de vehiculos, mobiliario, equipos o archivos.

Tratandose de vehiculos, podréan ser dados de baja aquellos que cumplan con al menos
diez afos de antigiledad o cuyo kilometraje supere los 200,000 kilémetros, lo que suceda
primero, considerando para los efectos de la antigliedad, el afio de adquisicion.

La Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales formulara el dictamen técnico de
baja respectivo y la Direccién de Control Patrimonial inicia con el proceso de baja. Para la
enajenacion del bien, se debera remitir a la Comision de Finanzas—Haciengd y Patrimonio
y al Comite de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientosf Servicigs’de JAPAMI para
su aprobacion en terminos de la normativa.aplicable.

/4 . N AWy e
E/BF ALGANTARILLADO Y'SA MIENTO DELCMUNICIPIO IRRPUATO : / Q{__‘
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Tratandose de mobiliario y equipo, podran ser dados de baja aquellos que cuenten con un
dictamen técnico emitido por el area especializada segun el bien de que se trate. Cuando
no se cuente con personal 0 area especializada se podran confratar los servicios de un
extemno.

Articulo 52.- En el caso de baja de equipo de computo, se debera contar con la validacion
de la Direccion de Tecnologias de Informacion y Comunicacion, adscrita a la Gerencia
Administrativa.

Articulo 53.- En los casos de bienes muebles dafiados, destruidos o extraviados, el
resguardante y el fitular de la Unidad Administrativa correspondiente, podran solicitar la
baja de los resguardos, mediante oficio a la Direccion de Control Patrimonial, debiendo
incluir el acta de hechos. donde se describa el momento en que se tuvo conocimiento del
suceso, especificando los faltantes o dafos, el nimero de inventario y en su caso el
numero de serie, firmada por ambos.

Asimismo deberan dar aviso el dia de los hechos a la Direccion de Mantenimiento y
Servicios Generales y/o a la Direccion de Control Patrimonial, para que estas a su vez
reporten a la compariiia aseguradora en los casos que asi proceda e informen lo
conducente a la Contraloria Interna.

La Direccion de Control Patrimonial, en los casos que asi proceda debera informar lo
conducente a la Contraloria Intema, remitiendo toda la documentacién que se genere,
para que realice las investigaciones correspondientes y remita el expediente a la Comision
de Finanzas, Hacienda y Patrimonio, para que acuerde si el dafio es causado por
descuido o negligencia del trabajador y en su caso se determine la forma y el monto fotal
a pagar por parte del trabajador.

Articulo 54.- En los casos de bienes muebles robados, el resguardante, debera elaborar el

acta de hechos correspondiente y remitirla a la Coordinacion Juridica para la atencion que N
corresponda. Asi mismo, la Coordinacion Juridica remitira mediante oficio a la Direccion (>

de Control Patrimonial, los documentos que se generen para realizar los tramites g\\)i_,/ (\/
administrativog de hr-u:u aue corresnondan,

MM Wil e e

El resguardatario daré aviso al momento de los hechos a la Direccién de Mantenimiento y
Control Patrimonial, para que estas a su vez

reporten ala compaﬁia ' en los casos que proceda e informen lo \\k
a /ﬂ R\
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SECCION I
DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS
SERVICIOS

Articulo 55.- La contratacién bajo este esquema se limitara a la contratacion de personas
fisicas y morales para la prestacion de servicios profesionales independientes tales como:
informaticos, de asesoria, consultoria, capacitacion, estudios e investigaciones, proteccién
y seguridad; excluyen los honorarios asimilables a salarios y los estudios de pre-inversién
previstos en el Capitulo 6000 Inversion Plblica.

Articulo 56.- Para dar tramite al pago de las personas fisicas y morales contratadas,
éstas deberan anexar a su comprobante fiscal la documentacién que se estipuld en el
contrato.

En los casos en que dicha informacion no sea posible anexarla como soporte para el pago
respectivo, se deberé realizar una tarjeta informativa donde se especifique que el area
requirente la tiene en custodia y bajo su responsabilidad para cualquier revision.

SECCION 1ll
DEL MANTENIMIENTO DE INMUEBLES

Articulo 57.- Los sujetos de los presentes Lineamientos deberan enviar en la primera
quincena de junio a la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales, las necesidades
para el mantenimiento a los inmuebles de JAPAMI debidamente justificadas, para que
dicha direccion elabore un Programa Anual de Mantenimiento y Servicios Generales del
siguiente ejercicio fiscal, de conformidad con la disponibilidad presupuestal.

Cualquier accion de mantenimiento que los titulares de las Unidades Administrativas _
soliciten, solo se realizara cuando a juicio de esa Direccion sea necesaria para el correcto
funcionamiento del inmueble.

SECCION IV ,
DE LOS SERVICIOS DE TELEFONIA Y DE RADIOCOMUNICACION DIRECTA

Articulo 58.- La Direccion de Mantenimiento y Servicios Ge
para la contratacion, asi mismo llevara el control de los/Servicios

les, realizara el tramite

S
red del servicio @
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Articulo 59.- Queda estrictamente prohibido a los usuarios del servicio de telefonia fija
tradicional y movil, recibir llamadas por cobrar, ufilizar los servicios de lineas de
entretenimiento (01-900) y servicios de ventas (01-800).

En caso contrario, la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales debera
proponer al Tesorero el importe a descontar via nomina, una vez autorizado sera aplicado
por la Direccion de Recursos Humanos.

Lo anterior con independencia de las responsabilidades administrativas a que haya
lugar.

Articulo 60.- El uso del servicio de la telefonia movil y radio-comunicacién directa se
suietara a lo siguiente:

1. Secontara con planes controlados;
Cuando resulte algiin excedente, se les realizara el descuento via némina;

3. Esresponsabilidad del usuario el buen uso y manejo de los equipos, asi como de
la informacidn contenida denfro dp Ins mismos.

Articulo 61.- Los aparatos para la comunicacion mévil se podrén asignar al trabajador con
la autorizacion del Director General por ser necesarios por la funcion a desempefiar,
previa solicitud del Titular.

La asignacion se realizard conforme al tipo de equipo que determine la Direccion de
Mantenimiento y Servicios Generales.

Articulo 62.- Los usuarios del servicio de telefonia mévil deberan observar lo siguiente:

1. No se podran intercambiar tarjetas SIM de un equipo a otro a fin de conservar la
informacion que describe las caracteristicas de los aparatos, misma que debe
coincidir con la que tiene el proveedor y con el resguardo individual. Lo anterior, salvo
casos debidamente justificados ante la Direccion de Mantenimiento y Servicios

Canaralac v nravia sidarizaniAn da la
\JCI mwiaco ¥y previa auun lLﬂUlUII UU ‘q |||IQ| 1 ICI

2. Los equipos que presenten fallas técnicas deberan ser ingresados por la Direccién de
Mantenimiento y Servicio
empresa respectiva para/su di no, co correspondiente, al efectuara el tramite
de reparacion o reemplazo, y

& ; g
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3. Cuando algun servidor publico viaje al extranjero y requiera tener cobertura
internacional la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales efectuara los
tramites conducentes antes de que el usuario salga del pais.

Articulo 63.- Todos los gastos originados por reparaciones o sustituciones por negligencia
0 descuido a los equipos asignados seran cubiertos por el usuario. De igual manera, en
caso de que el usuario solicite algiin accesorio diferente al proporcionado por el proveedor
y el mismo tenga un costo adicional, éste sera cubierto por el usuario.

De igual forma en caso de renovacion de plan y sustitucién de equipo, el usuario debera
entregar el equipo anterior. En caso de no entregar el equipo anterior se deberéa cubrir el
costo de dicho equipo al valor determinado por la compaiiia telefénica.

La Direccion de Control Patrimonial, debera informar lo conducente a la Contraloria
Interna, en caso de que el usuario no entregue el equipo y no acepte cubrir el costo del
equipo, remitiendo toda la documentacién que se genere, para que realice las
investigaciones correspondientes y remita el expediente a la Comisién de Finanzas,
Hacienda y Patrimonio, para que acuerde si el usuario debera cubrir el costo del equipo y
en su caso la forma del pago.

SECCION V
DEL USO Y SERVICIOS DE VEHICULOS OFICIALES Y MAQUINARIA

Articulo 64.- Los vehiculos oficiales se podran asignar al trabajador de JAPAMI para su
resguardo las 24 horas del dia, en aquellos casos que el Director General autorice por ser
necesarios por la funcién a desempefiar, previa solicitud y justificacion del Titular.

@
En todos los demés casos, los vehiculos deberan ser ingresados a las instalaciones de
JAPAMI al termino de sus labores diarias, con excepcion de aquellos que cuenten con la \

autorizacién mediante el formato de comision de 24 horas.

Toda persona que acepte el resguardo de un vehiculo oficial para el desempefio de sus
funciones queda obligada a su debido cuidado y conservacion.

vehicular propiedad de JAPAMI, en el cual se sefiale aq
naturaleza de sus actividades se utilicendas 24 horas del Ai
unidad administrativa correspondignte.
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Articulo 66.- Todo usuario de un vehiculo oficial, debera traer consigo la licencia de
conducir vigente acorde a la unidad a su cargo, asi como la péliza del seguro vigente,
copia de la tarjeta de circulacion y verificacion al corriente, la verificacion vehicular sera
revisada por el area de Mantenimiento del Parque Vehicular; el resguardante de la unidad
cubriré el importe de la multa por falta de verificacién vehicular si se presentard ese
supuesto.

Articulo 67.- Queda prohibido el uso de vehiculos oficiales en fines de semana, periodos
vacacionales, dias feriados y fuera del horario laboral, a excepcién de aquellos que por su
operacion y naturaleza de uso lo requieran, dando aviso a su jefe inmediato, o bien previo
oficio de comisién autorizado por el Titular de las Unidades Administrativas.

Los vehiculos oficiales no podran utilizarse para trasladarse al domicilio particular del
resguardante, a excepcion de los sefialados en el articulo 64 y con conocimiento del
Contralor Interno.

En caso de que se detecte que se ha utilizado un vehiculo no autorizado fuera del horario
laboral, el conductor serd acreedor a una amonestacion por escrito de parte de la
Direccion de Recursos Humanos.

Articulo 68.- La Contraloria Interna, las Direcciones de Control Patrimonial y
Mantenimiento y Servicios Generales, realizaran revisiones periddicas aleatorias, sin
previo aviso, al paraue vehicular v en caso de detectarse algiin dafio v que este no se

haya reportado a Ia Direccion de Control Patrimonial de manera oportuna, se le dara un
plazo al resguardatario y/o usuario no mayor a 15 dias habiles, para reparar el dafio de la
unidad por su cuenta, no obstante a ello, la reparacién debera ser validada por el taller

mecanico del Organismo, en caso de que no sea aprobada, el resguardatario cubrira los

nastos de la rnnammnn an ol taller aue |ndlnna la Diraccion de Mantenimiento v Servicing

ghsees w

Generales.

En los casos de que la reparacion no se realice en el plazo establecido, el resguardatario _ /&;J
cubrira los gastos de la reparacion en el taller que indique la Direccion de Mantenimiento y '\4/’/ )
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~ previa autorizacion del Tesorero.
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Control Patrimonial turnara’el asunto a4a Comision de Fingrzas, Hacienda y Patrimonio.

Si el tra'bajador se niega a cubrir el monto erogado de la reparacién, la Direccion de \{
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Articulo 69.- En el caso de siniestros de vehiculos oficiales, para hacer valida la péliza del
seguro, se atendera de acuerdo a lo siguiente:

I El conducter del vehiculo oficial, debera reportar telefénicamente el siniestro a su
jefe inmediato, asi como al encargado de siniestros adscrito a la Direccion de
Control Patrimonial;

Il. ~ Cuando en el siniestro, existan lesionados, se debera priorizar la atencion médica,
solicitando los servicios de emergencia;

lll.  El conductor del vehiculo oficial no esta facultado para celebrar o firmar algln tipo
de convenio o arreglo con el tercero involucrado en el siniestro, siendo el Gnico
facultado para realizarlo, el encargado de siniestros o la persona que la Direccion
de Control Patrimonial designe en su ausencia;

V. Se solicitara la intervencion de la compania de seguros, una vez que el encargado
de siniestros haya valorado los hechos y considere que es lo mas favorable, tanto
para el trabajador como para el Organismo.

V. Queda estrictamente prohibido abandonar el vehiculo oficial, debiendo esperar la
intervencion de la autoridad de transito y del encargado de siniestros de JAPAMI,
excepto cuando el conductor resulte lesionado y que haya sido trasladado para
recibir atencion médica.

Articulo 70.- Los usuarios sdlo deberan utilizar los vehiculos que les sean asignados para
actividades oficiales que se relacionen con los trabajos de JAPAMI.

Queda estrictamente prohibido a los trabajadores usuarios de las unidades:
I Utilizar la unidad en asuntos particulares que denoten un mal uso de la misma;

lIl.  Prestar los vehiculos oficiales a personas no autorizadas oficialmente para
conducirlos;

lll.  Arrendar las unidades; ‘
IV.  Transportar objetos peligrosos o prohibidos;

V. Realizar o permitir intencionaléhte cualquier acto” o sifacion que dafie las /2

dauna de sus partes;

]
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VI. Realizar alteraciones fisicas, mecanicas, de refacciones, equipos y/o accesorios a
las unidades que modifiquen en cualquier forma su apariencia y funcionamiento; sin

Ia mtibarizaniAn dAa la NirassiAan da Cantral Datrimnanial:
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VII. En caso de descompostura abandonar la unidad; y

VIll. En caso de colision o accidente, abandonar la unidad hasta en tanto no intervengan
las autoridades de transito competentes y el vehiculo haya sido frasladado a un
corralén, excepto que el conductor resultare con lesiones que ameriten inmediata
atencion médica o que tengan que acompaiiar a las autoridades que conozcan de la
colision o accidente.

Articulo 71.- Los conductores de vehiculos oficiales responderan por los desperfectos
que se originen al vehiculo oficial en siniestros ocurridos, asi como los causados a
terceros, siempre que:

I.  Side la colision o accidente resultara responsable el conductor, por comprobarse su
estado bajo influjos del alcohol, drogas o enervantes;

ll. Cuando el peritaje respectivo determine que se conducia a exceso de velocidad o con
negligencia o impericia; y

En los casos anteriores, la Direccién de Control Patrimonial procedera a tumar a la
Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio para que determine lo conducente.

Articulo 72.- Si el usuario del vehiculo sigui6 el procedimiento establecido para el caso de
preseniacion de siniestros y ei incidente no es imputabie ai conducior, ios cosios dei
deducible se cubriran por JAPAMI, en caso contrario correran a cargo del usuario y/o
resguardante.

Cuando el costo de la reparacion del dafio al vehiculo oficial, sea menor que el importe del
deducible de la pdliza del seguro, se podra optar en reparar los dafios con un proveedor
extemno, y JAPAMI absorbera el pago.

Articulo 73.- Los usuarios estan obligados a mantener y preservar los vehiculos en las
mismas condiciones en que les fueron asignados, salvo el desgaste que por el uso normal
y adecuado sufran las unidades durante el tiempo referido, siendo responsables de
informar oportunamente a la Direccidn Mantenimiento y Servicios Generales los
desperfectos o fallas que pr mo de los siniestros en los que participen.

El usuario no sera respongable gn losAupuestos siguientes:
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. En caso de robo o incendio parcial o total de la unidad entre otros eventos de caso
fortuito o fuerza mayor. En este supuesto, una vez que el usuario informe a la
Direccion de Control Patrimonial, ésta debera informar a la Contraloria Interna sobre
el particular para los efectos de su competencia.

Articulo 74.- El conductor del vehiculo oficial que haya estado involucrado en un
siniestro, debera entregar ante la Direccion de Control Patrimonial, un acta de hechos, en
la que haga una breve explicaciéon de la forma en que ocurrid el siniestro, con
circunstancias de modo, tiempo y lugar, acompafiada de la copia de la licencia de
conducir.

Cuando no fuere posible entregar el acta de hechos en el mismo dia del siniestro, contara
con 48 horas posteriores al siniestro para realizar la entrega.

Articulo 75.- Cuando la responsabilidad del siniestro sea atribuible al trabajador, se podra
convenir con la Direccién de Control Patrimonial, el pago del costo de la reparacion de los
dafios, deduciendose en forma programada a través de la ndémina catorcenal, previa
autorizacion del Tesorero del Organismo.

Articulo 76.- Cuando un trabajador haya sufrido el robo de un vehiculo oficial, debera
realizar lo siguiente:

. Notificar inmediatamente a su jefe inmediato;
Il Reportaré a la compariia de seguros, los hechos suscitados, para que se realicen
los tramites que correspondan.
lll. ~ Debera acudir al Ministerio Piblico, para presentar la denuncia comrespondiente,

con el asesoramiento de la Coordinacién Juridica.
El apoderado legal de JAPAMI, ratificara la denuncia ante el Ministerio Publico, \

acreditando su personalidad juridica, asi como la propiedad del vehiculo de que se trate,
ademas, dara seguimiento a la tramitacion de la denuncia y remitira copia autentificada de Q\\/
la misma a la Direccion de Control Patrimonial para los tramites administrativos que
correspondan.
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La Direccién de Control Patrimonial, dara seguimiento a los tramites administrativos ante
la aseguradora, para obtener la indemnizacién por el robo del vehiculo, asi como los
tramites admirativos de baja correspondiente.

Articulo 77.- Correspondera a la Direccion de Control Patrimonial integrar un expediente
por el robo total del vehiculo oficial, que contenga la documentacion siguiente:
i. Copia de la factura g&l vehiculo,
Il. Copia del recibo de baja de placas;
lll. Copia de la poliza de seguro vigente;
iV. Copia autentificada de ia denuncia ante ei Ministerio Pubiico presentada por ei
usyario;

V. Copia de acta de hechos (en su caso); y

Documentacién del tramite administrativo para la indemnizacién ante la compaiiia de
Seqguros.

Articulo 78.- En el caso de accidente o siniestro, el usuario del vehiculo oficial debera
reportarlo telefénicamente al Encargado de Siniestros adscrito a la Direccion de Control
Patrimonial, informando si es necesario que se presente el prestador de servicios de
asistencia vial 0 legal, evitando celebrar acuerdos con terceros, debiendo sujetarse a las

indicacinnas an e raen dal ainetadar nartanacianta a la acaniradnra eorraenandienta
noicaclones englica €1 ajusiafor perenacionie a 1a aseguragora correspongiente.

Dy

El usuario al que le haya ocurrido un siniestro en un vehiculo oficial deberé esperar en el
lugar de los hechos al Encargado de Siniestros, y efectuar el reporte a su Unidad
Administrativa a la que se encuentre adscrito.

Articulo 79.- En caso del mantenimiento preventivo que le corresponda a los vehiculos
oficiales, el usuario sera responsable de gestionarlo oportunamente ante la Direccion de "~
Mantenimiento y Servicios Generales. En caso de omitir dicha gestion y derive en un \“‘"f?a\

mantenimiento correctivo, el costo de la reparacién sera cubierto por el usuario y/o \:éi/ d
resguardante. \

En caso de descompostura de vehiculos oficiales 0 maquinaria, el usuario resguardara la ' Q/
iento y Servicios Generales asuma el control.
La Unidad Administrativa correspondi ,nte sera responsable de efectuar ante la D1recmon

5 g
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Cuando la reparacion exceda el 50% del valor comercial del vehiculo oficial al momento
de la solicitud, la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales podré tramitar su baja
emitiendo el dictamen respectivo, el que debera remitir a la Comisién de Finanzas,
Hacienda y Patrimonio y al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Servicios de JAPAMI para su aprobacion en términos de la normativa aplicable.

Articulo 80.- Todos los usuarios de los vehiculos de JAPAMI deberan respetar los limites
de velocidad establecidos por las autoridades en las vias de comunicacion, asi como las
disposiciones en materia de transito que las autoridades competentes establezcan.

Las infracciones y/o multas que se realicen por violar la normativa en materia de transito y
transporte, seran a cargo del usuario.

Articulo 81.- Cuando un trabajador de JAPAMI, no asuma la responsabilidad de un

siniestro en el que se vio involucrado, se privilegiara la reparacion del dafio del vehiculo

oficial, hasta en tanto se investigue por parte de la Contraloria Interna y se determine la
responsabilidad.

Lo anterior atendiendo a la suficiencia presupuestal.

SECCION VI
DE LA ADMINISTRACION Y USO DE COMBUSTIBLES

Articulo 82. El titular de la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales establecera
las politicas para la administracion, control y vigilancia del uso de combustibles, con
autorizacion del Tesorero y Director General.

Articulo 83.- El gasto por concepto de combustibles, lubricantes y aditivos
invariablemente sera ejercido para realizar actividades institucionales, debiendo contar
con suficiencia presupuestal.

Cada una de las Unidades Administrativas sera responsable del manejo presupuestal y
asignacion anual, ya que no se realizaran asignaciones adicionales, salvo autorizacion del
Tesorero y Director General.

Articulo 84.- La dotacion de combustible sera respon?a@ld de”la Direccion de
Mantenimiento y Servicios Generales, /@@ conformidad c¢n la Uesta de la Umdad

Administrativa, debiendo sujetarse alo s .@- \ f\&&ﬂ
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1. En el caso de tarjetas inteligentes nuevas que presenten dafio, el proveedor
respectivo realizara el cambio de la misma; en el caso que el dafio sea ocasionado
por el mal uso golpes, agua, exposicion prolongada al sol o cualquier otro medio que
ocasione un dafio, el costo lo asumira el responsable de la tarjeta inteligente.

En caso de reposicion por robo o extravio, el usuario debera cubrir el costo de la
misma, mediante el descuento via nomina por parte de la Direccién de Recursos
Humanos a solicitud de la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales. Cuando
se trate de un vehiculo nuevo o reasig nado, el costo seré con cargo al presupuesto

Ub' JHI"HIV!I y $€ enir egd!d en un pIdLU Ut:.' UIILU Utdb IIdUIIBb d pdl LII ut:l UId blgumlll&:‘
a la fecha de recepcion de la solicitud; y

2. Si una tarjeta es robada o exfraviada, deberd reportarse inmediatamente via
telefonica y también por escrito a la Direccion de Mantenimiento y Servicios
Generales para que sea bloqueada; siendo responsabilidad del usuario de la tarjeta,
el mal uso de la misma por la omisién del aviso oportuno.

Articulo 85.- En el ejercicio de la partida de combustible, las Unidades Administrativas
deheran ghservar lo ::lnl liente:

o

-
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a
para el cual fue autorizado; y

2. No se autorizaran pagos de combustibles a vehiculos de particulares, salvo en el
caso de los convenios 0 contratos que para fales efectos se celebren o para la
atencion de comisiones urgentes, asi como programas institucionales previamente
autorizados en el presupuesto aprobado.

SECCION ViI
DEL USO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

Articulo 86.- La Direccién de Control Patrimonial, realizara las acciones necesarias para
orientar y reasignar mobiliario y equipg“de oficina de JAPAMI que sean factibles de seguir

utilizando.
ANERMIENTO DEL MUMCIPIONDE [R&TO
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Articulo 87.- Todos los trabajadores de JAPAMI que tengan bienes a su resguardo,
deberan dar aviso a la Direccion de Control Patrimonial de cualquier cambio, pérdida, robo
0 extravio, deterioro y/o afectacion total o parcial del bien; a fin de que se realice las
acciones necesarias para mantener actualizado el padrén de bienes propiedad de
JAPAMI.

Sera responsabilidad de los resguardantes ubicar fisicamente los bienes cuando Ia
Direccion de Control Patrimonial u 6rgano de control lo solicite, en caso contrario, la
Direccion de Recursos Humanos a solicitud de la Direccion de Control Patrimonial,
realizara el descuento autorizado por el Tesorero via némina de dichos bienes no
localizados.

Articulo 88.- En los casos de baja por término de comision o renuncia voluntaria, el
trabajador contara con tres dias habiles, para la entrega - recepcion de los bienes a su
resguardo.

En caso de que el trabajador no entregue uno o mas bienes, estos podran ser
descontados a través del finiquito o liquidacion, previa autorizacion del Tesorero.

Articulo 89.- En los casos de reparacion o deterioro de un bien mueble que haya sido
originado por el mal uso del resguardante y/o que el bien mueble sea extraviado o robado
por negligencia del resguardante, el costo del bien sera descontado via némina por parte
de la Direccién de Recursos Humanos con la autorizacion del Tesorero.

SECCION VIII
DE LA POLITICA INFORMATICA

encuenfre justificada, previa validacion del Director de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion y visto bueno del Gerente Administrativo.

Articulo 90.- La adquisicion de equipo de cémputo y/o tecnologia sera viable cuando se %

Las adquisiciones seran de acuerdo al Programa anual de adquisiciones y a la suficiencia

presupuestal para tal fin. =
Articulo 91.- Previa validacion técnica del Director de Tecnologias de Jaformacion y @
Comunicacién, se podran adquirir bienes y se g e, paginas web, !

[y
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El Director de Tecnologias de Informacion y Comunicacion autorizara los lenguajes de
programacion y bases de datos con los cuales habré de desarrollarse para el caso algiin
proyecto contratado por JAPAMI. '

Articulo 92.- La contratacion o arrendamiento de enlaces de comunicacién se autorizara
por el Gerente Administrativo, previa solicitud de las unidades administrativas. Se
requerira para estos efectos el dictamen del Director de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion.

Articulo 93.- Los resguardantes seran responsables del uso y reporte del mal
funcionamiento del equipo de cdmputo y/o tecnologia bajo su resguardo y por ningdn
motivo podran instalar software, de ser necesario deberan solicitarlo a la Direccion de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion, estos seran responsables de las
implicaciones de tener instalado un software en equipos de JAPAMI sin licenciamiento.

Articulo 94.- El Director de Tecnologias de Informacion y Comunicacion, establecer las
politicas en materia informética, para eficientar el uso y manejo de los sistemas y equipos
de computo v red de datos que habréan de observarse.

SECCIONIX
DE LOS COMPLEMENTARIOS
Articulo 95.- Los sujetos de los presentes Lineamientos, solo podran autorizar el gasto
para la alimentacion del personal de su adscripcion, cuando las necesidades del trabajo

asi lo requieran y cuando se realice alguna comisién o capacitacion fuera de la ciudad.
Para el tramite de pago de dichos alimentos, se debera enlistar las personas que N

Para esta fraccion se ajustardn al tope autorizado por persona por comida de $150.00. =~
Ademas se considerara lo siguiente: 7Y
’ v

—

e Cuando el comprobante exceda el imporie autorizado, el
bueno por la diferencia.

Estos importes no incluyen el ipbuesto al valor agregado. (IVA)
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Articulo 96.- El pago de propinas por consumo de alimentos dentro del territorio nacional
sera de hasta un maximo del 10% del importe total del respectivo consumo. Las propinas
seran cubiertas cuando los comprobantes vengan impresos por la maquina respectiva o
bien, cuando formen parte del total facturado.

Articulo 97.- Las reuniones de trabajo de los trabajadores de JAPAMI, se efectuaran
preferentemente en las instalaciones de las oficinas de JAPAMI. Las erogaciones por la
realizacion de reuniones en lugares distintos a dichas instalaciones deberan ser
autorizadas por el Tesorero, siempre que exista disponibilidad presupuestal y se justifique
la razén de dicho gasto.

Articulo 98.- No se autorizaran gastos por consumo de bebidas alcoholicas, bebidas
energéticas, comida catalogada como botana y/o cigarros.

Articulo 99.- Para el consumo de alimentos de trabajadores de JAPAMI con terceros, se
aplicard, en lo conducente lo sefialado en los articulos anteriores. No aplica a las
reuniones con terceros por parte del Presidente del Consejo, Tesorero y Director General.

Articulo 100.- Los gastos por atencién a visitantes y/o invitados, seran procedentes si las
visitas estan relacionadas con las atribuciones del servidor que recibe o atiende la visita.
Se debera justificar este tipo de gastos sefialando el concepto y motivo de los mismos y
se anexara el nombre de los asistentes. Cuando se entreguen obsequios se anexara la
comprobacion del gasto.

Articulo 101.- El Consejo Directivo, la Direccién General, la Contraloria, la Tesoreria, las
Gerencias y las Coordinaciones, se ajustaran a los gastos por concepto de “productos
alimenticios” para reuniones (café, galletas, refrescos, sustitutos, desechables y otros) de
acuerdo a la siguiente tabla:

Unidades Administrativas Importe mensual:
Coordinaciones: Hasta $500.00
Gerencias y Contraloria: Hasta $1,000.00
Capacitacion: De acuerdo a sus necesidades
Direccion General y/o Consejo Directivo De acuerdo a sus necesidades

e Estos importes no incluyen el impuesto al valor agregad
e Alas Direcciones y Jefaturas de ar

o 7 F
JAJE, ALCANTARILLADO Y SANEA
g T E Bivd. Juan Jose¥Torres Landa No. 1720 Col Independencia

Pagina 30 de 407

FERTE S Sl = EEE

Tel, 01 {462) 606 91 00 'ﬁ"sp-.:ato, Gto. Méxica I Zﬁ_ﬁ_‘/ o



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCAN RIL

IRAPUATO

MEJOR CIUDAD

Articulo 102.- Cuando se adquieran obsequios para trabajadores de JAPAMI, grupos o
personas fisicas por eventos oficiales, se deberd anexar en la documentacion
comprobatoria respectiva, la lista que contenga los nombres de las personas que los
recibieron y reporte fotografico.

CAPITULO IV
DEL PAGO Y COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO
SECCION |
DISPOSICIONES GENERALES
Avkimitla 4N _ Tr\r*r\ Anniimanta nita en nracanta nara tramita da nann dAnhna nlir n
MLV RIY 1Y | UUY Uvuul llGlll.U \.-IUG oo pIGGGIILG [JQIGI LCUHIHIING UT Fuuv, UGUGIQ UU']‘P"] Uull

los requisitos fiscales establecidos en la normatividad aplicable y el gasto deberd estar
presupuestado. Asi mismo y de acuerdo-al articulo 67 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, los pagos se haran de manera electronica, mediante abono a cuenta del
beneficiario.

Cada area debera remitir las facturas digitales al correo electronico:
facturae japami@hotmail.com

En caso de que no se envié la factura, no se podra realizar el pago o rembolso

correspondiente, excepto cuando se trate de: pagos por servicios de transporte pablico
!nrhnnn csuhurhano uln alquiler sin ruta f‘m\ estacionamientos relacionadong con las

A A R e

actawdades del area, compras de alimentos que se realicen en establecimientos que no
emitan factura, servicio de fotocopiado de documentos que se requieran para las
actividades del area y en el muestreo de las plantas potabilizadoras.

En las gompras que sg reglican on fiendas de C .
especificar los articulos adquiridos; en caso contrario, se debera adjuntar el ticket de
compra respectivo.

3
o
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La comprobacién de los gastos efectuados con cargo a las partidas 3711«Pasaje

AArAAGWY u 27 Danainn tarran Aal Nlanifinadar nar NMhinta Aal Mastan an raalizara
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medlante la documentacion gue expigdn las empresas de servicios de transporte.
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La documentacién para tramite de pago no deberd exceder de treinta dias naturales
transcurridos con respecto a su fecha de expedicion o de la prestacion del servicio, salvo
que las presentes disposiciones establezcan una fecha de comprobacion menor a la
sefialada. :

Los documentos a que se refieren los parafos anteriores deberan contener nombre y
rubrica del titular del area.

Articulo 104.- Para la comprobacion de servicios de transporte publico (urbano,
suburbano y/o alquiler sin ruta fija) y estacionamientos, se adjuntaré el comprobante que
se haya emitido. Sera admitido hasta un monto maximo de $200.00 (doscientos pesos
00/100 M.N.) cuando sea fuera de la ciudad de Irapuato y dentro del Estado de
Guanajuato. Fuera del Estado de Guanajuato hasta un monto maximo de $300.00
(trescientos pesos 00/100 M.N).

Para la comprobacién de las compras de alimentos que se realicen en establecimientos
que no emiten factura, se adjuntara como comprobante la nota del consumo, en el que se
especifiquen los articulos adquiridos; en caso de que el establecimiento no emita ningan
tipo de comprobante, la comprobacion del gasto, se realizara a través del formato de
solicitud de autorizacion de gastos sin comprobante, el cual debera firmar el solicitante,
tener el visto bueno del titular del &rea y ser autorizado por el Tesorero.

Sera admitido hasta un monto maximo de $100.00 (cien pesos 00/100 M.N.) por
trabajador.

Para la comprobacion del servicio de fotocopiado de documentos que se requieran para
las actividades de las Unidades Administrativas, se adjuntara como comprobante, la nota @
de venta que para el efecto hubiere emitido el establecimiento. Esta comprobacion solo se
aceptara en aquellos casos en que se trate de copias de documentos o expedientes a
resguardo de alguna autoridad, y que no puedan ser extraidos del lugar en que se
encuentren. La comprobacion del gasto por servicio de fotocopiado, fuera del caso
previsto en el presente articulo, quedara a criterio del titular del area, debiendo justificario

con una tarjeta informativa.

%
Articulo 105.- La comprobacion del gasto no debera exceder el recurso autorizado para \ D,
tal fin, salvo que se encuentre debidamente justificado y autorizadg por el Tesorero, caso
contrario se descontara via némina el re tificatlo y/o autorizado. @ v

N
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SECCION i
DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 106.- EI Fondo Revolvente es el mecanismo presupuestal por el que la Tesoreria
autoriza a las Unidades Adminisfrativas, para que cubran compromisos de caracter
urgente o de poca cuantia, derivado del ejercicio de sus funciones, programas y
presupuesto autorizado.

Se considerarg como poca cuantia un importe de hasta $500.00 (Quinientos pesos 00/100
m.n).

Solo en casos excepcionales se podrén cubrir un importe mayor al sefialado y hasta un
monto de $2,000.00, nrevia justificacion v autorizacian nor narte del Tesorero.

~ e P, YL

Articulo 107.- El Fondo Revolvente sera autorizado por el Tesorero, previa solicitud por
escrito del fitular de las Unidades Administrativas, justificando su necesidad.

Articula 108. [ ac linidadae Adminictrativag nndran solicitar hasta un lmnnr{‘n de
$5,000.00 para el fondo revolvente siempre y cuando justifiquen la necesidad del monto
solicitado.

Articulo 109.- El titular de las Unidades Administrativas sera responsable del manejo del

Enand An:
Fondo Revelvente y deberan:

. Verificar que las erogaciones se ajusten al presupuesto autorizado y que no
impliquen ampliaciones o adecuaciones presupuestales;

1] Aviaar ' A Anmnrnhanta Aneanl

1] H

Revi ue cada uisi i
justificacion del gasto correspondiente; N

~
novioar y

lll.  Verificar que los recursos se utilicen exclusivamente en gastos menores y que el / C’J

| A Y

comprobante no exceda el monto de $2,000.00 (Dos Mil pesos 00/100 M.N.), IVA

R K [P
muidiag,

IV.  Verificar que cada comprobante contenga el nombre y firma del trabajador que
realizd la erogacion;

Ei Tesoiefo o .
Revolvente en to que congideré pertinents

g 4
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VI.  Tratandose de gastos por concepto de peajes, el comprobante deberd llevar el
nlmero del vehiculo y placas del vehiculo oficial utilizado, lugar y nimero de oficio
de la comision, nombre del responsable del vehiculo y Unidad Responsable a la
cual esta adscrito;

VIl.  Previo a solicitar el reembolso se debera realizar la afectacion presupuestal
correspondiente en el SIAC.

VIIl. - Los reembolsos al fondo revolvente se podran realizar por la Unidad Administrativa
cuando lo consideren necesario, debiendo acompariarse las documentales
correspondientes ordenadas cronoldgicamente y por partida, con un resumen de
los gastos efectuados, detallando: numero y fecha del comprobante y proveedor.

IX.  Efectuar el reintegro en efectivo y/o comprobantes del Fondo Revolvente a mas
tardar el segundo viernes de diciembre de cada ejercicio, con excepcion de
Finanzas y Cajas. En caso confrario, se procederd a realizar las gestiones
necesarias para la recuperacion del mismo, sin menoscabo de promover el inicio
de un procedimiento de responsabilidad administrativa contra el responsable, salvo
que por el ejercicio de sus atribuciones se justifique.

SECCION lil
DE LOS GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR

erogaciones por concepto de alimentacion, hospedaje, peajes, estacionamiento,
combustibles, entre otros, cuando se realicen comisiones fuera del Municipio, Estado o

Pais

Ademas, se podrén cubrir gastos a través de los gastos a reserva de comprobar en Q
aquellos casos que el Tesorero lo autorice y lo considere necesario.

Articulo 111.- Los gastos a reserva de comprobar deberan ser solicitad

emitido en el SIAC, con una anticipacion preferentemente as hg
respectiva afectacion presupuestal.

JUNTA DE AGUAFU "‘ = CANTARILLADO Y SANEAYIIENTO DEL
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No se autorizarn gastos a reserva de comprobar cuando se encuentre pendiente la
comprobacion de algun gasto anterior, excepto en los casos que por la operatividad sea
necesario y se justifique.

Articulo 112.- Los gastos a reserva de comprobar podran ser depositados al frabajador
en una tarjeta bancaria proporcionada por la Direccion de Finanzas.

Articulo 113.- Previo a realizar la comprobacién de los gastos a reserva de comprobar se
debera realizar el ajuste presupuestal correspondiente en el SIAC de acuerdo al importe
real erogado.

Articulo 114.- La documentacion comprobatoria del gasto, debera ser entregada a la
Direccion de Contabilidad v a la Direccién de Presupuestos, ambas adscritas a Tesoreria,
en un plazo méximo de 5 dias habiles posteriores a la realizacion del evento o comision.

En los comprobantes por concepto de consumo, debera indicarse el nombre de los
comensales.

Todos los comprobantes de los Gastos por Comprobar deberan ser rubricados por el
responsable de la comprobacion, asi como por el fitular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion.

Antes de que venza el plazo establecido en el parrafo anterior, los fitulares padran solicitar

- LBl g v Lo 30 B v Lo} B L ert ¥

al Tesorero una prorroga justificada para presentar la documentacién comprobatoria.
Articulo 115.- De no ser necesario ejercer el recurso solicitado, se debera efectuar el

reintegro correspondiente, en un plazo maximo de dos dias habiles.

Articulo 116.- En caso de que no se compruebe el recurso solicitado, conforme a lo =
establecido en los articulos anteriores, la Direccién de Recursos Humanos, a peticion de

; Sv ORI 16 ; ; ‘ \
la Tesoreria procedera a aplicar via nomina el descuento correspondiente al trabajador |/ // )
que hubiere solicitado el gasto. ‘

La Tesoreria no autorizara gastos a reserva de comprobar en el ejercicio, cuando se tenga
registro que éstos en una ocasigazhayan sido reintegrados por el solicitante a través de
descuento via némina-

Y SANEAMIENTOQEL M ‘
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SECCION IV
DE LOS VIATICOS, PASAJES Y ESTACIONAMIENTOS

Articulo 117.- Los pasajes comprenden las asignaciones destinadas a cubrir los gastos
previstos en la partida 3711«Pasajes aéreos» y 3721 «Pasajes terrestres» del Clasificador
por Objeto del Gasto.

Articulo 118.- No se autorizara la compra de boletos de avion en primera clase, de
negocios 0 su equivalente, salvo que la diferencia de su costo sea a cargo del interesado.

Articulo 119.- El pago de pasajes y peajes sera, en su caso, autorizado por la Tesoreria,
exclusivamente para el desempefio de una Comision Oficial, previa solicitud de los
titulares de la Unidad Administrativa respectiva, los cuales deberan de vigilar su correcta
aplicacion. :

Articulo 120.- Los viaticos comprenden las asignaciones destinadas a cubrir los gastos
previstos en las partidas 3751 «Viaticos nacionales, del Clasificador por Objeto del Gasto
vigente.

Articulo 121.- Los titulares podrén comisionar al personal a su cargo, la realizacion de
actividades, dentro o fuera de la ciudad. Para el cumplimiento de éstas, podran requerir el
pago de vidticos, pasajes y/o estacionamientos.

El concepto de vidticos comprende: Hospedaje, alimentacion, peaje y combustibles;

El concepto de pasajes comprende: Pasaje terrestre y aéreo, y

El concepto de estacionamientos comprende: Estacionamientos.

Articulo 122.- Los montos establecidos para las tarifas de viaticos constituyen el limite
maximo para su autorizacion.

Articulo 123.- Los gastos erogados por los conceptos sefialados en la presente seccion
podran ser cubiertos del fondo revolvente.

Articulo 124.- El transporte al lugar de comision sera por-wa terrgsire, si es dentro del
territorio nacional. Cuando se pretenda uiili ‘ transperte, debera contar con la
autorizacion del Director General. Si {ili ia’ aérea-sefa en clase economica o
turista. . ;
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Articulo 125.- Cuando para una comisién se requiera utilizar el servicio publico de
transporte de alquiler sin ruta fija, denominado «taxi», el comisionado preferentemente
utilizaré los servicios de aquellos que entregan comprobantes, en caso contrario, debera
entregar una relacion detallada del servicio recibido, lugar de partida, destino, costo y
justificacion.

Articulo 126.- El pago de vidticos, pasajes y estacionamientos para los integrantes del
Consejo Directivo, solo seré procedente cuando sean por la asistencia y participacion en
las actividades previstas en el articulo 38 de los presentes Lineamientos.

SECCION V
DONATIVOS Y AYUDAS

Articulo 127.- Para efectos de esta seccion, se entiende por:

Donativn: Eg al nfnrgamlnnin da racuren en dinero o en esnacie que 1APANMI

W iy

otorga a instituciones sin fines de lucro, que proporcionen servicios sociales, que
promuevan actividades educativas, culturales, deportivas, asistenciales, cientificas
0 de interés general.

Aviida: Ee al nftnrnaminnta an dinarn A an aenania miia nn ra\uol'o rarartar
n, MM, S VLU!&HIII'I\HILU Wl b Mttt v et \’QP‘-’\"\F ‘-}HU 11 1wV Ivie vt

permanente, que JAPAMI otorga a personas fisicas 0 morales, para actividades
educativas, culturales, deportivas, propésitos sociales, asistenciales, hospitalarios
y patrocinios. También se podran otorgar apoyos:-al Consejo Directivo para el
desempefio de las actividades propias de JAPAMI.

Los donativos y ayudas no contemplados seran sometidos a la Comisién de Finanzas,
Hacienda y Patrimonio para su autorizacion.

Articulo 128.- En cumplimiento a lo que prevé el

I mmliast Al
Lt:y Pdld UlUIgﬂl ui UUIIQUVU, €1 SGiiCiainic acue

Aamr s mmdo

a) Escrito de solicitud firmado en original;
b) Comprobante fj ‘ conforme a la normativa aplicable;

c) Copia certificada Constitutiva y la ltipaq reforma en su caso;
o } .

d) Aulorizacion poi/pase de la Secretaria de
UNICIPIO DE iRAPZ) | [~

donativos;
N W EAMIENTO BEDY

E, DRENAJE, /=8
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e) Acreditacion del representante legal, y
f) Copia de Identificacion oficial vigente del representante legal.

Articulo 129.- Los donativos seran autorizados por el Presidente del Consejo, siempre
que se cuente con la partida presupuestal asignada.

Articulo 130.- Las ayudas seran autorizadas por el Presidente o por el Director General,
con el visto bueno del Tesorero, siempre que se cuente con la partida presupuestal
asignada.

No se otorgaran ayudas para el pago de contribuciones.
Articulo 131.- Para otorgar una ayuda se deberan presentar los siguientes documentos:

a) Escrito de solicitud firmado en original;

b) Carta de agradecimiento, firmada en original;
c) Preferentemente un comprobante fiscal;

d) Copia de comprobante de domicilio reciente; y
e) Copia de una ldentificacion oficial vigente.

Con excepcion del ANEAS (Asociacion Nacional de Empresas de Aguas y Saneamiento)
que solo presentaran el escrito de solicitud firmado.

SECCION VI
DE LOS GASTOS DEVENGADOS

devengados, debera realizar dentro de los 4 dias habiles siguientes, el pago de dicho
gasto.

Articulo 132.- Una vez que la Tesoreria, reciba la solicitud de pago de gastos %

Articulo 133.- Las Unidades Administrativas realizaran la afectacion presupuestal en el
SIAC a mas tardar el tercer viemes de diciembre de cada ejercicio fiscal de sus gastos &
devengados y remitir a la Tesoreria la documentacion comprobatorigZque acredite la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras” En caseg” excepcionales, la
Tesoreria autorizara la entrega posterior a la fecha sefialada.
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Articulo 134.- La vigencia para el pago de los gastos devengados concluira a mas tardar
en el mes de febrero del ejercicio fiscal inmediato siguiente, salvo cuando se trate de
gastos de inversion, operacion o programas cuya normativa de aplicacion demande un
plazo mayor, el Tesorero podra autorizar excepcionalmente la prorroga que corresponda
en el ambito de su respectiva competencia. Transcurrido dicho periodo serén cancelados
los gastos devengados respectivos.

SECCION VI
DE LAS ADECUACIONES Y MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Articulo 135.- La Tesoreria emitira el comunicado en su oportunidad a los titulares de las
IInidades Administrativas para presentar sus  solicitudes de  modificaciones

presupuestales.

Las modificaciones al calendario de gasto seran autorizadas por el Director General y
Tesorero.

Articulo 136.- La solicitud de una adecuacion presupuestal estara a cargo de los titulares
de las Unidades administrativas, contando con el visto bueno del Director General y el
Tesorero.

actl leoi'olmc- caran -:uinn-:grl
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Directivo yAyuntamlento, dependiendo de la disponibilidad del ingreso.

TRANSITORIOS

A L ... e wman e ita | an msammmban --—.-
Articuio Primero Transitorio.- LOS presentes Lineamientos entrai

Tiei
siguiente al de su aprobacién por el Consejo Directivo de JAPAMI.

Articulo Segundo Transitorio.- Los presentes lineamientos seguiran vigentes en tanto
no sean aprobados los Lineamientos para el ejercicio 2021.

\l

Articulo Tercero Transitorio.- En kf conducente se aplicara lo establecido en el Manua
de Contabilidad Gubemamental d¢’la Junta de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y \J

Saneamiento del Municipio~deAfapuato, Gto.

{UNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ASEANTAK] SANEAMIENTO DEL MUNCIPIO DE tRAPUATO
- APAMI
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Articulo Cuarto Transitorio.- Las politicas que se deriven de los presentes Lineamientos,
seran elaboradas por el drea competente, con el visto bueno del Gerente respectivo y
autorizadas por el Director General. La Tesoreria deberd dar a conocer a todos los
trabajadores del Organismo los presentes Lineamientos y las politicas que de estos se
deriven, mismos que serén de observancia obligatoria de conformidad con el articulo 2 de
los presentes.

Articulo Quinto Transitorio.- Los presentes Lineamientos podran ser modificados y
adicionados en cualquier momento. Las modificaciones y adiciones deberan ser
sometidas a la Comision de Finanzas, Hacienda y Patrimonio y aprobadas por el Consejo
Directivo.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 42,

- FRACCION XXXIV, ARTICULO 43 FRACCION IV, VIl, DEL REGLAMENTO DE
SERVICIOS AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE IRAPUATO, GUANAJUATO MANDO SE DIFUNDAN Y SE LE DE EL
DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN LA SALA DE CONSEJO DE LA JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO,
GUANAJUATO, A LOS 30 DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO 2020.

FELIPE JAIMES CEBALLOS

RERQ DE JAPAMI

A
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